
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การอนุญาตใหผู้อ้ ืน่รว่มใชช้ือ่สกุลกรณีผูจ้ดทะเบยีนต ัง้ชือ่สกุลเสยีชวีติ

แลว้หรอืศาลมคี าส ัง่ถงึทีสุ่ดวา่เป็นผูส้าบสูญ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ ์

 

1. ผูจ้ดทะเบยีนตัง้ชือ่สกลุจะอนุญาตใหผู้ม้สีญัชาตไิทยผูใ้ดรว่มใชช้ือ่สกลุของตนเองก็ได ้

 

2. กรณีผูจ้ดทะเบยีนตัง้ชือ่สกลุเสยีชวีติแลว้หรอืศาลมคี าสัง่ถงึทีส่ดุวา่เป็นผูส้าบสญูผูส้บืสนัดานของผูจ้ดทะเบยีนตัง้ชือ่สกลุใน

ล าดับใกลช้ดิทีส่ดุซึง่ยังมชีวีติอยูแ่ละใชช้ือ่สกลุนัน้มสีทิธอินุญาตใหผู้ม้สีญัชาตไิทยรว่มใชช้ือ่สกลุได ้

 

หมายเหต ุ

 

1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่

ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ. การ

อ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ฝ่ายทะเบยีนส านักงานเขตบางพลัดทีอ่ยู ่: เลขที ่39 ถนนจรัญ
สนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 10700 
โทรศพัท ์: 0 2433 6508/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :50 นาท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลักฐานและรายการในฐานขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ -) 

20 นาท ี ฝ่ายทะเบยีนส านักงาน

เขตบางพลัด 
 

2) การพจิารณา 
กรณีอนุญาต 

     -  ออกหนังสอือนุญาตใหร้ว่มใชช้ือ่สกลุตามแบบช.6/มอบ
หนังสอือนุญาตใหร้ว่มใชช้ือ่สกลุใหผู้ย้ ืน่ค าขอ 
กรณีไมอ่นุญาต 

     -  แจง้เหตผุลทีไ่มอ่าจด าเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการ
อทุธรณ์ค าสัง่ภายใน 30 วัน 
(หมายเหต:ุ (ผูย้ืน่ค าขอตอ้งมอบหนังสอือนุญาตใหร้ว่มใชช้ ือ่
สกลุแกผู่ท้ ีจ่ะขอรว่มใชช้ ือ่สกลุ)) 

30 นาท ี ฝ่ายทะเบยีนส านักงาน
เขตบางพลัด 

 



 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนของผูย้ ืน่ค าขอ (ผูส้บืสนัดานของผูจ้ด
ทะเบยีนต ัง้ชือ่สกุลในล าดบัทีใ่กลช้ดิทีสุ่ดซึง่ยงัมชีวีติอยูแ่ละใชช้ือ่
สกุลน ัน้) 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืส าคญัแสดงการจดทะเบยีนชือ่สกุลตามแบบช.2 ของ
เจา้ของชือ่สกุล 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

- 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองเป็นผูม้สีทิธอินุญาตใหผู้อ้ ืน่รว่มใชช้ือ่สกุลตาม

แบบช.7 กรณีเจา้ของชือ่สกุลตายหรอืศาลมคี าส ัง่ถงึทีสุ่ดวา่เป็นผู ้
สาบสูญ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

เอกสารอืน่ (ถา้ม)ี เชน่สูตบิตัรทะเบยีนการสมรสทะเบยีนการหยา่
ทะเบยีนรบัรองบุตรค าพพิากษาถงึทีสุ่ดวา่เป็นบุตรฯลฯเป็นตน้  

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ฝ่ายทะเบยีนส านักงานเขตบางพลัดทีอ่ยู ่: เลขที ่39 ถนนจรัญสนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 
10700 โทรศัพท ์: 0 2433 6508 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอช.1 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ทะเบยีนอนุญาตใหร้ว่มใชช้ือ่สกลุ (ช.6/1) 
(หมายเหต:ุ -) 

3) หนังสอือนุญาตใหร้ว่มใชช้ือ่สกลุ (ช.6) 



ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

ทีต่ัง้/หมายเลขโทรศัพทส์ านักงานเขต 50 เขต 

 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน:การอนุญาตใหผู้อ้ ืน่รว่มใชช้ือ่สกลุกรณีผูจ้ดทะเบยีนตัง้ชือ่สกลุเสยีชวีติแลว้หรอืศาลมคี าสัง่ถงึทีส่ดุวา่เป็นผู ้

สาบสญู 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:ส านักปลัดกรงุเทพมหานครส านักปลัดกรงุเทพมหานครส านักปลัดกรงุเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.ชือ่บคุคลพ.ศ. 2505 (รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่3 พ.ศ. 2548) 

 
2)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการทะเบยีนชือ่บคุคลพ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา:กฎหมายไมไ่ดร้ะบ ุ

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การอนุญาตใหผู้อ้ ืน่รว่มใชช้ือ่สกลุกรณีผูจ้ดทะเบยีนตัง้ชือ่สกลุเสยีชวีติแลว้หรอืศาลมคี าสัง่ถงึ

ทีส่ดุวา่เป็นผูส้าบสญูส านักงานเขตบางพลัด (นางสาวสวุรรณีสนุทรมณีโชต)ิ 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


