
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานที่

สะสมอาหาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล ส านักงานเขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารทีม่พีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งยืน่

ค าขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู ่

 

เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบอนุญาต 

 

1. กอ่นการกอ่สรา้งหรอืปรับปรงุอาคารเพือ่ใชป้ระกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร

ผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบดังนี ้

 

 1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง 

 

 1.2 ตรวจสอบอาคารทีจ่ะใชป้ระกอบกจิการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผูป้ระกอบกจิการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนี ้

 

3. การพจิารณาอนุญาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฏบิัตริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

 

4. สภาพสขุลักษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตบางพลัดทีอ่ยู ่: 
เลขที ่39 ถนนจรัญสนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลัด
กรงุเทพมหานคร 10700 โทรศพัท ์: 0 2434 6371/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :7 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับยืน่ค าขอรับหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่าย
อาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.1 พรอ้มเอกสารหลักฐาน

เจา้หนา้ทีล่งรับค าขอใบอนุญาต 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต
บางพลัด 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) การพจิารณา 

2. การพจิารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วัน ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลส านักงานเขต
บางพลัด 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 

หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

3) 
 

ค าขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอื
สถานทีส่ะสมอาหารสอ.1 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

ส านักอนามัย 

4) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการพรอ้ม
รบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจทีถู่กตอ้งตามกฎหมายพรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจแสดง

บตัรประจ าตวัประชาชน (กรณีผูถ้อืหนงัสอืรบัรองการแจง้ไม่
สามารถมายืน่ค าขอดว้ยตวัเอง) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

6) 
 

หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานครทีไ่ดร้บัการรบัรอง

ตรวจสอบจากเจา้หนา้ทีแ่ลว้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

7) 
 

หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารที่
แสดงวา่อาคารดงักลา่วสามารถใชป้ระกอบกจิการตามทีข่อ
อนุญาตได ้

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

8) 

 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธ ิห์รอืสทิธใินการใชอ้าคารทีเ่ป็นสถาน

ประกอบการเชน่โฉนดทีด่นิสญัญาซือ้ขายสญัญาเชา่หนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ชอ้าคารฯลฯ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

9) หนงัสอืรบัรองผา่นการอบรมหลกัสูตรสุขาภบิาลอาหารของ ส านักอนามัย 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 กรุงเทพมหานครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญาตและตามจ านวนผูส้มัผสั

อาหาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

10) 
 

ใบรบัรองแพทยก์ารตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค
อหวิาตกโรคไขร้ากสาดนอ้ยโรคบดิไขสุ้กใสโรคคางทมูโรคเรือ้น
โรคผวิหนงัทีน่า่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจากไวรสัเอตาม

จ านวนผูส้มัผสัอาหาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

กรมการแพทย ์

11) 
 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถานทีต่ ัง้ของสถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

- 

12) 

 

แผนผงัหรอืภาพถา่ยบรเิวณภายในและภายนอกของสถาน

ประกอบการแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนการผลติการป้องกนัมลพษิ
สุขลกัษณะภายในสถานประกอบการระบบความปลอดภยัในการ

ท างานเป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหต-ุ 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานที่
จ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไมเ่กนิ 10 ตารางเมตรอัตรา
คา่ธรรมเนียม 100 บาทตอ่ปี 
 - พืน้ทีป่ระกอบการเกนิ 10 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาทโดย
ใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจ านวนเต็มปัดเศษทิง้แตร่วมแลว้คา่ธรรมเนียมไมเ่กนิ 
1,000 บาทตอ่ปี 

)) 

คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตบางพลัดทีอ่ยู ่: เลขที ่39 ถนนจรัญสนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบาง
พลัดกรงุเทพมหานคร 10700 โทรศัพท ์: 0 2434 6371 

(หมายเหต:ุ -) 

2) 2. ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์ทม. 1555   

(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ



- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน:การขอรับหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:ส านักอนามัยส านักอนามัยส านักอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 
2)พระราชบัญญัตอิาหารพ.ศ. 2522 

 
3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 

 
4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้.ศ.2552 
 

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้ังคับผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ.ศ.2556 
 
6)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 

 
7)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนียมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 
พ.ศ. 2548 

 
8)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 
 

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้มเรือ่งก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท
และบางขนาด 
 

10)พระราชบัญญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2535 
 
11)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ.ศ.2535 

 
12)พระราชบัญญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 

 
13)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิัตใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครพ.ศ. 2549 
 

14)ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2546 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอรับหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารส านักงาน

เขตบางพลัด (นางสาวป่านเกลา้นวลละออง) 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่่มอื: - 


