
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแบบแจง้รายการเพือ่ช าระภาษป้ีาย 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ฝ่ายรายได ้ส านักงานเขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ใหเ้จา้ของป้ายซึง่จะตอ้งเสยีภาษีป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายณฝ่ายรายไดส้ านักงานเขตซึง่ป้ายนัน้ตดิตัง้อยูภ่ายในเดอืน

มนีาคมของทกุปีป้ายทีต่ดิตัง้ใหมห่รอืมกีารเปลีย่นแปลงหลังจากเดอืนมนีาคมใหย้ืน่แบบภายใน 15 วันนับแตวั่นตดิตัง้หรอืแสดง

ป้ายหรอืนับตัง้แตวั่นเปลีย่นแปลงแกไ้ขแลว้แตก่รณีใหเ้จา้ของป้ายมหีนา้ทีเ่สยีภาษีโดยเสยีเป็นรายปียกเวน้ป้ายทีเ่ร ิม่ตดิตัง้หรอื

แสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีป้ายตัง้แตวั่นเริม่ตดิตัง้หรอืแสดงจนถงึวันสิน้ปีและคดิภาษีป้ายเป็นรายงวดงวดละ 3 เดอืนของปีโดย

เริม่เสยีภาษีป้ายตัง้แตง่วดทีต่ดิตัง้ป้ายจนถงึงวดสดุทา้ยของปี 

 

 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่ค าขอละทิง้ค าขอดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ณฝ่ายรายไดส้ านักงานเขตบางพลัดทีอ่ยู ่: เลขที ่39 ถนนจรัญ
สนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 10700 
โทรศพัท ์: 0 2424 3777 

 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :37 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับแบบแจง้รายการเพือ่ช าระภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

ตรวจสอบความถกูตอ้งในการกรอกแบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษี
ป้าย (ภ.ป.1), ลงรับแบบในสมดุรับแบบและในระบบ MIS 2  
ออกใบรับแบบภ.ป.1 ใหแ้กผู่ม้ายืน่ 

(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรายไดส้ านักงานเขต
บางพลัด 

 

2) การพจิารณา 

ตรวจสอบความถกูตอ้งของรายการในแบบภ.ป.1  เปรยีบเทยีบ
กับเอกสารหลักฐานและขอ้เท็จจรงิ,  ตรวจสอบป้ายเชน่ประเภท

ขนาดขอ้ความหรอืภาพทีป่รากฎในป้าย,  ประเมนิภาษีพรอ้ม
บันทกึรายการเพือ่ใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีใ่หค้วามเห็นชอบ 

30 วัน ฝ่ายรายไดส้ านักงานเขต

บางพลัด 
 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -) 

3) การพจิารณา 

แจง้การประเมนิ 
ออกหนังสอืแจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) ดว้ยระบบ MIS 2,  สง่
หนังสอืแจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) ใหก้ับเจา้ของป้ายโดยตรงหรอื

ทางไปรษณียล์งทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วัน ฝ่ายรายไดส้ านักงานเขต

บางพลัด 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ทะเบยีนบา้นเจา้ของป้าย 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ทะเบยีนการคา้หรอืทะเบยีนพาณชิย ์

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนุญาตตดิต ัง้ป้ายหรอืใบเสร็จรบัเงนิจากรา้นท าป้าย (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล (กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

ใบมอบอ านาจกรณีใหผู้อ้ ืน่กระท าการแทน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

อืน่ๆ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส าเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ณฝ่ายรายไดส้ านักงานเขตบางพลัดทีอ่ยู ่: เลขที ่39 ถนนจรัญสนทิวงศแ์ขวงบางออ้เขตบางพลัดกรงุเทพมหานคร 

10700 โทรศัพท ์: 0 2424 3777 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี



ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์แสดงรายการเสยีภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(หมายเหต:ุ -) 

2) เอกสารแนบภาษีป้ายตารางแสดงขัน้ตอนระยะเวลาการรับแบบแจง้เพือ่ช าระภาษีป้าย, การอทุธรณ์ภาษีป้าย, การ

ผ่อนช าระคา่ภาษีฯตามพ.ร.บ.ภาษีป้าย, การขอผ่อนช าระคา่ภาษีฯคา้งช าระ, หมายเลขโทรศัพท/์โทรสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน:การรับแบบแจง้รายการเพือ่ช าระภาษีป้าย 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:ส านักการคลังส านักการคลังส านักการคลัง 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 
2)กฎกระทรวงฉบับที ่2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 
3)กฎกระทรวงฉบับที ่4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

4)กฎกระทรวงฉบับที ่5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 
5)กฎกระทรวงฉบับที ่8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา:ค าสัง่กรงุเทพมหานครที ่297/2536 เรือ่งวธิปีฏบิัตเิกีย่วกับการด าเนนิการ

จัดเก็บและเรง่รัดภาษีภาษีป้าย 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 37.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับแบบแจง้รายการเพือ่ช าระภาษีป้ายส านักงานเขตบางพลัด (นางสาวป่านเกลา้นวล

ละออง) 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่่มอื: 04/11/2559 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


