
คู่มือส าหรับประชาชน : การท าพินัยกรรมด้วยวาจา 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ บรรพ 6 ได้บัญญัติความว่า บุคคลใดจะแสดงเจตนาโดยพินัยกรรมก าหนดการเผื่อตายในเร่ือง

ทรัพย์สินของตนเอง กรณีมีพฤติการณ์พิเศษซ่ึงไม่สามารถท าพินัยกรรมตามแบบอื่นที่กฎหมายก าหนดได้ เช่น ตกอยู่ในอันตราย

ใกล้ความตายหรือเวลามีโรคระบาด หรือสงครามและไม่อาจหาเคร่ืองมือเคร่ืองเขียนได้ทันท่วงที บุคคลนั้นจะท าพินัยกรรมดว้ย

วาจาก็ได้ โดยแสดงเจตนาข้อก าหนดพินัยต่อหน้าพยานที่บรรลุนิติภาวะแล้วอย่างน้อย 2 คน ซ่ึงอยู่พร้อมกัน ณ ที่นั้น และพยาน

ทั้งหมดนั้นยื่นค าร้องตามแบบ พ.ก.1 ณ ส านักงานเขต และแจ้งให้ทราบถึงข้อความเหล่านั้นโดยไม่ชักช้า 

หมายเหต ุ

1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะ

จัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น

เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอ

หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบ

อ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

  
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานท่ีให้บริการ 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางพลัด ที่อยู่ : เลขที่ 39 ถนนจรัญ
สนิทวงศ์ แขวงบางอ้อ เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร 10700 

โทรศัพท์ : 0 2424 3777/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 2.5 ช่ัวโมง 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พยานทั้งหมดยื่นค าร้องตามแบบ พ.ก.1 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับค าร้องและตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ ที่
เกี่ยวข้อง 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน

เขตบางพลัด 
 

3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่สอบปากค าพยานบุคคลเพ่ือทราบถึงข้อความที่ผูท้ า
พินัยกรรมได้ส่ังด้วยวาจา วัน เดือน ปี  สถานที่ที่ท าพินัยกรรม
และพฤติการณ์พิเศษที่ไม่อาจท าพินัยกรรมแบบอื่นที่กฎหมาย

ก าหนดได ้
(หมายเหต:ุ (กรณีมีพยานมากกว่า 2 คน ระยะเวลาการ
สอบปากค า จะเพ่ิมอีก 15 นาทีต่อคน))  

30 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน

เขตบางพลัด 
 

4) การพิจารณา 

การจัดพิมพ์พินัยกรรม(พ.ก.3) และท าความเห็นเสนอ

45 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน

เขตบางพลัด 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

ผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ันจนถึงผู้มีอ านาจลงนามอนุมัต/ิไม่

อนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -)  

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัต/ิไม่อนุมัต ิ

(หมายเหต:ุ (กรณีอนุมัต ิ
- อ่านข้อความที่ผู้ท าพินัยกรรมจดแจ้งให้ลงไว้ให้พยานทั้งหมด 
ฟังต่อหน้า  
- พยานทั้งหมดลงลายมือช่ือในพินัยกรรมต่อหน้าผู้มีอ านาจลง
นาม  
- ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติในพินัยกรรม (พ.ก.3) พร้อม
ประทับตราประจ าต าแหน่งและลงนามในสมุดทะเบียนพินัยกรรม  
- ออกใบรับพินัยกรรมตามแบบ พ.ก.7 (ส านักงานเขตต้องเก็บ
รักษาพินัยกรรมด้วยวาจาไว้จนกว่าจะมีผู้จัดการมรดก หรือผู้รับ
พินัยกรรมมาขอรับไป)  
กรณีไม่อนุมัต ิ
- แจ้งผู้ร้องทราบถึงสาเหตุที่ไม่สามารถอนุมัติได้และแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ค าส่ังภายใน 15 วัน))  

30 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

6) - 
เจ้าหน้าที่ส่งมอบพินัยกรรมให้กับผู้จัดการมรดกหรือผู้รับพินัย
โดยต้องคัดส าเนาพินัยกรรมไว้แล้วลงลายมือช่ือพร้อม

ประทับตราประจ าต าแหน่งแล้วเก็บส าเนาไว้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

ใบค าร้องขอท าพินัยกรรม แบบ พ.ก. 1 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

2) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (บัตรประจ าตัวประชาชนของพยานทั้งหมด) 

กรมการปกครอง 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  

 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางพลัด ที่อยู่ : เลขที่ 39 ถนนจรัญสนิทวงศ์ แขวงบางอ้อ เขตบางพลัด 
กรุงเทพมหานคร 10700 โทรศัพท์ : 0 2424 3777 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 



ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: การท าพินัยกรรมด้วยวาจา  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัต ิ

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
  

2)กฎกระทรวงมหาดไทย ออกตามความในมาตรา 1672 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การท าพินัยกรรมด้วยวาจา ส านักงานเขตบางพลัด (นางสาวสุวรรณี สุนทรมณีโชติ) 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 10/11/2559 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 


