
คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนนิติกรรม 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ก าหนดให้การซ้ือขาย ขายฝาก  การแลกเปลี่ยน  ให้  จ านอง และไถ่ถอนจ านอง เรือที่มี

ระวางตั้งแต่ 6 ตันขึ้นไป หรือเรือยนต์ที่มีระวางตั้งแต่ 5 ตันขึ้นไป ต้องท าเป็นหนังสือและจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ หาก

เรือดังกล่าวเป็นเรือที่จดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยเรือสยาม (เรือที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือการค้าหรือการประมง) กฎหมาย

ก าหนดให้กรมเจ้าท่ามีหน้าที่ด าเนินการจดนิติกรรมเพ่ือโอนกรรมสิทธิ์ให้แก่เจ้าของเรือเหล่านั้น แต่เรือที่มีระวางตั้งแต่ 6 ตันขึ้น

ไป หรือเรือยนต์ที่มีระวางตั้งแต่ 5 ตันขึ้นไป ที่มีใบอนุญาตใช้เรือและเรือนั้นไม่ได้จดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยเรือสยาม หาก

จะโอนกรรมสิทธิ์กฎหมายไม่ได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของหน่วยงานใดในการจดนิติกรรมเพ่ือโอนกรรมสิทธิ์เรือ ดังนั้นจึงเป็น

หน้าที่ของนายอ าเภอ/ผู้อ านวยการเขต ต้องด าเนินการตามพระราชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่ พ.ศ. 2457 

หมายเหต ุ

1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือกระบวนงานจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะ

จัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น

เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอ

หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผูย้ื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบ

อ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

  
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานท่ีให้บริการ 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางพลัด ที่อยู่ : เลขที่ 39 ถนนจรัญ
สนิทวงศ์ แขวงบางอ้อ เขตบางพลัด กรุงเทพมหานคร 10700 
โทรศัพท์ : 0 2424 3777/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 35 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
คู่กรณีหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าร้องตามแบบค าร้องทัว่ไป 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

ส านักงานเขตส่งเอกสารสิทธิ์ในเรือไปตรวจสอบกับกรมเจ้าท่า
เพ่ือให้รู้ว่าการจดทะเบียนนิติกรรมอยู่ในอ านาจหน้าที่ของกรม
เจ้าท่าหรือส านักงานเขต กรณีโอนมรดกต้องจัดท าประกาศปิด

ไว้ ณ ส านักงานเขต และที่ตัวเรือไม่น้อยกว่า 30 วัน ว่าจะมี
บุคคลใดคัดค้านหรือไม ่
 

(หมายเหต:ุ (กรณีไม่ใช่การโอนมรดกจะใช้เวลาน้อยกว่า 30 

32 วัน ฝ่ายปกครองส านักงาน

เขตบางพลัด 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

วัน))  
4) การพิจารณา 

เมื่อได้รับการแจ้งตอบจากกรมเจ้าท่าหรือครบก าหนดเวลา
ประกาศ เจ้าหน้าที่เชิญคู่กรณีมาลงลายมือช่ือในหนังสือสัญญา
ที่จะจดนิติกรรม  

 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน

เขตบางพลัด 
 

5) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่จดข้อความในหนังสือสัญญาลงในสมุดทะเบียนนิติ

กรรมและบันทึกในแบบพิมพ์ ป.ค.34 ทั้ง 2 ตอน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

6) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ฉีกแบบพิมพ์ ป.ค.34 ออกจากกันแล้วเพ่ือปิดผนึกติด

กับหนังสือสัญญาทั้งสองฉบับ  โดยประทับตราคาบเกี่ยวตรงรอย
ผนึกและเขียนข้อความว่า “ได้จดทะเบียนนิติกรรมแล้ว เลข
ทะเบียนที่ ...   ลงวันที่ ... 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าหน้าที่เสนอผู้อ านวยการเขตลงนามในแบบพิมพ์ ป.ค.34 ที่
ผนึกติดกับหนังสือสัญญาเรียบร้อยแล้วและลงนามในสมุดการ

เขียนนิติกรรม 
 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

8) - 

เจ้าหน้าที่จัดท าส าเนาหนังสือสัญญา จ านวน 1 ชุด เพ่ือเก็บไว้
เป็นหลักฐาน 
 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน

เขตบางพลัด 
 

9) - 
เจ้าหน้าที่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน
เขตบางพลัด 

 

10) - 

เจ้าหน้าที่ส่งมอบเอกสารในข้อ 8 ให้คู่กรณ ี
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที ฝ่ายปกครองส านักงาน

เขตบางพลัด 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (คู่กรณีและผู้มอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์เรือ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมเจ้าท่า 

3) 

 

หนังสือสัญญาท่ีจะจดนิติกรรม 

ฉบับจริง 2 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) หนังสือยินยอมของคู่สมรส (ถ้าม)ี - 



ล าดับ ช่ือเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจ) 

- 

6) 
 

หลักฐานการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1)  ค่าธรรมเนียมจัดท าสัญญาท่ีมีทุนทรัพย์    

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

  
 

2) คู่ฉบับหนังสือสัญญาตามข้อ 1 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
  

 

3) ค่าจดทะเบียนนิติกรรม 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

  
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางพลัด ที่อยู่ : เลขที่ 39 ถนนจรัญสนิทวงศ์ แขวงบางอ้อ เขตบางพลัด 
กรุงเทพมหานคร 10700 โทรศัพท์ : 0 2424 3777 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

ที่ตั้งและโทรศัพท์ของส านักงานเขต 50 เขต http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนนิติกรรม  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 



1)พ.ร.บ.ลักษณะปกครองท้องที่ พ.ศ. 2457  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: ไม่ไดก าหนด 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนนิติกรรม ส านักงานเขตบางพลัด (นางสาวป่านเกล้า นวลละออง) 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: 17/10/2559 


