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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตตัดคันหินทำงเท้ำ ลดระดับคันหินทำงเท้ำ และท ำทำงเช่ือมในท่ี
สำธำรณะ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนญุาตตดัคนัหินทางเท้า ลดระดบัคนัหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) การขออนญุาตตดัคนัหินทางเทา้ ลดระดบัคนัหินทางเทา้ และท าทางเชื่อมในทีส่าธารณะ พ.ศ. 2531 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิทางหลวง พ.ศ.2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนญุาตตดัคนัหินทางเท้า ลดระดบัคนัหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ี
สาธารณะ ส านกังานเขตบางบอน ศศินนัท์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอน เลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน 

กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3287/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านกัการโยธา/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
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หมายเหตุ (โดยส านกังานก่อสร้างและบูรณะ ศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนประจ าเขตพืน้ที ่ในฐานะผูก้ าหนด
เงือ่นไขประกอบการอนญุาต ในรูปแบบคณะกรรมการร่วม) 

3) สถานท่ีให้บริการ การทางพิเศษแห่งประเทศไทย/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ในฐานะเจ้าของพืน้ทีใ่นเขตทางพิเศษที่อนญุาตใหผู้ข้อรับไปด าเนินการต่อ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญตัทิางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2549 
 
      มาตรา 37ห้ามมิให้ผู้ใดสร้างทาง ถนน หรือสิ่งอ่ืนใดในเขตทางหลวงเพื่อเป็นทางเข้าออกทางหลวง เว้นแตไ่ด้รับ
อนญุาตเป็นหนงัสือจากผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวง ในการอนญุาต 
ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงจะก าหนดเง่ือนไขอยา่งใดก็ได้ รวมทัง้มี
อ านาจก าหนดมาตรการในการจดัการเพ่ือรักษาสิ่งแวดล้อม การป้องกนัอบุตัภิยั และการติดขดัของการจราจร 
 
     การอนญุาตตามวรรคหนึ่ง เม่ือมีความจ าเป็นแก่งานทางหรือเม่ือปรากฏว่าผู้ ได้รับอนญุาตได้กระท าการผิดเง่ือนไขท่ี
ก าหนดในการอนญุาต ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงจะเพิกถอนเสียก็ได้ 
 
     ทาง ถนน หรือสิ่งอ่ืนใดท่ีสร้างขึน้โดยไมไ่ด้รับอนญุาตหรือไมป่ฏิบตัติามเง่ือนไขท่ีก าหนด ให้ผู้อ านวยการทางหลวง
หรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงมีอ านาจสัง่ให้ผู้กระท าการดงักล่าวรือ้ถอนหรือท าลายภายใน
ก าหนดเวลาอนัสมควร ถ้าไมป่ฏิบตัิตามให้ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางรือ้ถอน
หรือท าลาย โดยผู้นัน้จะเรียกร้องคา่เสียหายไมไ่ด้ และต้องเป็นผู้ เสียคา่ใช้จา่ยในการนัน้ 
 
     “การตดัคนัหินทางเท้า” หมายความวา่ การตดัคนัหินทางเท้าเพ่ือท าทางเข้าออกในท่ีสาธารณะ โดยให้พืน้
ทางเข้าออกอยูร่ะดบัเดียวกบัทางเท้า และลาดลงบรรจบกบัผิวจราจรตรงขอบคนัหิน มีความลาดชนัร้อยละ 25หรือมี
สว่นลาดยาวไมเ่กิน 75.0เซนตเิมตร รัศมีผายปากเทา่กบัความกว้างของทางเท้า แตไ่มเ่กิน 5.00เมตร 
 
   “การลดระดบัคนัหินทางเท้า” หมายความว่า การลดระดบัคนัหินทางเท้าเพ่ือท าทางเข้าออกในท่ีสาธารณะ โดยให้ตดั
คนัหินลดระดบัลงเหลือ 3.0เซนตเิมตร พืน้ท่ีทางเข้าออกอยูร่ะดบัเดียวกบัทางเท้า และลาดลงสูข่อบคนัหินตามแนวถนน
ข้างละไมเ่กิน 1.00เมตร 
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      “การท าทางเช่ือม” หมายความวา่ การท าทางเช่ือมเพ่ือเป็นทางเข้าออกสูผ่ิวจราจรของถนนสาธารณะท่ียงัก่อสร้าง
ปรับปรุงไมเ่ตม็เขตทาง 
 
      ผู้ประสงค์จะขออนญุาตตดัคนัหินทางเท้า ลดระดบัคนัหินทางเท้าและท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะจะกระท าได้ตอ่เม่ือ
ได้รับอนญุาต การย่ืนค าขออนญุาตจะต้องปฏิบตัิตามแบบท้ายระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย การขออนญุาตตดัคนั
หินทางเท้า ลดระดบัคนัหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ พ.ศ. 2531ดงันี ้
 
 ถ้าถนนหรือซอยใดอยูใ่นความดแูลรับผิดชอบของส านกังานเขต ให้ผู้อ านวยการเขตท้องท่ีเป็นผู้พิจารณาอนญุาต ถ้า
ถนนใดอยูใ่นความรับผิดชอบของส านกัการโยธา ให้ส านกังานเขตท้องท่ีสง่เร่ืองให้ส านกัการโยธา โดยส านกังานก่อสร้าง
และบรูณะ (ศนูย์ก่อสร้างและบรูณะถนนประจ าเขตพืน้ท่ี) พิจารณาก าหนดเง่ือนไขประกอบการอนญุาต ในรูปแบบ
คณะกรรมการร่วม แล้วแจ้งให้ส านกังานเขตท้องท่ีเป็นผู้ออกใบอนญุาตตามแบบท้ายระเบียบกรุงเทพมหานคร วา่ด้วย 
การขออนญุาตตดัคนัหินทางเท้า ลดระดบัคนัหินทางเท้า และท าทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ พ.ศ. 2531ระยะเวลาการ
อนญุาตให้เป็นไปตามท่ีก าหนดในใบอนญุาต 
 ห้ามมิให้ตดัคนัหินทางเท้าหรือลดระดบัคนัหินทางเท้าเพ่ือท าทางเข้าออกตกึแถว ห้องแถว หรืออาคารท่ีมีสภาพ
เหมือนตกึแถว ห้องแถว เป็นการเฉพาะแตล่ะห้อง ยกเว้นท่ีเป็นทางลอดไปสูท่ี่จอดรถยนต์ท่ีไมมี่ทางเข้าออกอ่ืนซึง่อยู่
ด้านหลงัอาคารนัน้ 
 การตดัคนัหินทางเท้าหรือลดระดบัคนัหินทางเท้าเพ่ือเป็นทางเข้าออกของอาคารดงัตอ่ไปนี ้ให้อนญุาตได้ตาม
หลกัเกณฑ์ดงันี ้
ฯลฯ 
 
พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนญุาตต้อง
ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน และแจ้งให้ ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายในเจ็ดวนั
นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
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ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ดรูายละเอียดเพิ่มเตมิได้ท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนเร่ืองและ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขตทกุ
เขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็น
สาธารณประโยชน์ เอกสาร
สิทธ์ิ การได้มาและหลกัฐาน 
พร้อมทัง้ตรวจสอบสภาพท่ี
ต้องด าเนินการและ
รายละเอียดตา่ง ๆ ให้มาก
ท่ีสดุ พร้อมท่ีจะประสานกบั
หนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง 
 

6 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ตรวจสอบ
หลกัฐานการเป็น
สาธารณประโยชน์ 
เอกสารสิทธ์ิ การ
ได้มาและ
หลกัฐาน  
(ระยะเวลา  3 
ชัว่โมง) / กรณีต้อง
ตรวจสอบ
หลกัฐาน ท่ี
สาธารณะจาก
ส านกังานท่ีดนิ
กรุงเทพมหานคร 
(ระยะเวลา 7 วนั) 
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ ฝ่าย
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

โยธา ส านกังาน
เขตทกุเขต) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาความถกูต้องใน
รายละเอียด วา่มีสว่นใด
ขดัแย้งกบัหลกัเกณฑ์ 
ระเบียบแบบแผนและ
ข้อก าหนดตา่ง ๆ ของทาง
ราชการหรือไม ่อยา่งไร 
 

7 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ศนูย์ก่อสร้างและ
บรูณะถนนเขต
พืน้ท่ี ส านกัการ
โยธา และฝ่าย
โยธา ส านกังาน
เขตทกุเขต) 

4) 

การพิจารณา 
 

ตดิตอ่และประสานงานกบัผู้
ขออนญุาตเพ่ืออภิปราย
 และแก้ไขปัญหา
ร่วมกนั (ในกรณีท่ีมีปัญหา
ข้อขดัแย้ง) 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ศนูย์ก่อสร้างและ
บรูณะถนนเขต
พืน้ท่ี ส านกัการ
โยธา และฝ่าย
โยธา ส านกังาน
เขตทกุเขต) 

5) 

การพิจารณา 
 

ประสานกบัศนูย์ก่อสร้าง
และบรูณะถนนประจ าเขต
พืน้ท่ี ส านกังานก่อสร้าง
และบรูณะ ส านกัการโยธา 
ในรูปแบบคณะกรรมการ
เพ่ือพิจารณาเง่ือนไขในการ
อนญุาตร่วมกนั 
 

5 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขตทกุ
เขต) 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

สรุปข้อมลูราย ละเอียด 
และเง่ือนไขตา่ง ๆ
 เสนอผู้อ านวยการ
เขตพิจารณาลงนามหนงัสือ
อนญุาต (เม่ือถกูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ ระเบียบแบบ

7 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขตทกุ
เขต) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

แผน  
 ข้อก าหนดตา่ง ๆ ของทาง
ราชการ และเง่ือนไขในการ 
 อนญุาต) 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสำรแสดง
ควำมเป็นเจ้ำของ 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสำรแสดง
ควำมเป็นเจ้ำของ 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ค ำร้องขอ
อนญุำตตดัคนั
หินทำงเท้ำ ลด
ระดบัคนัหินทำง
เท้ำ และหรือ
ท ำทำงเช่ือมในท่ี
สำธำรณะ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

2) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำต
ก่อสร้ำงอำคำร
หรือใบอนญุำต
ขดุดิน ถมดนิ 
พร้อมแผนผงั
บริเวณ 

ส ำนกักำรโยธำ 0 1 ชดุ - 

3) 

ส ำเนำหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียน นิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (เอกสำรแสดง
ควำมเป็นเจ้ำของ 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) กำรคันหนิทำงเท้ำ 

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ (การคนัหินทางเทา้ อตัราค่าบริการสูงสดุ ยาวเมตรละ 200 บาท)   
 

2) พืน้ท่ีทำงเท้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ (พืน้ทีท่างเทา้ อตัราค่าบริการสูงสดุ ตารางเมตรละ 200 บาท)   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอน 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานก่อสร้างและบรูณะ ส านกัการโยธา 111 ถนนมิตรไมตรี  เขตดินแดง  

กรุงเทพมหานคร 10400 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขออนญุาตการตดัคนัหินทางเท้า ลดระดบัทางเท้า และหรือท างานเช่ือมในท่ีสาธารณะ 

- 
19. หมำยเหตุ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผิดชอบ 
 
     1) ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 
 
ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 02 450 3201 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


