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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตระบำยน ำ้ทิง้ / เช่ือมท่อระบำยน ำ้ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนญุาตระบายน า้ทิง้ / เช่ือมทอ่ระบายน า้ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ควบคมุการระบายน ้าท้ิง พ.ศ. 2534 
 

2) พระราชบญัญติัทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2549
  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนญุาตระบายน า้ทิง้ / เช่ือมทอ่ระบายน า้ ส านกังานเขตบางบอน ศศนินัท์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กลุ่มงานรักษาทีส่าธารณะ ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอนเลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 
แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3287/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญตัทิางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเตมิ พ.ศ. 2549 
 
      มาตรา 39/1 ห้ามมิให้ผู้ใดระบายน า้ลงในเขตทางหลวงอนัอาจจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางหลวง เว้นแตไ่ด้รับ
อนญุาตเป็นหนงัสือจากผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวง ในการอนญุาต
ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงจะก าหนดเง่ือนไขอยา่งใดก็ได้ 
 
      การอนญุาตตามวรรคหนึง่ เม่ือมีความจ าเป็นแก่งานทาง หรือเม่ือปรากฏวา่ผู้ ได้รับอนญุาตได้กระท าผิดเง่ือนไขท่ี
ก าหนดในการอนญุาต ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงจะเพิกถอนเสียก็ได้ 
 
      การระบายน า้ท่ีกระท าโดยไมไ่ด้รับอนญุาต หรือไมป่ฏิบตัติามเง่ือนไขท่ีก าหนดผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับ
มอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวง มีอ านาจสัง่ให้ผู้กระท าการดงักลา่ว งดเว้นระบายน า้ลงในเขตทางหลวงทนัที หรือ
ให้รือ้ถอน หรือปิดกัน้ทางระบายน า้ภายในเวลาอนัสมควร ถ้าไมป่ฏิบตัติาม ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึง่ได้รับ
มอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวง มีอ านาจรือ้ถอนหรือปิดกัน้ทางระบายน า้ดงักล่าวได้ โดยผู้นัน้จะเรียกร้อง
คา่เสียหายไมไ่ด้และต้องเป็นผู้ เสียคา่ใช้จา่ยในการนัน้ 
 
     ประเภทของอาคารท่ีอยูใ่นเกณฑ์ต้องได้รับหนงัสืออนญุาตระบายน า้ทิง้ / เช่ือมทอ่ระบายน า้ ก่อนด าเนินการ 
ประกอบด้วย 
 อาคารชดุตามกฎหมายวา่ด้วยอาคารชดุ 
 โรงแรมตามกฎหมายวา่ด้วยโรงแรม 
 สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ด้วยสถานพยาบาล 
 สถานบริการว่าด้วยกฎหมายสถานบริการ ประเภทสถานอาบน า้ นวดหรืออบตวั ซึง่มีผู้บริการให้แก่ลกูค้า 
 ตลาดตามกฎหมายวา่ด้วยสาธารณสขุ 
 อาคารท่ีสร้างขึน้ในท่ีดนิของผู้ ท่ีได้รับอนญุาตให้จดัสรรท่ีดนิตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุการจดัสรรท่ีดนิ 
 อาคารท่ีประกอบกิจการเป็นร้านอาหาร 
 ศนูย์การค้า หรือห้างสรรพสินค้า ท่ีมีพืน้ท่ีตัง้แต ่๒,๐๐๐ ตารางเมตรขึน้ไป 
 สถานการศกึษา ท่ีมีพืน้ท่ีอาคารตัง้แต ่๒,๐๐๐ ตารางเมตรขึน้ไป 
 หอพกัตามกฎหมายว่าด้วยหอพกั ท่ีมีจ านวนตัง้แต ่๑๐ ห้องขึน้ไป 
 สะพานปลาตามกฎหมายว่าด้วยการจดัระเบียบกิจการแพปลา 
 อาคารอ่ืนใดท่ีผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานครก าหนด โดยท าเป็นประกาศกรุงเทพมหานคร 
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เง่ือนไข 
 ห้ามมิให้ผู้ใดระบายน า้เสีย หรือน า้โสโครกลงหรือไหลไปสูแ่หลง่ระบายน า้ 
 ห้ามมิให้ผู้ใดระบายน า้ทิง้ ลงหรือไหลไปสูแ่หลง่ระบายน า้ เว้นแตเ่จ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารจะได้รับอนญุาต
จากผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานคร หรือผู้ ท่ีผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานครมอบหมาย 
 อาคารท่ีจะขออนญุาตระบายน า้ทิง้จะต้องมีระบบบ าบดัน า้เสียเพ่ือปรับปรุงน า้เสียให้ได้มาตรฐานน า้ทิง้ตามท่ีผู้วา่
ราชการกรุงเทพมหานครก าหนด 
 หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนญุาต ให้เป็นไปตามท่ีผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานคร 
 ต้องไมใ่ห้กีดขวางตอ่การสญัจรผา่นของประชาชน และต้องไมเ่กิดความเสียหายแก่ถนน ทางหลวง หรือทรัพย์สิน
ของผู้ อ่ืน 
 เม่ือการนัน้แล้วเสร็จหรือต้องเลิกถอนด้วยเหตใุดก็ตาม ต้องท าสถานท่ีนัน้ให้ปกตดิงัของเดมิทกุประการ 
 เม่ือเจ้าหน้าท่ีเห็นสมควรจะให้เปล่ียนแปลงหรือแก้ไขการนัน้อย่างใดต้องกระท าตาม 
 เม่ือกรุงเทพมหานครต้องเสียหายไมว่า่กรณีใดๆ ก็ตาม ผู้ ได้รับอนญุาตต้องชดใช้คา่เสียหายให้แก่กรุงเทพมหานคร
ทัง้สิน้ 
 เม่ือผู้ ได้รับอนญุาตปฏิบตัผิิดจากข้อก าหนดตามเง่ือนไขในหนงัสืออนญุาต หรือไมป่ฏิบตัิตามข้อบงัคบันี ้
กรุงเทพมหานครจะยกเลิกหนงัสืออนญุาตนัน้ และไมคื่นเงินคา่ใช้สถานท่ีสาธารณะให้ 
 หนงัสืออนญุาตใช้เฉพาะกิจการท่ีขออนญุาต และมีก าหนดเวลาตามหนงัสืออนญุาตเทา่นัน้ 
 ผู้ขออนญุาตจะต้องเป็นผู้ รับผิดชอบการกระท าในกิจการท่ีขออนญุาตนัน้ทกุประการ จะอ้างบคุคลอ่ืนเป็น
ผู้ รับผิดชอบแทนไมไ่ด้ 
 เม่ือกรุงเทพมหานครจะให้ยกเลิกกิจการท่ีได้รับอนญุาตด้วยเหตใุดก็ตาม ผู้ ได้รับอนญุาตจะเลิกกิจการท่ีได้รับ
อนญุาตทนัที โดยไมเ่รียกร้องคา่เสียหายอยา่งหนึง่อย่างใด อีกทัง้จะต้องปฏิบตัติามข้องบงัคบัทกุประการ 
 ผู้ขออนญุาตยินยอมช าระเงินตามระเบียบกรุงเทพมหานครทกุประการ 
 
      พระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนญุาต
ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน และแจ้งให้ ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายในเจ็ด
วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้ว 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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 2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอียดเพิ่มเตมิได้ท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับเร่ืองและตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขตทกุ
เขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็น
สาธารณประโยชน์ เอกสาร
สิทธ์ิ การได้มาและหลกัฐาน 
พร้อมตรวจสอบสภาพท่ี
ต้องด าเนินการและ
รายละเอียดตา่ง ๆ ให้มาก
ท่ีสดุ พร้อมท่ีจะประสานกบั
หนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง 
 

7 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขตทกุ
เขต) 

3) 
การพิจารณา 
 

พิจารณาความถกูต้องใน
รายละเอียด วา่มีสว่นใด
ขดัแย้งกบัหลกัเกณฑ์ 

7 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ระเบียบแบบแผนและ
ข้อก าหนดตา่ง ๆ ของทาง
ราชการหรือไม ่อยา่งไร 
 

กรุงเทพมหานคร 

4) 

การพิจารณา 
 

สรุปข้อมลูราย ละเอียด 
และเง่ือนไขตา่ง ๆ เสนอ
ผู้อ านวยการเขตพิจารณา
ลงนามหนงัสืออนญุาต  
(เม่ือถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
ระเบียบแบบแผน  
 ข้อก าหนดตา่ง ๆ ของทาง
ราชการ และเง่ือนไขในการ 
 อนญุาต) 
 

16 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขตทกุ
เขต) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสำรแสดง
ควำมเป็นเจ้ำของ 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสำรแสดง
ควำมเป็นเจ้ำของ 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ค ำขออนญุำต
ระบำยน ำ้ทิง้ / 
เช่ือมทอ่ระบำย
น ำ้ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

2) 
ส ำเนำ
ใบอนญุำต
ก่อสร้ำงอำคำร 

ส ำนกักำรโยธำ 0 1 ชดุ - 

3) 

ส ำเนำหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชดุ (เอกสำรแสดง
ควำมเป็นเจ้ำของ 
พร้อมลงลำยมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรำรับรอง
ควำมถกูต้อง) 

4) 

แบบผงับริเวณ
ท่ีตัง้ของระบบ
บ ำบดัน ำ้เสีย 
และจดุระบำยน ำ้
ทิง้ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

 



7/8 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) กำรขออนุญำตระบำยน ำ้ทิง้ / เช่ือมท่อระบำยน ำ้ 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (ไม่มีค่าธรรมเนียมและค่าบริการ แต่ต้องวางเงินค ้าประกนัความเสียหายเพือ่เป็นหลกัประกนัไวที้่
ส านกังานเขตทอ้งที่)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบาง

บอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3287 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัการระบายน า้ 123 ถนนมิตรไมตรี เขตดนิแดง กรุงเทพมหานคร 10440 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าร้องขออนญุาตการตา่ง ๆ 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผิดชอบ 
 
    ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
    1) ส าเนาเอกสารทกุฉบบัท่ีย่ืนขออนญุาตเจ้าของเอกสารนัน้ต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาทกุหน้าทกุแผน่ 
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 2) หนงัสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิว้มือต้องมีพยานลงลายมือช่ือรับรองไว้
ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพ์ลายนิว้มือให้ใช้นิว้หวัแมมื่อซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นท่ีจะต้องใช้นิว้มือ
อ่ืนเพราะเหตใุด ให้บนัทึกความจ าเป็นไว้ในหนงัสือด้วย 
 
 3) หนงัสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 02 450 3201 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


