
1/6 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้ำงส่วนท่ีเหลืออยู่ ซึ่งใช้กำรไม่ได้ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างสว่นท่ีเหลืออยู ่ซึง่ใช้การไมไ่ด้ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. ว่าดว้ยการเวนคืนอสงัหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2530 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พ.ร.บ. วา่ด้วยการเวนคืนอสงัหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2530  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างสว่นท่ีเหลืออยู ่ซึง่ใช้การไมไ่ด้ 
ส านกังานเขตบางบอน ศศนินัท์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ กองจดักรรมสิทธืิ ส านกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2  

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอน เลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน 
กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3287/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างสว่นท่ีเหลืออยู ่ซึง่ใช้การไมไ่ด้ ตามมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญตัิวา่ด้วย
การเวนคืนอสงัหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2530 
 
 - เม่ือเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างทราบการเวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างบางส่วน เจ้าของมีสิทธ์ิร้องขอให้เจ้า
หน้าท่่ีเวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างสว่นท่ีเหลืออยูซ่ึง่ใช้การไมไ่ด้แล้วด้วยก็ได้ โดยย่ืน ณ กองจดักรรมสิทธ์ิ ส านกัการ
โยธา หรือส านกังานเขตพืน้ท่ีท่ีรับผิดชอบโครงการเวนคืนฯ แล้วแตก่รณี 
 
 พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนญุาตต้อง
ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายในเจ็ดวนั
นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
รายละเอียดเพิ่มเตมิได้ท่ี
https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSeFhNSktkVmpHWDJNVGROc05Zcm1CYVE4LUFr/edit 
 
หมายเหต ุ
 
1.) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคุมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
2.) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/มีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ี
จะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการ
แก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ 
โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 
 จะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักล่าวให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็น
หลกัฐาน 
 
3.) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่ง
ปลกูสร้างท่ีถกูเวนคืน ย่ืน
ค าร้องขอ ณ กองจดั
กรรมสิทธ์ิ ส านกัการโยธา / 
ฝ่ายโยธา ส านกังานเขต 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

- ตรวจสอบข้อเท็จจริง สรุป
เร่ืองรายงานเจ้าหน้าท่ี
เวนคืน 
  (ผู้วา่ราชการ
กรุงเทพมหานคร) เพ่ือขอ
อนมุตัจิดัซือ้ 
 
 

15 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าหน้าท่ีเวนคืน (ผู้วา่
ราชการกรุงเทพมหานคร) 
อนมุตัจิดัซือ้ 
 

15 วนั ฝ่ายโยธา 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ - 

2) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ผู้ อ่ืนท ำแทน) 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

3) 
หนงัสือยินยอม
ให้คูส่มรสท ำนิติ
กรรม 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค ำร้องขอ
อนญุำตกำร
ตำ่งๆ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 0 ชดุ - 

2) 

ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของ
เจ้ำของโรงเรือน
สิ่งปลกูสร้ำงท่ี
ร้องขอ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ - 

3) 

ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของคู่
สมรส (ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ - 

4) ส ำเนำทะเบียน กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สมรส 

5) 
ส ำเนำใบส ำคญั
กำรหย่ำ (กรณี
หยำ่) 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ - 

6) 
ส ำเนำใบส ำคญั
กำรเปล่ียนช่ือตวั 
ช่ือสกลุ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน - กองจดักรรมสิทธ์ิ ส านกัการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 

2 ถนนมิตรไมตรี แขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศพัท์ 0 2246 0258 โทรสาร 0 2245 
9516 เว็บไซต์ hiip://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายโยธา ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบาง
บอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3287 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าร้องขออนญุาตการตา่งๆ 

- 
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19. หมำยเหตุ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผิดชอบ 
 
 - ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 
 
หมายเหต ุ
 
 1.) ส าเนาเอกสารทกุฉบบัท่ีย่ืนขออนญุาตเจ้าของเอกสารนัน้ต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาทกุหน้าทกุแผ่น 
 
 2.) หนงัสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิว้มือต้องมีพยานลงลายมือช่ือรับรองไว้
ด้วย 2 คน 
 
พยานต้องลงลายมือช่ือเทา่นัน้ การพิมพ์ลายนิว้มือให้ใช้นิว้หวัแมมื่อซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นท่ีจะต้องใช้นิว้มืออ่ืนเพราะ
เหตใุด ให้บนัทกึ 
 
ความจ าเป็นไว้ในหนงัสือด้วย 
 
 3.) หนงัสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลอษัฎากร 
 
ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 02 450 3201 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


