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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรอนุญำตตดิตัง้ป้ำยโฆษณำในท่ีสำธำรณะ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การอนญุาตติดตัง้ป้ายโฆษณาในท่ีสาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายเทศกิจ ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบญัญัติ
รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 2.5  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 9  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การอนญุาตติดตัง้ป้ายโฆษณาในท่ีสาธารณะ ส านกังานเขตบางบอน ศศนินัท์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายเทศกิจ ส านกังานเขตบางบอน เลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน 
กทม. โทร. 0 2450 3273 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
เน่ืองจากพระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายท่ีมี
บทบญัญัตเิก่ียวกบัการด าเนินงานด้านรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง มาตรา 10 ได้
บญัญตัวิ่า &ldquo;การโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระท าได้ตอ่เม่ือ
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ได้รับหนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน หรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีและต้องปฏิบตัใิห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์หรือ
เง่ือนไขท่ีก าหนดในหนงัสืออนญุาตด้วย&rdquo; โดยมีหลกัเกณฑ์ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความใน
พระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 และประกาศ
กรุงเทพมหานคร ดงันี ้
 
  1. ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 
 
 2. ผู้ขออนญุาตจะต้องจดัท าค ารับรองเป็นหนงัสือวา่จะเก็บ ปลด รือ้ ถอน ขดุ ลบ หรือล้างแผน่ประกาศหรือใบปลิว หรือ
ป้ายโฆษณา เม่ือหนงัสืออนญุาตหมดอายไุมเ่กิน 3 วนั 
 
 3. ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาเร่ืองใดต้องได้รับอนมุตัข้ิอความหรือภาพท่ีใช้ในการโฆษณา หรือต้อง
ปฏิบตัิตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนมุตัิหรือได้ปฏิบตัติามกฎหมายนัน้แล้ว 
 
 4. ป้ายโฆษณาท่ีจะขออนญุาตติดตัง้ ต้องไมอ่ยูใ่นบริเวณห้ามติดตัง้ป้ายโฆษณา อนัได้แก่ บริเวณคร่อมถนนหรือทาง
สาธารณะ วงเวียน อนสุาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดนิข้ามสะพานลอยรถข้าม รวมทัง้สว่นประกอบของ
สะพานลอย รัว้หรือแผงเหล็กริมถนน ป้ายจราจรและ สญัญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศของทางราชการ รัว้หรือก าแพง 
หรือผนงัอาคารของทางราชการ ศาลาท่ีพกัผู้ โดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสา
ไฟฟ้า ซึง่อยูใ่นท่ีสาธารณะ ทัง้นี ้เว้นแตเ่ป็นการติดตัง้เพ่ืองานพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคนัตกุะหรือแขก
เมืองของรัฐบาล 
 
5.การอนญุาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาท่ีเป็นการค้าจะอนญุาตครัง้ละไมเ่กินหกสิบวนัการอนญุาตติดตัง้ป้ายโฆษณาท่ีไมเ่ป็น
การค้า จะอนญุาตครัง้ละไมเ่กินสามสิบวนั 
 
  หมายเหต ุ
 
  1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
   2)กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
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ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
   3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตย่ืนค าร้องตาม
แบบ ร.ส.1ท้ายกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความ
ในพระราชบญัญัตรัิกษา
ความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของ
บ้านเมือง พ.ศ.2535 
 
 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีกองนโยบายและ
แผนงานตรวจสอบข้อมลู
ตามกฎกระทรวง 
 
 

3 วนั ฝ่ายเทศกิจ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(กลุม่งานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านกั
เทศกิจ 
รับผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอผู้อ านวยการส านกั
เทศกิจ (ปฏิบตัริาชการแทน
ผู้วา่ราชการ
กรุงเทพมหานคร) พิจารณา
ลงนามในใบค าร้องขอ
อนญุาตโฆษณา (กรณีท่ี
สามารถอนญุาตได้) หรือใน
หนงัสือแจ้งผู้ขออนญุาต 

1 วนั  (กลุม่งานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านกั
เทศกิจ 
รับผิดชอบ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

(กรณีไมส่ามารถอนญุาต
ได้) 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนญุาตหรือ
หนงัสือแจ้งผู้ขออนญุาต 
(กรณีไมส่ามารถอนญุาต
ได้) และแจ้งผลการ
พิจารณาตอ่ผู้ขออนญุาต 
 

2 วนั ฝ่ายเทศกิจ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(กลุม่งานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านกั
เทศกิจ 
รับผิดชอบ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ใบค ำร้องขอ
อนญุำตโฆษณำ 
(แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
แผนผงัแสดงเขต
ท่ีจะปิด ทิง้ หรือ

- 2 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

โปรยแผ่น
ประกำศหรือ
ใบปลิวหรือป้ำย
โฆษณำและ
บริเวณใกล้เคียง 

3) 

ตวัอยำ่งของแผน่
ประกำศหรือ
ใบปลิวหรือป้ำย
โฆษณำท่ีจะ
โฆษณำ 

- 2 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือแสดงกำร
รับรองของผู้ขอ
อนญุำตวำ่จะ
เก็บ ปลด รือ้ 
ถอน ขดู ลบ หรือ
ล้ำงแผน่ประกำศ 
หรือใบปลิว หรือ
ป้ำยโฆษณำ เม่ือ
หนงัสืออนญุำต
หมดอำยไุมเ่กิน 
3 วนั 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือแสดงกำร
ได้รับอนมุตัิ
ข้อควำมหรือ
ภำพท่ีใช้ในกำร
โฆษณำกรณีท่ีมี
กฎหมำยก ำหนด
หรือต้องปฏิบตัิ
ตำมกฎหมำยใด 

- 1 0 ฉบบั - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญำตให้ปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพื่อกำรโฆษณำที่เป็นกำรค้ำ 

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) หนังสืออนุญำตให้ปิด  ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพื่อกำรโฆษณำอ่ืน ๆ ที่ไม่เป็นกำรค้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์ เขตธนบรีุ 

กรุงเทพฯ 10600 โทรศพัท์ : 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ฝ่ายเทศกิจ ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบาง
บอน กทม. โทร. 0 2450 3273 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าร้องขออนญุาตโฆษณา 

- 
 

2) หนงัสืออนญุาต 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 02 450 3201 
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วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


