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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับแบบแจ้งรำยกำรเพื่อช ำระภำษีป้ำย 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีป้าย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายรายได้ ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

2) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

3) กฎกระทรวง ฉบบัที ่4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

4) กฎกระทรวง ฉบบัที ่5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

5) กฎกระทรวง ฉบบัที ่8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ค าสัง่กรุงเทพมหานคร ท่ี 297/2536 เร่ือง วิธีปฏิบตัเิก่ียวกบั
การด าเนินการจดัเก็บและเร่งรัดภาษี ภาษีป้าย  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  37 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีป้าย ส านกังานเขตบางบอน ศศนินัท์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ - ฝ่ายรายได ้ส านกังานเขตบางบอน เลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน            
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เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3285/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ให้เจ้าของป้ายซึง่จะต้องเสียภาษีป้าย ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย ณ ฝ่ายรายได้ ส านกังานเขตซึง่ป้ายนัน้ติดตัง้อยู่
ภายในเดือนมีนาคมของทกุปี ป้ายท่ีตดิตัง้ใหมห่รือมีการเปล่ียนแปลงหลงัจากเดือนมีนาคม ให้ย่ืนแบบภายใน 15 วนั 
นบัแตว่นัติดตัง้หรือแสดงป้าย หรือนบัตัง้แตว่นัเปล่ียนแปลงแก้ไขแล้วแตก่รณี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีเสียภาษีโดยเสีย
เป็นรายปี ยกเว้นป้ายท่ีเร่ิมติดตัง้หรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตัง้แตว่นัเร่ิมตดิตัง้หรือแสดงจนถึงวนัสิน้ปี และคดิ
ภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดยเร่ิมเสียภาษีป้ายตัง้แตง่วดท่ีตดิตัง้ป้ายจนถึงงวดสดุท้ายของปี 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุ
ไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการ
แก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ
ดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับแบบแจ้งรายการเพ่ือ
ช าระภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
ตรวจสอบความถกูต้องใน
การกรอกแบบแจ้งรายการ
เพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1), 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรายได้ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ลงรับแบบในสมดุรับแบบ 
และในระบบ MIS 2  ออก
ใบรับแบบ ภ.ป.1 ให้แก่ผู้มา
ย่ืน 
 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูต้องของ
รายการในแบบ ภ.ป.1  
เปรียบเทียบกบัเอกสาร
หลกัฐานและข้อเท็จจริง,  
ตรวจสอบป้าย เชน่ 
ประเภท ขนาด ข้อความ
หรือภาพท่ีปรากฎในป้าย,  
ประเมินภาษีพร้อมบนัทกึ
รายการเพ่ือให้พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีให้ความเห็นชอบ 
 

30 วนั ฝ่ายรายได้ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

แจ้งการประเมิน 
ออกหนงัสือแจ้งการ
ประเมิน (ภ.ป.3) ด้วยระบบ 
MIS 2,  สง่หนงัสือแจ้งการ
ประเมิน (ภ.ป.3) ให้กบั
เจ้าของป้ายโดยตรงหรือ
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
 

7 วนั ฝ่ายรายได้ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   37 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) 
ทะเบียนบ้ำน
เจ้ำของป้ำย 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ทะเบียนกำรค้ำ
หรือทะเบียน
พำณิชย์ 

กรุงเทพมหำนคร 1 1 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุำตตดิตัง้
ป้ำยหรือ
ใบเสร็จรับเงิน
จำกร้ำนท ำป้ำย 
(ถ้ำมี) 

กรุงเทพมหำนคร 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล (กรณีนิติ
บคุคล) 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 1 ฉบบั - 

4) 
ใบมอบอ ำนำจ
กรณีให้ผู้ อ่ืน
กระท ำกำรแทน 

- 1 1 ฉบบั - 

5) อ่ืน ๆ - 1 1 ฉบบั - 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
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หมำยเหตุ -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายรายได้ ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบาง

บอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3285 

หมายเหตุ (เมื่อผูมี้หนา้ทีเ่สียภาษีป้ายไดรั้บแจ้งการประเมินแลว้ หากเห็นว่าการประเมินนัน้ไม่ถูกต้องมีสิทธ์ิ
อทุธรณ์การประเมินต่อผูว่้าราชการกรุงเทพมหานคร โดยยืน่อทุธรณ์ผ่านพนกังานเจ้าหนา้ทีที่ฝ่่ายรายได ้
ส านกังานเขตทอ้งที่ ซ่ึงยืน่แบบแสดงรายการภาษีไว ้โดยตอ้งยืน่อทุธรณ์ ภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้ับแจ้ง
การประเมิน) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์มแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

- 
2) เอกสารแนบภาษีป้าย  ตารางแสดงขัน้ตอน ระยะเวลา การรับแบบแจ้งเพ่ือช าระภาษีป้าย, การอทุธรณ์ภาษี

ป้าย, การผอ่นช าระคา่ภาษีฯ ตาม พ.ร.บ.ภาษีป้าย, การขอผอ่นช าระคา่ภาษีฯ ค้างช าระ, หมายเลขโทรศพัท์/
โทรสาร 
- 
 

19. หมำยเหตุ 
ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 02 450 3201 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


