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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับแบบแจ้งรำยกำรเพื่อช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน (รำยเก่ำ) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (รายเก่า) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายรายได้ ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและทีดิ่น พ.ศ. 2547 
 

2) ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวนัที ่27 มกราคม 2535 เร่ือง ก าหนดพืน้ที่ทีเ่ป็นบริเวณต่อเนื่องกบัโรงเรือนหรือ
ส่ิงปลูกสร้างของรัฐวิสาหกิจใหไ้ดรั้บการยกเวน้ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวนัที ่30 มีนาคม 2535 เร่ือง ก าหนดหลกัเกณฑ์การประเมินค่ารายปีของ
ทรัพย์สิน 
 

4) พ.ร.บ.ภาษีโรงเรือนและทีดิ่น พ.ศ.2475 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ค าสัง่กรุงเทพมหานคร ท่ี 295/2539 เร่ืองวิธีปฏิบตัเิก่ียวกบัการ
ด าเนินการจดัเก็บและเร่งรัดภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  52 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ (รายเก่า) ส านกังานเขตบาง
บอน ศศนินัท์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
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1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายรายได ้ส านกังานเขตบางบอน เลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน 
กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3283/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ติดต่อดว้ยตนเองหรือมอบอ านาจ, ไปรษณีย์) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ตาม พ.ร.บ.ภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ พ.ศ. 2475 ให้ผู้ รับประเมิน (บคุคลผู้พงึช าระคา่ภาษี) ย่ืนแบบพิมพ์เพ่ือแจ้งรายการ
ทรัพย์สินตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีในท้องท่ีซึง่ทรัพย์สินนัน้ตัง้อยูภ่ายในเดือนกมุภาพนัธ์ของทกุปี การรับแบบแจ้งรายการ
เพ่ือช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดนิของฝ่ายรายได้ ส านกังานเขต เพ่ือตรวจสอบความถกูต้อง และก าหนดคา่ภาษีโรงเรือน
และท่ีดนิให้ถกูต้องตามท่ีกฎหมายก าหนดและแจ้งให้ผู้ รับประเมินทราบคา่ภาษีโรงเรือนและท่ีดนิท่ีต้องช าระ 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุ
ไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการ
แก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ
ดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือ
เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
(รายเก่า) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายรายได้ 
ส านกังานเขต
บางบอน 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ตรวจสอบความถกูต้องใน
การกรอกแบบแจ้งรายการ
เพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดนิ (ภ.ร.ด.2),  ลงรับแบบ
ในระบบ MIS 2,  ออกใบรับ
แบบ ภ.ร.ด.2 ให้แก่ผู้มาย่ืน
แบบฯ 

กรุงเทพมหานคร 

 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูต้องของ
รายการในแบบ ภ.ร.ด.2 
เปรียบเทียบกบัเอกสาร
หลกัฐานและข้อเท็จจริง,  
ตรวจสภาพโรงเรือน วา่มี
การเปล่ียนแปลงขนาดหรือ
การใช้ประโยชน์จากเดมิ
หรือไม,่  ประเมินภาษีพร้อม
บนัทกึหลกัเกณฑ์การ
ประเมินเพื่อให้พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีเห็นชอบ 

45 วนั ฝ่ายรายได้ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ออกใบแจ้งรายการประเมิน 
(ภ.ร.ด.8) ผา่นระบบ MIS 2  
พร้อมใบแนบ ภ.ร.ด.8 เพ่ือ
แสดงหลกัเกณฑ์และ
รายละเอียดการประเมิน
ภาษี,  สง่ใบแจ้งรายการ
ประเมิน (ภ.ร.ด.8) ให้ผู้ รับ
ประเมินโดยตรงหรือทาง
ไปรษณีย์ 

7 วนั ฝ่ายรายได้ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   52 วนั 
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14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส ำเนำโฉนดท่ีดนิ
ท่ีเป็นปัจจบุนั 

กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือแสดง
ควำมเป็นเจ้ำของ
กรรมสิทธ์ิ
โรงเรือน เชน่ 
หนงัสือสญัญำ
ซือ้ขำย หนงัสือ
สญัญำให้ ฯลฯ 

กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั - 

3) 
ทะเบียนบ้ำน
โรงเรือนพิกดั
ภำษี 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

4) 

ทะเบียนบ้ำน
เจ้ำของ
กรรมสิทธ์ิ
โรงเรือน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

5) 
หนงัสือเปล่ืยน
ช่ือ-สกลุ 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

6) 

หนงัสือจำกกรม
พินิจฯ   คุ้มครอง
ดแูลผู้ เสมือนไร้
ควำมสำมำรถ 

กรมพินิจและ
คุ้มครองเดก็และ
เยำวชน 

1 1 ฉบบั - 

7) 

ใบอนญำต
ก่อสร้ำง หรือ
ใบรับรองกำร
ก่อสร้ำงอำคำร 

กรุงเทพมหำนคร 1 1 ฉบบั - 

8) 
ใบขอเลขหมำย
ประจ ำบ้ำน 

กรุงเทพมหำนคร 1 1 ฉบบั - 

9) 
แผนผงักำรใช้
ประโยชน์ 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 
ใบเสร็จคำ่ไฟ 
หรือ คำ่
น ำ้ประปำ 

- 1 1 ฉบบั - 

11) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ มอบ
อ ำนำจชว่ง 

- 1 1 ฉบบั - 

12) 
หนงัสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิตบิคุคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 1 ฉบบั - 

13) 
ใบทะเบียน
พำณิชย์หรือ
ทะเบียนกำรค้ำ 

กรุงเทพมหำนคร 1 1 ฉบบั - 

14) 

งบก ำไรขำดทนุ 
พร้อม
รำยละเอียด
ประกอบ 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 1 ฉบบั - 

15) ภ.ง.ด.50/ กรมสรรพำกร 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ภ.ง.ด.3 แบบย่ืน
แสดงภำษีเงินได้
นิตบิคุคล 

16) 
ใบ ก.พ.20 แจ้ง
วนัเร่ิมประเมิน
ประกอบกำร 

กรมสรรพำกร 1 1 ฉบบั - 

17) 
ใบ ภ.พ.09 แจ้ง
ย้ำยสถำน
ประกอบกำร 

กรมสรรพำกร 1 1 ฉบบั - 

18) 

สญัญำเชำ่ท่ีดิน/
สญัญำเชำ่
อำคำร/สญัญำ
เชำ่ชว่ง (ภ.ร.ด.2
ง) 

- 1 1 ฉบบั - 

19) 

มลูคำ่ก่อสร้ำง
อำคำร (กรณี
กรรมสิทธ์ิตกเป็น
เจ้ำของท่ีดินทนัที
ท่ีสร้ำงเสร็จ) 

กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั - 

20) 
หนงัสือรับรอง
กำรหกัภำษี ณ ท่ี
จำ่ย 

กรมสรรพำกร 1 1 ฉบบั - 

21) 
ใบเสร็จรับเงินคำ่
เชำ่อำคำร 

- 1 1 ฉบบั - 

22) 
เบีย้ประกนัภยั
อำคำร 

- 1 1 ฉบบั - 

23) 
หนงัสือรับรอง
รำยได้ คำ่
ห้องพกัผู้ ป่วย 

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(กรณี
โรงพยำบำล) 

24) 

หนงัสือรับรอง
รำยได้จำก
ยอดขำย (กรณี
คำ่เชำ่คดิจำก
เปอร์เซ็นต์
ยอดขำย) 

- 1 1 ฉบบั - 

25) อ่ืน ๆ - 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายรายได้ ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน           

เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3283 

หมายเหตุ (เมื่อมีผูมี้หนา้ทีเ่สียภาษีหรือเจ้าของโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างไดร้ับแจ้งการประเมินแลว้ไม่พอใจใน
การประเมินของพนกังานเจ้าหนา้ที ่ก็มีสิทธ์ิยืน่ค าร้องขอใหพิ้จารณาการประเมินใหม่ต่อผูว่้าราชการ
กรุงเทพมหานคร โดยกรอกในแบบพิมพ์ ภ.ร.ด.9 และยืน่แบบดงักล่าว ณ ส านกังานเขตทอ้งทีภ่ายใน 15 วนั 
นบัแต่วนัทีไ่ดร้ับแจ้งการประเมิน) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์มแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 

- 
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2) เอกสารแนบโรงเรือนและท่ีดิน (รายเก่า)  ตารางแสดงขัน้ตอน ระยะเวลา การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระ

ภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ (รายเก่า), การอทุธรณ์ภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ, การผอ่นช าระภาษีฯ ตามกฎกระทรวง, 
การขอผ่อนช าระคา่ภาษีฯ  ค้างช าระ, หมายเลขโทรศพัท์/โทรสาร 
- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 02 450 3201 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


