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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรอนุญำตขุดล้อมย้ำยต้นไม้ในที่สำธำรณะเพื่อเปิดทำงเข้ำออกอำคำรและสถำนท่ี 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การอนญุาตขดุล้อมย้ายต้นไม้ในท่ีสาธารณะเพ่ือเปิดทางเข้าออกอาคารและสถานท่ี 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนมุตัิ  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 
 

2) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 
 

3) การคิดค่าเสียหายของตน้ไม้ยืนตน้ ไม้ดอกไม้ประดบัและหญ้า 
 

4) ค าสัง่กรุงเทพมหานคร ที่ 3108/2528 เร่ือง ข้อปฏิบติัเก่ียวกบัการก่อสร้างที่อาจท าให้ตน้ไม้เสียหาย 
 

5) หลกัเกณฑ์ในการพิจารณาปลูกและคิดค่าเสียหายตน้ไม้ในเขตกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2526 ตาม ค าสัง่ 
กรุงเทพมหานคร ที ่1024/2526 ลงวนัที ่24 มีนาคม 2526 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การอนญุาตขดุล้อมย้ายต้นไม้ในท่ีสาธารณะเพ่ือเปิดทางเข้าออกอาคารและสถานท่ี 
ส านกังานเขตบางบอน ศศนินัท์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
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1) สถานท่ีให้บริการ ส านกัส่ิงแวดล้อม - ท าหนงัสือแจ้งผู้อ านวยการส านกัส่ิงแวดล้อม ณ ส านกัส่ิงแวดลอ้ม 
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม. ๑๐๔๐๐ หรือ ยื่นหนงัสือแจ้ง
ความประสงค์ ณ ฝ่ายปลูกบ ารุงรักษา ส านกังานสวนสาธารณะ ส านกัส่ิงแวดล้อม ศาลาว่าการ
กรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม. ๑๐๔๐๐ โทร ๐-๒๒๔๘ ๑๕๓๔ โทรสาร 
๐-๒๒๔๘ ๑๕๓๓/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานเขต - ท าหนงัสือแจ้งผูอ้ านวยการเขตบางบอน หรือ ยืน่หนงัสือแจ้งความประสงค์
ดว้ยตนเอง ณ ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านกังานเขตบางบอน เลขที ่1 ซอยเอกชยั 135/1 
แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3285/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
กรุงเทพมหานครมีหน้าท่ีในการดแูลรักษาสนามหญ้าและต้นไม้ในถนนและสถานสาธารณะ ซึง่ห้ามมิให้ผู้ใดโคน่ต้นไม้ 
ตดั เด็ด หรือกระท าด้วยประการใดๆ ให้เกิดความเสียหายหรือน่าจะเป็นอนัตรายแก่ต้นไม้ หรือใบดอก ผลหรือสว่นใด
สว่นหนึง่ของต้นไม้ท่ีปลกูไว้หรือขึน้เองตามธรรมชาตใินท่ีสาธารณะหรือสถานสาธารณะ แตม่ิให้ใช้บงัคบัแก่การกระท า
ของผู้ได้รับมอบหมายจากพนกังาน เจ้าหน้าท่ี หรือผู้ได้รับอนญุาตเป็นหนงัสือให้โคน่หรือตดัต้นไม้จากเจ้าพนกังาน
ท้องถ่ิน ตามพระราชบญัญตัิรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 การขดุล้อม
ย้ายต้นไม้ในท่ีสาธารณะเพ่ือเปิดทางเข้าออกอาคารและสถานท่ี จงึเป็นการด าเนินการของส านกังานสวนสาธารณะ หรือ
ส านกังานเขตพืน้ท่ีผู้ รับผิดชอบ แล้วแตก่รณี ตามค าสัง่กรุงเทพมหานครท่ี 3108/2528 เร่ืองข้อปฏิบตัเิก่ียวกบัการ
ก่อสร้างท่ีอาจท าให้ต้นไม้เสียหาย และค าสัง่กรุงเทพมหานครท่ี 370/2556 เร่ือง มอบอ านาจให้ข้าราชการ
กรุงเทพมหานครปฏิบตัริาชการแทนผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานครลงวนัท่ี 22 มกราคม 2556 ซึง่ผู้ขอรับบริการสามารถ
ขอรับบริการได้ตามข้อบญัญัตแิละระเบียบท่ีก าหนด โดยแจ้งความประสงค์ด้วยการติดตอ่ด้วยตนเองหรือมีหนงัสือแจ้ง
ความประสงค์ถึงส านกังานสวนสาธารณะ ส านกัสิ่งแวดล้อมหรือส านกังานเขตพืน้ท่ี ท่ีอาคารหรือสถานท่ีนัน้ตัง้อยู่ ซึง่
การให้บริการดงักลา่วจะพิจารณาด าเนินการตามล าดบัวนัท่ีขอรับบริการ 
 
หมายเหต ุ
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 1. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบ เอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ี ย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะ เวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบ อ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3. เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- ผู้ขอใช้บริการย่ืนหนงัสือ
แจ้งความประสงค์พร้อม
เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 
 

10 นาที ฝ่ายรักษาความ
สะอาดและ
สวนสาธารณะ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

((ส านกั
สิ่งแวดล้อม หรือ 
ส านกังานเขตใน
พืน้ท่ี)) 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสอบ 
ณ สถานท่ีท่ีผู้ขอแจ้งความ
ประสงค์ 
 

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความ
สะอาดและ
สวนสาธารณะ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(ส านกังาน
สวนสาธารณะ 
หรือ ส านกังาน
เขตในพืน้ท่ี) 

3) 
การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีพิจารณาคิด
คา่บริการ พร้อมจดัท า
รายงานและเสนอผู้ มี

2 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความ
สะอาดและ
สวนสาธารณะ 

(ส านกังาน
สวนสาธารณะ 
หรือ ส านกังาน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

อ านาจอนมุตัิ 
 

ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

เขตในพืน้ท่ี) 

4) 

- 
 

- ติดตอ่ขอรับหนงัสือ
อนญุาต และช าระ
คา่บริการ 
 

1 วนัท าการ ฝ่ายรักษาความ
สะอาดและ
สวนสาธารณะ 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(- ผู้ขอใช้บริการ
น าใบนดัหมาย
การขอรับบริการฯ 
ตดิตอ่ขอรับ
หนงัสืออนญุาต/
ไมอ่นญุาต ตาม
นดัหมาย ณ 
ส านกังาน
สวนสาธารณะ 
หรือ ส านกังาน
เขตในพืน้ท่ี) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   5 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
หนงัสือหรือใบค ำ
ร้องแจ้งควำม
ประสงค์ 

ส ำนกัสิ่งแวดล้อม 1 1 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจจำก
เจ้ำของต้นไม้
กรณีท่ีเจ้ำของ
ไมไ่ด้ด ำเนินกำร
ด้วยตนเอง หรือ
หนงัสือมอบ
อ ำนำจจำกนิติ
บคุคลโดยลง
นำมรับรอง
ส ำเนำโดย
กรรมกำรผู้ มี
อ ำนำจลงนำม
และประทบัตรำ
นิตบิคุคล หรือลง
นำมจริงด้วย
ลำยมือเทำ่นัน้ 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
ภำพถ่ำยของ
ต้นไม้ท่ีขออนมุตัิ
ขดุล้อมย้ำย 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

แผนท่ีแสดง
ต ำแหนง่ของ
สถำนท่ี
ด ำเนินกำรตำม
ค ำขออนมุตัขิดุ

- 1 1 ฉบบั - 



6/9 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ล้อมย้ำยต้นไม้ 

5) 

หนงัสือขอ
อนญุำตเปิดทำง
เท้ำและคนัหิน
จำกส ำนกักำร
โยธำ 

ส ำนกักำรโยธำ 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ประเภทไม้ยืนต้น ขนำดรอบโคนต้น 1 - 9 ซม. ต้นละ 

 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) ประเภทไม้ยืนต้น ขนำดรอบโคนต้น 10 - 19 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 2,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) ประเภทไม้ยืนต้น ขนำดรอบโคนต้น 20 - 29 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

4) ประเภทไม้ยืนต้น ขนำดรอบโคนต้น 30 - 39 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 4,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

5) ประเภทไม้ยืนต้น ขนำดรอบโคนต้น 40 - 49 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

6) ประเภทไม้ยืนต้น ขนำดรอบโคนต้น 50 - 99 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10,000 บาท 
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หมำยเหตุ -   
 

7) ประเภทไม้ยืนต้น ขนำดรอบโคนต้น 100 ซม. ขึน้ไป ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 20,000 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

8) ประเภทไม้พุ่ม ขนำดรอบโคนต้น 1 - 9 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ (ในกรณีทีมี่ล าต้นมากกว่า 1 ล าตน้ ให้วดัเส้นรอบวงของล าตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)   
 

9) ประเภทไม้พุ่ม ขนำดรอบโคนต้น 10 - 19 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 2,000 บาท 
หมำยเหตุ (ในกรณีทีมี่ล าต้นมากกว่า 1 ล าตน้ ให้วดัเส้นรอบวงของล าตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)   
 

10) ประเภทไม้พุ่ม ขนำดรอบโคนต้น 20 - 29 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 
หมำยเหตุ (ในกรณีทีมี่ล าต้นมากกว่า 1 ล าตน้ ให้วดัเส้นรอบวงของล าตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)   
 

11) ประเภทไม้พุ่ม ขนำดรอบโคนต้น 30 - 39 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 4,000 บาท 
หมำยเหตุ (ในกรณีทีมี่ล าต้นมากกว่า 1 ล าตน้ ให้วดัเส้นรอบวงของล าตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)   
 

12) ประเภทไม้พุ่ม ขนำดรอบโคนต้น 40 - 49 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
หมำยเหตุ (ในกรณีทีมี่ล าต้นมากกว่า 1 ล าตน้ ให้วดัเส้นรอบวงของล าตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)   
 

13) ประเภทไม้พุ่ม ขนำดรอบโคนต้น 50 - 99 ซม. ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 10,000 บาท 
หมำยเหตุ (ในกรณีทีมี่ล าต้นมากกว่า 1 ล าตน้ ให้วดัเส้นรอบวงของล าตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)   
 

14) ประเภทไม้พุ่ม ขนำดรอบโคนต้น 100 ซม. ขึน้ไป ต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 20,000 บาท 
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หมำยเหตุ (ในกรณีทีมี่ล าต้นมากกว่า 1 ล าตน้ ให้วดัเส้นรอบวงของล าตน้ทีใ่หญ่ทีส่ดุ)   
 

15) ประเภทไม้ดอกไม้ประดับ กรณีเป็นต้นคิดค่ำเสียหำยต้นละ 
 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

16) ประเภทไม้ดอกไม้ประดับ กรณีเป็นแปลง เป็นกอหนำ เป็นรูปทรง คิดค่ำเสียหำย ตร.ม. ละ 
 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

17) ประเภทไม้คลุมดิน คิดค่ำเสียหำย ตร.ม. ละ 
 ค่ำธรรมเนียม 250 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

18) ประเภทหญ้ำ คิดค่ำเสียหำย ตร.ม. ละ 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน 

กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3285 

หมายเหตุ (ท าหนงัสือแจ้งผูอ้ านวยการเขต ณ ส านกังานเขตบางบอน หรือ โทรศพัท์แจ้งฝ่ายรักษาความ
สะอาดและสวนสาธารณะ ณ ส านกังานเขตบางบอน) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัสิ่งแวดล้อม 
หมายเหตุ (ท าหนงัสือแจ้งผูอ้ านวยการส านกัส่ิงแวดลอ้ม ส านกัส่ิงแวดลอ้ม ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 
ถนนมิตรไมตรี เขตดินแดง กทม.10400 หรือ โทรศพัท์แจ้ง ส านกังานสวนสาธารณะ ส านกัส่ิงแวดลอ้ม โทร. /
โทรสาร 0 2246 8540) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร 
หมายเหตุ (โทรศพัท์ 1555) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ใบติดตอ่ขออนญุาตขดุล้อมย้ายต้นไม้ในท่ีสาธารณะเพ่ือเปิดทางเข้าออกอาคารและสถานท่ี 

- 
 

 
19. หมำยเหตุ 
รายละเอียดชอ่งทางการตดิตอ่ขอรับบริการ 
 
1. ฝ่ายปลกูบ ารุงรักษา ส านกังานสวนสาธารณะ ส านกัสิ่งแวดล้อม ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี แขวง
ดนิแดง เขตดนิแดง กทม. 10400 โทร 0-2248 2534 โทรสาร 0-2248 1533 
 
2. ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านกังานเขตบางบอนเลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบาง
บอน กรุงเทพมหานคร 10150 โทร0-2450-3201 ตอ่ 6114, 0-2450-3285 โทรสาร0-2450-3296 
 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


