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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบแทนใบอนุญำตจัดตัง้ตลำด 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ.2535 
2) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
3) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522 
4) กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใช้ พ.ศ.2552 
5) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 
6) กฎกระทรวงใหใ้ช้บงัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 
7) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 
8) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ค่าธรรมเนียมส าหรับการด าเนินกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2548 
9) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 
10) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม เร่ือง ก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าท้ิงจาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 
11) พระราชบญัญติัผงัเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
12) พระราชบญัญติัส่งเสริมและรักษาคณุภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด พ.ศ.2548 
14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวิธีปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  5 วนั  
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9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ส านกังานเขตบางบอน ศศนินัท์  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านกังานเขตบางบอน เลขที่ 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวง
บางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3272 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

  
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ตลาด หมายความวา่ สถานท่ีซึง่ปกตจิดัไว้ให้ผู้ ค้าใช้เป็นท่ีชมุนมุเพ่ือจ าหนา่ยสินค้าประเภทสตัว์ เนือ้สตัว์ ผกั ผลไม้ และ
อาหารอนัมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสียง่าย ทัง้นีไ้มว่า่จะมีการจ าหนา่ยสินค้าประเภทอ่ืนด้วย
หรือไมก็่ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึง่จดัไว้ส าหรับผู้ ค้าใช้เป็นท่ีชมุนมุเพ่ือจ าหนา่ยสินค้าดงักลา่วเป็นประจ า
หรือเป็นครัง้คราวหรือตามวนัท่ีก าหนด 
 
 พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535มาตรา34ก าหนดวา่ ห้ามมิให้ผู้ใดจดัตัง้ตลาดเว้นแตจ่ะได้รับใบอนญุาตจาก
เจ้าพนกังานท้องถ่ินตามมาตรา56 
 
 ซึง่ข้อก าหนดในมาตรา 34ไมไ่ด้บงัคบัใช้แก่กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินท่ีได้จดัตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจ
หน้าท่ี แตใ่นการด าเนินกิจการตลาดจะต้องปฏิบตัเิชน่เดียวกบัผู้ รับใบอนญุาตตามบทบญัญตัิอ่ืนแหง่พระราชบญัญตันีิ ้
ด้วย และให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจก าหนดเง่ือนไขเป็นหนงัสือให้ผู้จดัตัง้ตลาดตามข้อนีป้ฏิบตัเิป็นการเฉพาะรายก็
ได้ 
 
  ข้อบญัญตัิกรุงเทพมหานคร เร่ือง ตลาด พ.ศ. 2546ได้มีข้อก าหนดเก่ียวกบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดดงันี  ้
 
  ข้อ39ผู้ใดประสงค์จะจดัตัง้ตลาดให้ย่ืนค าขอรับใบอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินตามแบบพร้อมกบัหลกัฐานตามท่ี
กรุงเทพมหานครก าหนด 
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 ตามกฎกระทรวงวา่ด้วยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. 2551ได้แบง่ตลาดออกเป็น 2ประเภท 
 
1. ตลาดประเภทท่ี1ได้แก่ ตลาดท่ีมีโครงสร้างอาคาร และมีลกัษณะตามท่ีก าหนดไว้ในสว่นท่ี1 
 
2. ตลาดประเภทท่ี2ได้แก่ ตลาดท่ีไมมี่โครงสร้างอาคาร และมีลกัษณะตามท่ีก าหนดไว้ในสว่นท่ี2 
 
เง่ือนไขการย่ืนค าขอรับใบแทนใบอนญุาต 
 
  กรณีใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดสญูหาย ถกูท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคญั ผู้ รับใบอนญุาตสามารถย่ืนค าขอรับใบแทน
ใบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล ส านกังานเขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่พร้อม
เอกสารหลกัฐานท่ีถกูต้องและครบถ้วนตามรายการท่ีระบใุนคูมื่อนี ้โดยต้องย่ืนค าขอภายในสิบห้าวนันบัแตว่นัท่ีได้ทราบ
ถึงการสญูหาย ถกูท าลายหรือช ารุดเง่ือนไขและวิธีการได้รับใบอนญุาตและการช าระคา่ธรรมเนียมให้เป็นไปตามท่ี
กรุงเทพมหานครก าหนด 
 
หมายเหต1ุ.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตุ
ไมใ่ห้สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ 
โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน่
จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ
ส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบส าเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ รับใบอนญุาตย่ืนค าขอรับ
ใบแทนใบอนญุาตขอรับใบ
แทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

10 นาที ฝ่ายสิ่งแวดล้อม
และสขุาภิบาล 
ส านกังานเขต

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

แบบ ต.5 พร้อมเอกสารและ
เจ้าหน้าท่ีลงรับค าขอรับใบ
แทนใบอนญุาตพร้อมทัง้
ตรวจสอบเอกสาร 
 

บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีพิจารณาค าขอ 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดล้อม
และสขุาภิบาล 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   5 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) ทะเบียนบ้ำน กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบส ำคกักำร
เปล่ียนช่ือ 
ทะเบียนสมรส 
เป็นต้น ในกรณีท่ี
มีกำร
เปล่ียนแปลงช่ือ

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตวั ช่ือสกลุ หรือ
ค ำน ำหน้ำนำม
ให้ถ่ำยส ำเนำ
เอกสำรพร้อม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 

4) 

ส ำเนำหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล พร้อม
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของ
ผู้แทนนิติบคุคล
หรือหนงัสือ
เดนิทำงหรือ
ใบอนกุำต
ท ำงำน (กรณี
เป็นนิติบคุคล) 

กรมกำรค้ำ
ตำ่งประเทศ 

0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

 ค ำขอรับ
ใบแทน
ใบอนกุำตจดัตัง้
ตลำด  ต.5 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของบ้ำนท่ีใช้

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 



6/7 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เป็นท่ีตัง้สถำน
ประกอบกำร
พร้อมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง 

3) 

ใบอนกุำตจดัตัง้
ตลำดฉบบัเดมิ 
(กรณีใบอนกุำต
ช ำรุดใน
สำระส ำคกั) 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจท่ีถกูต้อง
ตำมกฎหมำย 
และบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีเจ้ำของไม่
สำมำรถมำย่ืนค ำ
ขอด้วยตนเอง) 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี 

1. ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบาง



7/7 
 

บอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3272    2. ศนูย์รับแจ้งทกุข์ กรุงเทพมหานคร  1555 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าขอรับใบแทนใบอนญุาตขอรับใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ต.5 

- 
 

19. หมำยเหตุ 
19. การแจ้งขยายผลการพิจารณา 
 
1. ในกรณีท่ีมีเหตจุ าเป็นท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินไมอ่าจออกใบแทนใบอนญุาตหรือยงัไมอ่าจมีค าสัง่ไมอ่นญุาตได้ภายใน
ก าหนด 5 วนั ต้องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ให้ผู้ขออนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดตามท่ี
ขยายเวลาไว้ 
 
2. ในกรณีท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณาค าขอรับใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดไมแ่ล้วเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให้
แจ้งขยายผลการพิจารณาค าขอให้ผู้ รับใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรับค าขอจนกวา่จะ
พิจารณาแล้วเสร็จพร้อมทัง้ส่งส าเนาการแจ้งให้คณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 02 450 3201 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


