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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรออกใบอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เคร่ืองขยำยเสียง 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานเขตบางบอน 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การออกใบอนญุาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล ส านกังานเขตบางบอน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
พ.ศ.2493 

2) พระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 
3) ระเบียบปฏิบติัการยื่นค าร้องการพิจารณาออกใบอนญุาตตามพระราชบญัญติัควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ือง

ขยายเสียง พ.ศ.2493 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ  พระราชบญัญตัิควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
พ.ศ.2493  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  3 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การออกใบอนญุาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง ส านกังานเขตบาง
บอน ศศนินัท์  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายส่ิงแวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านกังานเขตบางบอน เลขที่ 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวง

บางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3272 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญตัิควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 ก าหนดให้ผู้ ท่ีจะท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ือง
ขยายเสียงด้วยก าลงัไฟฟ้าจะต้องขอรับใบอนญุาตตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีก่อน เม่ือได้รับอนญุาตแล้วจงึท าการโฆษณาได้ 
 
การย่ืนค าร้องขออนญุาตท าการโฆษณา ให้ปฏิบตัติามระเบียบปฏิบตัิการย่ืนค าร้องและการพิจารณาออกใบอนญุาต
ตามพระราชบญัญัติควบคมุการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 
 
 ผู้ มีใบอนญุาตให้มีเพ่ือใช้เคร่ืองขยายเสียงและไมโครโฟน ประสงค์จะใช้เคร่ืองนัน้ท าโฆษณา ให้ย่ืนค าร้องขอตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ตอ่เจ้าพนกังานต ารวจเจ้าของท้องท่ีซึง่ผู้ ย่ืนค าร้องนัน้มีภมูิล าเนาอยู ่หรือสถานท่ีโฆษณานัน้อยูใ่นเขต
อ านาจ 
 การย่ืนค าร้องโดยผู้แทนซึง่ได้รับมอบฉนัทะ โดยถกูต้องจากผู้ มีใบอนญุาต คงอนญุาตให้ท าได้ 
 เป็นหน้าท่ีของต ารวจท้องท่ี ท่ีได้รับค าร้องขอนัน้พิจารณาค าร้องขอโดยค านงึถึงสถานท่ีเวลา และเคร่ืองอปุกรณ์ท่ีจะ
ท าการโฆษณาแล้วแสดงความคดิเห็นไว้ในค าร้องขอนัน้ เพ่ือผู้ ร้องขอจะได้น าไปแสดงตอ่พนกังานผู้อนญุาต 
 
ข้อก าหนดและประเภทใบอนญุาต 
 
ประเภท 1 การโฆษณากิจการท่ีไมเ่ป็นไปในท านองการค้า มีก าหนดอายคุราวละไมเ่กิน 15 วนั 
 
ประเภท 2 การโฆษณาท่ีเป็นไปในท านองการค้า 
 
ก. โฆษณาเคล่ือนท่ี มีก าหนดอายคุราวละไมเ่กิน 5 วนั 
 
ข. โฆษณาประจ าท่ี มีก าหนดอายคุราวละไมเ่กิน 15 วนั 
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตุ
ให้ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ 
โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเช่นนัน้
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จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ
ส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบส าเนา
บนัทกึความบกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 3.เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ มีใบอนญุาตให้มีเพ่ือใช้
เคร่ืองขยายเสียงและ
ไมโครโฟน ย่ืนค าร้องขอ
ตามแบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจ้า
พนกังานต ารวจเจ้าของ
ท้องท่ีให้ความเห็นชอบแล้ว 
พร้อมหลกัฐาน และ
เจ้าหน้าท่ีลงทะเบียนรับค า
ร้องขอ 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิ่งแวดล้อม
และสขุาภิบาล 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

(การนบัเวลาจะ
เร่ิมนบัเม่ือ
เจ้าหน้าท่ีได้รับค า
ขอและหลกัฐานท่ี
ถกูต้องครบถ้วน) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนญุาต/ไม่
อนญุาต และเม่ือได้รับ
ใบอนญุาตแล้ว ผู้ ย่ืนค าร้อง
ขอต้องน าใบอนญุาตมา
แจ้งตอ่สถานีต ารวจนคร
บาลท้องท่ีลงนามรับทราบ
ก่อนจงึจะด าเนินการ
โฆษณาได้ 
 

3 วนั ฝ่ายสิ่งแวดล้อม
และสขุาภิบาล 
ส านกังานเขต
บางบอน 
กรุงเทพมหานคร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3 วนัท าการ 
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14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บคุคล
ธรรมดำ -คนไทย) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บคุคล
ธรรมดำ -คนไทย) 

3) 
หนงัสือเดนิทำง
และใบอนญุำต
ท ำงำน 

กองหนงัสือ
เดนิทำง 

1 0 ชดุ (กรณี บคุคล
ธรรมดำ,นิตบิคุคล 
-คนตำ่งด้ำว) 

4) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมกำรค้ำ
ตำ่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิตบิคุคล -
คนไทย, คนตำ่ง
ด้ำว) 

5) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิตบิคุคล -
คนไทย) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

 ค ำร้อง
ขออนญุำตท ำ
กำรโฆษณำโดย
ใช้เคร่ืองขยำย
เสียง (แบบ 
ฆ.ษ.1) 

กรุงเทพมหำนคร 1 0 ฉบบั - 

2) 
 หนงัสือ
มอบอ ำนำจท่ี

- 1 0 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุำต
ไมส่ำมำรถมำย่ืน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ถกูต้องตำม
กฎหมำยพร้อม
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของผู้
มอบอ ำนำจและ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ
แสดงบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน 

ค ำขอด้วยตนเอง) 

3) 

 หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถำนท่ีหรือ
สญัญำเชำ่ กรณี
ผู้ขออนญุำตไมมี่
กรรมสิทธ์ิใน
อำคำรหรือ
สถำนท่ีท่ีขอ
อนญุำต 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

 ส ำเนำ
ทะเบียนรถยนต์ 
(กรณีเป็นกำร
โฆษณำ
เคล่ือนท่ี) ท่ีระบุ
ช่ือผู้ ย่ืนค ำร้อง 
หรือหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
รถยนต์ กรณีท่ี
ไมใ่ชเ่จ้ำของ

กรมกำรขนสง่ทำง
บก 

1 0 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รถยนต์ พร้อม
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของ
เจ้ำของรถยนต์ 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) กำรออกใบอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เคร่ืองขยำยเสียง 

กรณี โฆษณำกิจกำรที่ไม่เป็นไปในท ำนองกำรค้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

2) กำรออกใบอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เคร่ืองขยำยเสียง 
กรณี ที่เป็นไปในท ำนองกำรค้ำ (โฆษณำเคล่ือนท่ี)  
 ค่ำธรรมเนียม 60 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

3) กำรออกใบอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เคร่ืองขยำยเสียง 
กรณี ที่เป็นไปในท ำนองกำรค้ำ (โฆษณำประจ ำที่)  
 ค่ำธรรมเนียม 75 บาท 
หมำยเหตุ -   
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 

แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 0 2450 3272 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์รับแจ้งทกุข์ กทม. 1555 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
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เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ค าร้องขออนญุาตท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1) 

- 
 

19. หมำยเหตุ 
ส านกังานเขตบางบอน เลขท่ี 1 ซอยเอกชยั 135/1 แขวงบางบอน เขตบางบอน กรุงเทพฯ 10150 โทร. 02 450 3201 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานเขตบางบอน 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


