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แนวทางการด าเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ 
 ด้วยปรากฏว่าปัจจุบันมีประชาชนบุกรุกที่สาธารณประโยชน์ที่อยู่ในความควบคุมดูแลของ
กรุงเทพมหานคร ทั้งการบุกรุกที่ดินของรัฐ การรุกล้้าถนนสาธารณะ การรุกล้้าแม่น้้า ล้าคลอง อันเป็นทาง
สัญจรของประชาชนหรือในที่ซึ่งประชาชนใช้ประโยชน์ร่วมกันยังมีอยู่เป็นจ้านวนมากเข้าข่ายเป็นการกระท้าที่
ผิดกฎหมาย 
 เพ่ือให้การด้าเนินการกับผู้บุกรุกที่สาธารณประโยชน์ที่อยู่ในความดูแลของกรุงเทพมหานคร
เป็นไปในแนวทางเดียวกันและมีประสิทธิภาพ อันเป็นประโยชน์ของประชาชนโดยส่วนรวมจึงให้หน่วยงานหรือ
ส่วนราชการที่มีอ้านาจ หน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการด้าเนินการคุ้มครองป้องกันและดูแลรักษาที่สาธารณประโยชน์
ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด ดังนี้ 

 ๑. ผู้อ้านวยเขตในฐานะผู้มีหน้าที่ดูแลรักษาที่สาธารณะสมบัติของแผ่นดิน โดยอาศัยอ้านาจ
ตามพระราชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่ พ.ศ.2457 มาตรา 117 มาตรา 118 และมาตรา 122 ประกาศของ
คณะปฏิวัติ ฉบับที่ 44 ลงวันที่ 11 มกราคม 2502 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร  
พ.ศ.2528 มาตรา 50 มาตรา 69 (1) และมาตรา 89 (10) ค้าสั่งกรุงเทพมหานคร ที่ 1267/2546 เรื่อง
มอบอ้านาจให้ราชการปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ลงวันที่ 9 เมษายน 2546 ประกอบ
กับหนังสือสั่งการของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ที่ กท 1503/1295 ลงวันที่ 14 พฤศจิกายน 2548 
เรื่อง การแก้ไขปัญหาที่อยู่อาศัยริมคูคลองและที่สาธารณะ จัดเจ้าหน้าที่ตรวจสอบบริเวณที่สาธารณประโยชน์ 
ในพ้ืนที่รับผิดชอบอย่างสม่้าเสมอ และด้าเนินการกับผู้บุกรุกท่ีสาธารณประโยชน์ ตามกฎหมาย ระเบียบ ค้าสั่ง 
และมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัด 

 ๒. ในกรณีเจ้าหน้าที่ตรวจพบผู้บุกรุกที่สาธารณประโยชน์ ให้จัดท้ารายงานเสนอผู้อ้านวยการเขต
ในฐานะผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครในการด้าเนินการตามประกาศของคณะปฏิวัติฉบับที่ ๔๔ 
เพ่ือมอบอ้านาจให้เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่ว่ามีการบุกรุกในลักษณะที่เป็นการก่อสร้างอาคารหรือปลูก
ปักสิ่งใด ๆ ลงในที่ดินหรือในแม่น้้าล้าคลองอันเป็นทางสัญจรของประชาชนหรือเป็นที่ประชาชนใช้ประโยชน์
ร่วมกันหรือรุกล้้าเข้าไปในบริเวณนั้นหรือไม่ หากพบว่ามีการกระท้าดังกล่าวโดยแน่ชัดปราศจากข้อสงสัยให้
ส้านักงานเขตพิจารณาหากเป็นอาคารจะด้าเนินการตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารหรือรายงานผลการ
ตรวจพร้อมภาพถ่าย แผนผังสังเขป และเหตุผลความจ้าเป็น น้าเรียนผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครเพ่ือพิจารณาให้
ความเห็นชอบให้การด้าเนินการตามประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๔๔ 
  กรณีการบุกรุกเป็นการก่อสร้างอาคาร ให้ผู้อ้านวยการเขตมีหนังสือแจ้งให้ผู้บุกรุกทราบถึง
การบุกรุก และให้ด้าเนินการรื้อย้ายออกไปจากพ้ืนที่ที่มีการบุกรุก โดยในหนังสือแจ้งให้ระบุว่าหากผู้บุกรุกมี
หลักฐานการอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่สาธารณะให้น้ามาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ แต่หากไม่มีหลักฐานแสดงการได้รับ
อนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่สาธารณะและผู้บุกรุกไม่ยินยอมรื้อย้าย ให้ส้านักงานเขตพิจารณาอาคารที่มีการบุกรุก
ที่สาธารณะว่าได้มีการบุกรุกในบางส่วนของอาคารหรือบุกรุกทั้งตัวอาคาร เพ่ือพิจารณาด้าเนินการตามความ
เหมาะสม ดังนี้ 
 ๒.1 กรณีท่ีอาคารมีการรุกล้้าที่สาธารณะเต็มตัวของอาคารใช้ ปว.44 ในการด้าเนินการ 
 ๒.2 กรณีที่อาคารรุกล้้าที่สาธารณะเพียงบางส่วนของอาคารใช้พระราชบัญญัติควบคุม
อาคารในการด้าเนินการ 
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 ทั้งนี้ การใช้ ปว. ๔๔ ให้ผู้อ้านวยการเขตในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่สรุปรายงานเสนอต่อผู้ว่า
ราชการกรุงเทพมหานครเพ่ือให้พิจารณาเห็นชอบด้าเนินการตาม ปว.๔๔ 

 3. ในกรณีท่ีผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครไม่ให้ความเห็นชอบให้ด้าเนินการตามประกาศของคณะ
ปฏิวัติ ฉบับที่ ๔๔ ตามข้อ 2 หากการกระท้าความผิดที่เกิดขึ้นมีลักษณะเป็นการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ให้ส้านักงานเขตด้าเนินการกับผู้กระท้าความผิดตามแนว
ทางการด้าเนินการเกี่ยวกับคดีความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่กรุงเทพมหานครก้าหนด    
แต่ในการด้าเนินคดีอาญา ให้ส้านักงานเขตร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวนเพ่ือด้าเนินคดีกับผู้กระท้า
ความผิดตามข้อ 8 

 4. เมื่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครให้ความเห็นชอบตามข้อ ๒ แล้ว ให้ผู้อ้านวยการเขต    
ในฐานะปฏิบัติราชการแทนผู้ว่ากรุงเทพมหานคร ตามค้าสั่งกรุงเทพมหานคร ที่ 1267/2546 เรื่องมอบอ้านาจให้
ราชการปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ลงวันที่ 9 เมษายน 2546 มีค้าสั่งเป็นหนังสือ  แจ้ง
บุคคลผู้เป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสิ่งปลูกปักนั้นด้าเนินการรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกปักให้พ้น
ไปจากที่อันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้มีค้าสั่งทั้งนี้ให้แจ้งสิทธิอุทธรณ์ค้าสั่ง
ตามวิธีพิจารณาปกครอง พ.ศ.2539 โดยอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครหรือผู้รับมอบอ้านาจตามค้าสั่ง
กรุงเทพมหานคร ที่ ๑๒๖๗/๒๕๔๖ ภายใน 15 วัน นับจากวันทราบค้าสั่ง แต่หากไม่ปรากฏตัวเจ้าของหรือผู้
ครอบครองก็ให้ปิดค้าสั่งนั้นไว้ ณ อาคารหรือสิ่งปลูกปักนั้นในการปิดประกาศค้าสั่ง เพ่ือให้มีพยานหลักฐานชัด
แจ้งว่าได้มีการปิดประกาศจริง และเพ่ือมิให้ผู้ซึ่งจะต้องรับค้าสั่งปฏิเสธว่าไม่ได้รับค้าสั่งนั้น ให้เจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบน้าข้าราชการสังกัดฝ่ายโยธาหรือฝ่ายเทศกิจหรือเจ้าหน้าที่ต้ารวจไปเป็นพยานในการปิดและถ่ายภาพ
การปิดไว้เป็นหลักฐานพร้อมทั้งระบุวัน เดือน ปี ที่ท้าการปิด ชื่อผู้ปิด และพยานในการปิดด้วย  ให้ส้านักงาน
เขตชี้แจงท้าความเข้าใจและให้ประชาชนในชุมชนมีส่วนร่วมในการแก้ปัญหาการบุกรุกที่สาธารณะ เพ่ือให้
ประชาชนให้ความร่วมมือในการปฏิบัติตามค้าสั่งให้ถูกต้องตามกฎหมาย 
  หากผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครเห็นชอบต่อค้าอุทธรณ์ให้เพิกถอนค้าสั่งส้านักงานเขต 
กระบวนการ ปว.44 จะยุติลง แต่หากผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครไม่เห็นชอบต่อค้าอุทธรณ์ ให้ส่ง
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณา หากเห็นชอบต่อค้าอุทธรณ์ ให้เพิกถอนค้าสั่ง หากยกอุทธรณ์
กระบวนการตาม ปว.44 จะด้าเนินต่อไป ในขณะเดียวกัน ผู้กระท้าความผิดมีสิทธิ์ฟ้องคดีต่อศาลปกครอง
เพ่ือให้พิจารณาเพิกถอนค้าสั่งของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร หากศาลปกครองพิจารณาเพิกถอนค้าสั่ง 
กระบวนการตาม ปว.44 จะยุติลง 
 ทั้งนี้ ความผิดทางอาญายังคงมีอยู่ให้ส้านักงานเขตด้าเนินคดีอาญาและพิจารณาด้าเนินการ
ตามกฎหมายที่เก่ียวข้องต่อไป 

 5. เมื่อครบก้าหนด ๑๕ วันตามข้อ 4 แล้ว เมื่อเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น 
ได้ปฏิบัติตามหนังสือแจ้งเตือนแล้ว ยังถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองนั้นเป็นผู้กระท้าความผิดตาม ข้อ 8 หากยัง
ไม่มีการรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกปักนั้น ให้ส้านักงานเขตมีหนังสือแจ้งเตือนให้บุคคลผู้เป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครอง
อาคารหรือสิ่งปลูกปักนั้นรื้อถอนภายในระยะเวลาที่ก้าหนด ตามควรแก่กรณี มิฉะนั้น กรุงเทพมหานครจะเข้า
ด้าเนินการรื้อถอนเองและเรียกค่าใช้จ่ายจากผู้เป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองดังกล่าวตามจ้านวนที่ก้าหนด 

 ทั้งนี้ ให้ระบุประมาณค่าใช้จ่ายในการรื้อถอน และเงินเพ่ิมร้อยละยี่สิบห้าต่อปีที่ผู้บุกรุกต้อง
ช้าระไว้ในหนังสือแจ้งเตือนการเข้าด้าเนินการรื้อถอนด้วย 
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 6. เมื่อครบก้าหนดเวลาในหนังสือแจ้งเตือนตามข้อ 5 แล้ว หากเจ้าของหรือผู้ครอบครอง
อาคารหรือสิ่งปลูกปักนั้นมิได้ปฏิบัติตามหนังสือแจ้งเตือน ให้ส้านักงานเขตจัดการรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกปัก
โดยก่อนเข้ารื้อถอน ส้านักงานเขตต้องด้าเนินการ ดังนี้ 
  6.1 ท้าประกาศก้าหนดการรื้อถอนและการยึดวัสดุก่อสร้างที่ถูกรื้อถอนและสิ่งของที่ขน
ออกจากอาคารหรือสิ่งปลูกปัดส่วนที่มีการรื้อถอนปิดไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย ณ อาคารหรือสิ่งปลูกปักหรือ
บริเวณที่จะมีการรื้อถอนดังกล่าวไม่น้อยกว่า ๑๕ วันก่อนวันที่จะท้าการรื้อถอน และให้ท้าหนังสือจัดส่งประกาศ
ดังกล่าวให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสิ่งปลูกปักนั้นทราบ และให้บุคคลที่เป็นเจ้าของทรัพย์สินที่
ถูกยึดมาช้าระค่าใช้จ่ายในการยึด ค่าเช่าสถานที่เก็บ ค่าจ้างดูแลรักษา และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับการยึดและ
เก็บรักษาทรัพย์สินและรับทรัพย์สินนั้นคืนไปภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่มีการรื้อถอนโดยส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับไปยังภูมิล้าเนาของผู้นั้น (ในกรณีที่ทราบชื่อและภูมิล้าเนาของบุคคลนั้น) หรือจะท้าเป็นบันทึก
และให้บุคคลดังกล่าวลงลายมือชื่อรับทราบก็ได้ 
  6.2 มีหนังสือขอความร่วมมือเจ้าหน้าที่ต้ารวจนครบาลท้องที่ ให้ ไปเป็นพยาน 
และลงบันทึกประจ้าวันในวันเข้ารื้อถอน 
  6.3 มีหนังสือถึงการประปานครหลวง การไฟฟ้านครหลวง หรือส่วนราชการ หรือหน่วยงาน
อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องเพ่ือให้ส่งเจ้าหน้าที่ไปให้ความสะดวกในการรื้อถอน (ในกรณีจ้าเป็น) 

 7. เมื่อถึงก้าหนดวันเข้ารื้อถอนแล้ว ให้ส้านักงานเขตเข้าท้าการรื้อถอนโดยต้องใช้ความ
ระมัดระวังตามควรแต่พฤติการณ์ในกรณีที่มีการต่อสู้ขัดขวางการเข้าบังคับรื้อถอน ให้ส้านักงานเขตร้องทุกข์
กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวนสถานีต้ารวจนครบาลท้องที่ ให้ด้าเนินคดีกับผู้กระท้าความผิดฐานต่อสู้ขัดขวาง
เจ้าพนักงาน ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๘ (หากการต่อสู้ขัดขวางเป็นการกระท้าต่อเจ้าพนักงานที่มี
อ้านาจหน้าที่ในการรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกปักนั้น) ในการด้าเนินการตามประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ 
๔๔ นี้ ให้ส้านักงานเขตมีอ้านาจขายโดยวิธีที่เห็นสมควรซึ่งทรัพย์สินที่รื้อถอนหรืออยู่ในอาคารหรือสิ่งปลูกปัก
นั้น และให้น้าความในประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ มาบังคับแก่เงินที่ขายทรัพย์สินได้โดย
อนุโลม 

 8. ในการด้าเนินคดีอาญา ให้ส้านักงานเขตมีหนังสือร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน
สถานีต้ารวจนครบาลท้องที่ เพ่ือด้าเนินคดีกับผู้กระท้าความผิด (ตามเอกสารแนบท้าย บ.๑/๑ หรือ บ.๑/๒ 
แล้วแต่กรณี) ทั้งในข้อหาปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างใด ๆ รุกล้้าที่สาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
โดยไม่มีสิทธิหรือไม่ ได้รับอนุญาต ตามประมวลกฎหมายที่ดิน มาตรา ๙ ประกอบมาตรา ๑๐๘ ทวิ  
(กรณีที่มีการกระท้าความผิดหลังประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗ ให้พนักงานสอบสวนตั้งโทษใน  
มาตรา ๑๐๘ ทวิ เพ่ือประโยชน์ในการขอให้ศาลสั่งรื้อในคราวเดียวกันกับการด้าเนินคดีอาญา) ข้อหาท้าให้เสีย
ทรัพย์ที่ใช้หรือมีไว้เพ่ือสาธารณประโยชน์ และข้อหาขัดค้าสั่งเจ้าพนักงานซึ่งสั่งการตามหน้าที่ ตามประมวล
กฎหมายอาญา มาตรา ๓๖๐ และมาตรา ๓๖๘ และข้อหาก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารโดยไม่ได้รับอนุญาต
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๒๑ ประกอบมาตรา ๖๕ โดยในการร้องทุกข์กล่าวโทษ
นั้น หากผู้กระท้าความผิดยังไม่ได้รื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกปักที่กระท้าผิด ให้ระบุเพ่ิมเติมไปด้วยว่าขอให้มี
การบังคับให้ผู้กระท้าความผิดรื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกปักท้าให้ที่ดินบริเวณนั้นอยู่ในสภาพเดิมด้วย 

 9. เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายต้องไปด้าเนินการร้องทุกข์กล่าวโทษต่อพนักงานสอบสวน
ภายในวันถัดจากวันที่ผู้อ้านวยการเขตลงนามในหนังสือ และให้รายงานผลการด้าเนินการต่อผู้อ้านวยการเขต 
พร้อมจัดส่งส้าเนารายงานประจ้าวันเกี่ยวกับคดีและเลขคดีอาญาของพนักงานสอบสวนเพื่อบันทึกเป็นข้อมูลใน



๔ 
 

สมุดคุมคดีของส้านักงานเขตในกรณีที่พนักงานสอบสวนไม่ยอมรับเรื่องร้องทุกข์กล่าวโทษ ให้เจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมายรายงานผู้อ้านวยการเขตถึงสาเหตุที่พนักงานสอบสวนไม่รับเรื่องโดยเร็ว (ตามแบบ บ.2) และหาก
ปรากฏว่าเป็นการปฏิเสธโดยปราศจากเหตุผลที่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส้านักงานเขตท้าหนังสือเรียนผู้ก้ากับการ
สถานีต้ารวจนครบาลท้องที่ดังกล่าว เพ่ือเร่งรัดพนักงานสอบสวนให้รับการร้องทุกข์กล่าวโทษต่อไป (ตามแบบ บ.3 ) 
 ทั้งนี้ การให้ถ้อยค้าต่อพนักงานสอบสวน เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายต้องแจ้งข้อเท็จจริง      
ที่เก่ียวข้องกับการกระท้าความผิดทั้งปวงให้ชัดแจ้ง เพ่ือประโยชน์แก่การสอบสวน ดังนี้ 
  (๑) วันที่กระท้าความผิดหรือตรวจพบการกระท้าความผิดและสถานที่ที่มีการกระท้าความผิด 
  (๒) ชื่อผู้กระท้าความผิดที่เกี่ยวข้องทั้งหมด (ถ้ามี) 
  (๓) ข้อเท็จจริงและพฤติการณ์การกระท้าความผิดทั้งปวงว่ามีรายละเอียดเกี่ยวกับการ
กระท้าความผิดอย่างไร และส้านักงานเขตได้ด้าเนินการกับผู้กระท้าความผิดอย่างไร รวมทั้งผลการด้าเนินการเป็น
อย่างไร 

 10. ในการติดตามผลการด้าเนินคดีอาญาจากพนักงานสอบสวน ให้ส้านักงานเขตโดย      
ฝ่ายโยธามีหนังสือประสานขอทราบผลการด้าเนินคดีจากสถานีต้ารวจนครบาลที่รับผิดชอบ (ตามแบบ บ.4) ทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับทุก ๓๐ วัน และหากภายหลังส้านักงานเขตได้รับแจ้งผลคดีจากพนักงานสอบสวน
ว่าผู้ต้องหาหลบหนี ให้ส้านักงานเขตด้าเนินการขอคัดส้าเนาหมายจับจากพนักงานสอบสวน ภายใน ๓๐ วันนับ
แต่วันที่ได้รับแจ้งผลคดี เพ่ือเป็นหลักฐานในการติดตามการด้าเนินคดีให้ส้านักงานเขตตรวจสอบและก้าชับ
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องและรับผิดชอบในการเนินคดีให้ช่วยติดตามตัวผู้กระท้าความผิดเพ่ือเป็นการช่วยเหลือ
พนักงานสอบสวนอีกทางหนึ่ง หากพบตัวผู้กระท้าความผิดหรือมีข้อมูลอันอาจท้าให้มีผลต่อการด้าเนินคดี ก็ให้
รีบประสานพนักงานสอบสวนสถานีต้ารวจนครบาลที่รับผิดชอบโดยเร่งด่วน 

 11. เมื่อศาลมีค้าพิพากษาถึงที่สุดให้ลงโทษผู้กระท้าความผิดแล้ว ให้ส้านักงานเขตติดตามผล
การบังคับคดีโดยประสานกับพนักงานสอบสวน เพ่ือขอทราบว่าได้มีการบังคับคดีให้เป็นไปตามค้าพิพากษา
แล้วหรือไม่ อย่างไร เมื่อทราบผลว่ามีการบังคับคดีตามค้าพิพากษาทั้ งหมดแล้ว ให้รายงานผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครทราบต่อไป 

 ๑๒. ในการด้าเนินการฟ้องร้องเรียกค่าใช้จ่ายและค่าเสียหายจากผู้กระท้าความผิดที่บุกรุก
ที่ดินของรัฐ ตามประมวลกฎหมายที่ดิน มาตรา ๙ ให้ส้านักงานเขตรวบรวมหลักฐานดังต่อไปนี้ส่งส้านักงาน
กฎหมายและคดีเพ่ือด้าเนินการต่อไป 
  12.๑ หลักฐานการเป็นที่สาธารณะที่มีการกระท้าความผิด ตามมาตรา ๙ แห่งประมวล
กฎหมายที่ดิน  
  12.2 ส้าเนารายการจากฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ้าตัวประชาชนและส้าเนาแบบ
รับรองรายการทะเบียนราษฎรจากฐานข้อมูลการทะเบียนของผู้กระท้าความผิดทุกคนที่เจ้าหน้าที่รับรองความ
ถูกต้อง ในกรณีที่เป็นนิติบุคคลให้ส่งหนังสือรับรองของส้านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
  12.3 หลักฐานการประเมินค่าเสียหายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น 
  12.4 ส้าเนาบันทึกประจ้าวันของสถานีต้ารวจนครบาลที่เกิดเหตุ 
  12.5 รายงานข้อเท็จจริงที่เกิดขึ้น ภาพถ่าย แผนผังบริเวณ และบันทึกปากค้าผู้รู้เห็นเหตุการณ์
  12.6 หลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 ๑๓. เจ้าหน้าที่ฝ่ายโยธาที่เป็นเจ้าของเรื่องต้องจัดท้าบัญชีเอกสารด้าเนินคดีแต่ละคดีโดยระบุ
รายการและจ้านวนเอกสารให้ครบถ้วน และเก็บรักษาเอกสารการด้าเนินคดีทั้งปวงอย่างเอกสารส้าคัญ ในกรณี



๕ 
 

ที่มีการเปลี่ยนแปลงหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ซึ่งต้องมีการส่งมอบงาน ให้น้าบัญชีเอกสารการ
ด้าเนินคดีมาเป็นส่วนหนึ่งของเอกสารส่งมอบงานด้วย และให้หัวหน้าฝ่ายโยธาและผู้รับมอบงานมีหน้าที่ต้อง
ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนก่อนรับมอบงาน หากพบว่าเอกสารไม่ครบถ้วนให้รีบรายงานผู้อ้านวยการเขตโดยด่วน 

 14. ให้ใช้บัญชีเอกสารการด้าเนินคดี หนังสือร้องทุกข์กล่าวโทษ หนังสือรายงานผลการร้อง
ทุกข์กล่าวโทษ และหนังสือประสานการด้าเนินคดีตามแบบ 

  ๑5. ให้ผู้บังคับบัญชาตั้งแต่ระดับหัวหน้าฝ่ายขึ้นไป ติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และค้าสั่งของกรุงเทพมหานครโดยเคร่งครัด 

 ๑6. เพ่ือให้การบังคับใช้กฎหมายเกิดขึ้นโดยการมีส่วนร่วมของประชาชน จึงให้ส้านักงานเขต
ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนได้ทราบถึงสิทธิและหน้าที่ตามกฎหมายเกี่ยวกับที่สาธารณประโยชน์ ซึ่งจะท้าให้
ประชาชนสามารถปฏิบัติตามกฎหมายได้อย่างถูกต้อง 

 17. การด้าเนินการกับผู้บุกรุกที่สาธารณะใดมีปัญหาอุปสรรค และข้อพิพาทที่ไม่สามารถ
แก้ไขให้ยุติลงได้ ให้ส้านักงานเขตสรุปข้อเท็จจริง สภาพปัญหาอุปสรรคและข้อพิจารณาและเสนอแนะ เสนอ
ต่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครเพ่ือโปรดพิจารณา ต่อไป 
 

 


