
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ 

1. ส ำเนำบตัรประชำชนเจ้ำของกิจกำร หรือหุ้นส่วนผู้จดักำร (กรณีคณะบุคคล/ห้ำงหุ้นส่วนสำมญัที่มิใช่นิติบุคคล) 
หรือผู้รบัผิดชอบในกำรประกอบกจิกำรในต่ำงประเทศ (กรณีนติิบุคคลต่ำงประเทศ)  

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของกิจกำร  
3. หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ 10 บำท (ถ้ำมี)  
4. ส ำเนำบตัรประชำชนผู้มอบอ ำนำจ (ถ้ำมี)  
5. กรณีเจ้ำของกิจกำรมไิด้เป็นเจ้ำบ้ำนสถำนประกอบกำรดังกลำ่ว แนบเอกสำรเพิ่มเตมิ ดังนี ้

5.1 หนังสือยินยอมจำกเจ้ำบ้ำนและส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน 
5.2 (กรณีเช่ำสถำนท่ี) 
(1) ผู้ให้เช่ำเป็นบุคคลธรรมดำ 
- ส ำเนำทะเบยีนเบียนบ้ำนของเลขท่ีตั้งสถำนประกอบกำร 
- ส ำเนำสญัญำเช่ำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- ส ำเนำบัตรประชำชนผู้ใหเ้ช่ำ (เจำ้บ้ำน) 
(2) ผู้ให้เช่ำมลีักษณะเป็นบริษัท 
- ส ำเนำสญัญำเช่ำ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- หนังสือรับรองบริษัท พร้อมลงรำยมือช่ือของผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท 
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนบริษัท 
(3) กรณีกำรซื้ออำคำรชุด/ห้องชุด 
- ส ำเนำโฉนดทีด่ิน/ห้องชุด  

6. กรณีคณะบุคคล/ห้ำงหุ้นส่วนสำมญัที่มิใช่นิติบุคคลให้แนบเอกสำรของผู้เป็นหุ้นส่วนสำมญัที่มิใช่นิติบคุคล,  
7. ส ำเนำบตัรประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้เป็นหุ้นส่วน 
 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

  

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียม 

เลขที ่ รายการ 
 

บาท 

๑ คา่ธรรมเนียมการจดทะเบยีนพาณิชย์ 

 

๕๐ 

๒ คา่ธรรมเนียมการจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการ  ครัง้ละ ๒๐ 

๓ คา่ธรรมเนียมการจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกิจ 

 

๒๐ 

๔ คา่ธรรมเนียม ขอให้พนกังานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย์  ฉบบัละ  ๓๐ 

๕ คา่ธรรมเนียมขอตรวจดเูอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย์ของ 
  

 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึง่  ครัง้ละ ๒๐ 

๖ คา่ธรรมเนียมขอให้พนกังานเจ้าหน้าที่คดัส าเนาและ 

  

 

รับรองส าเนาเอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย์ 

  

 

ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึง่  ฉบบัละ ๕๐ 

 

เอกสารที่ต้องใช้จดทะเบียนเปลี่ยนแปลง 

1. บตัรประชาชนเจ้าของกิจการ หรือหุ้นสว่นผู้จดัการ (กรณีคณะบคุคล/ห้างหุ้นสว่นสามญัที่มิใช่นิติบคุคล) หรือผู้ รับผิดชอบใน

การประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบคุคลตา่งประเทศ)  

2. ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ  

3. หนงัสอืมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ถ้ามี)  

อัตราค่าธรรมเนียม  กทม 

- จดทะเบยีนจดัตัง้ใหม ่ฉบบัละ 50 บาท 

- จดทะเบยีนเปลีย่นแปลง ฉบบัละ 20 บาท 

- จดทะเบยีนยกเลกิ ฉบบัละ 20 บาท 

- ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบบัละ 30 บาท 



4. ส าเนาบตัรประชาชนผู้ รับมอบอ านาจ (ถ้าม)ี  

5. ใบทะเบียนพาณิชย์  

 

 

 

 

เอกสารที่ต้องใช้จดยกเลกิทะเบียนพาณิช 

1. ส าเนาบตัรประชาชนเจ้าของกิจการ หรือหุ้นสว่นผู้จดัการ หรือผู้ รับผิดชอบในการป ระกอบกิจการ ในประเทศกรณีนิติบคุคล

ตา่งประเทศ 

2. ใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแจ้งความ กรณีใบทะเบียนพาณิชย์สญูหาย 

3. ส าเนาเอกสารการสัง่เลกิประกอบกิจการในประเทศ กรณีนิติบคุคลตา่งประเทศ 

4. ส าเนาใบมรณะบตัรของผู้ประกอบกิจการ กรณีผู้ประกอบกิจการถงึแก่กรรม 

5. หนงัสอืมอบอ านาจ (ถ้าม)ี 

6. ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจ (ถ้าม)ี 

 

 

เอกสารที่ใช้กรณีการคัดรับรองส าเนา การขอตรวจเอกสารทะเบียนพาณิชย์์  

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง 

 

มาตรา ๖ ให้ถือกิจการดงัตอ่ไปนีเ้ป็นพาณิชยกิจ ตามความหมายแหง่พระราชบญัญตัินี ้ 

(๑) การซือ้ การขาย การขายทอดตลาด การแลกเปลีย่น  

(๒) การให้เช่า การให้เชา่ซือ้  

(๓) การเป็นนายหน้าหรือตวัแทนค้าตา่ง  

(๔) การขนสง่  

(๕) การหตัถกรรม การอตุสาหกรรม 



(๖) การรับจ้างท าของ 

(๗) การให้กู้ยืมเงิน การรับจ าน า การรับจ านอง 

(๘) การคลงัสนิค้า 

(๙) การรับแลกเปลีย่น หรือซือ้ขายเงินตราตา่งประเทศ การซือ้ หรือขายตัว๋เงิน การธนาคาร การเครดิตฟองซิเอร์ การโพยก๊วน 

(๑๐) การรับประกนัภยั 

(๑๑) กิจการอื่นซึง่ก าหนดโดยพระราชกฤษฎีกา 

[ดพูระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖] 

[ดกูฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙] 

มาตรา ๗ พระราชบญัญตัินีม้ใิห้ใช้บงัคบัแก่  

(๑) การค้าเร่ การค้าแผงลอย/การรับเหมาก่อสร้าง  

(๒) พาณิชยกิจเพื่อการบ ารุงศาสนาหรือเพื่อการกศุล  

(๓) พาณิชยกิจของนิติบคุคลซึง่ได้มีพระราชบญัญตัิหรือพระราชกฤษฎีกาจดัตัง้ขึน้  

(๔) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม  

(๕) พาณิชยกิจของมลูนิธิ สมาคม สหกรณ์  

(๖) พาณิชยกิจซึง่รัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานเุบกษา 

 

มาตรา ๓ ก าหนดให้กิจการตอ่ไปนีเ้ป็นพาณิชยกิจตามความหมายแหง่พระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

(๑) การให้บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเตอร์เน็ต 

(๒) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 

(๓) การให้บริการเคร่ืองเลน่เกมส์ 

(๔) การให้บริการตู้ เพลง 

มาตรา ๑๒ การจดทะเบียนพาณิชย์นัน้ ให้มีรายการดงัตอ่ไปนี ้

(๑) ช่ือ อาย ุเชือ้ชาติ สญัชาต ิและต าบลที่อยูข่องผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

(๒) ช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ 

(๓) ชนิดแหง่พาณิชยกิจ 

(๔) จ านวนเงินทนุซึง่น ามาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า 

(๕) ที่ตัง้ส านกังานแหง่ใหญ่ สาขา โรงเก็บสนิค้าและตวัแทนค้าตา่ง 

(๖) ช่ือ อาย ุเชือ้ชาติ สญัชาติ ต าบลที่อยู ่และจ านวนทนุลงหุ้นของผู้ เป็นหุ้นสว่นในห้างหุ้นสว่น และจ านวนเงินทนุของห้างหุ้นสว่น 

(๗) จ านวนเงินทนุ จ านวนหุ้น และมลูคา่หุ้นของบริษัทจ ากดั จ านวนและมลูคา่หุ้นท่ีบคุคลแตล่ะสญัชาติถืออยู ่

(๘) วนัท่ีเร่ิมต้นประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย 
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(๙) วนัขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

(๑๐) ช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ ช่ือสญัชาติ และต าบลทีอ่ยูข่องผู้ โอนพาณิชยกิจให้ วนัท่ี และเหตทุี่ได้รับโอน 

 

 

 

 

มาตรา ๑๓ การเปลีย่นแปลงรายการใดๆ ตามที่ระบไุว้ในมาตรา ๑๒ ก็ดี การเลกิประกอบพาณิชยกิจโดยเหตใุดๆ ก็ดี ให้ยื่นค าขอจด

ทะเบียน ณ ส านกังานทะเบียนพาณิชย์แหง่ท้องที่ ตามแบบทีก่ าหนดในกฎกระทรวง ภายในสามสบิวนันบัแตว่นัเปลีย่นแปลง หรือเลกิ 

[ดกูฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙] 
 

มาตรา ๑๔ เมื่อนายทะเบยีนพาณิชย์ได้รับค าขอจดทะเบียน และเห็นวา่ค าขอนัน้ถกูต้องตามพระราชบญัญตัิ กฎกระทรวง และ

ประกาศซึง่ออกตามพระราชบญัญตัินีแ้ล้วก็ให้รับจดทะเบียนไว้ และให้ออกใบทะเบียนพาณิชย์ให้แก่ผู้ขอ  

ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สญูหาย ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจยื่นค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย์ภายในสามสบิวนันบัแตว่นัท่ีสญูหาย  

ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจแสดงใบทะเบียนพาณิชย์ หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ ส านกังานในท่ีเปิดเผยซึง่อาจเห็นได้งา่ย 

 

มาตรา ๑๕ เมื่อได้จดทะเบียนพาณิชย์แล้ว ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจจดัให้มีป้ายช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจไว้ที่หน้าส านกังาน

แหง่ใหญ่ และส านกังานสาขา โดยเปิดภายในสามสบิวนันบัแตว่นัที่ได้จดทะเบยีน  

ป้ายช่ือนีใ้ห้เขยีนเป็นอกัษรไทยอา่นได้ง่ายและชดัเจน และจะมีอกัษรตา่งประเทศด้วยก็ได้ ทัง้นี ้ไมว่า่จะกระท าบนแผน่ไม้ แผน่โลหะ 

แผน่กระจก ก าแพง หรือผนงั  

ช่ือในป้ายก็ดี ในเอกสารใดๆ ก็ด ีต้องใช้ให้ตรงกบัช่ือที่จดทะเบียนไว้ และถ้าเป็นส านกังานสาขา ต้องมีค าวา่ “สาขา” ไว้ด้วย 

 

 

 

ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์  

ที่ ๑/๒๕๕๓  

เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  
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ตามที ่ได้มีการกระจายอ านาจในการรับจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินคือ เทศบาล และองค์การบริหารสว่นต าบลทัว่ประเทศซึง่มี

จ านวนกวา่ ๗,๗๗๖ แหง่ นัน้ เพือ่ให้ระบบการจดทะเบยีนพาณิชย์เก่ียวกบัเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข

ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย์สามารถรองรับส านกังานทะเบียนพาณิชย์ที่มีจ านวนมาก และมีมาตรฐาน

สอดคล้องกบัการจดทะเบียนห้างหุ้นสว่นและบริษัทอนัจะท าให้สามารถเช่ือมโยงข้อมลูทางธุรกิจได้อยา่ง

เป็นระบบโดยภาพรวม ตลอดทัง้สามารถจ าแนกประเภท จดัเก็บ และอ้างองิข้อมลูเก่ียวกบัผู้ประกอบ

พาณิชยกิจได้อยา่งถกูต้อง ครบถ้วน เช่ือถือได้ ส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ จงึมคี าสัง่ ดงัตอ่ไปนี ้ 

ข้อ ๑ ให้ยกเลกิค าสัง่ส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี ๑๓๒/๒๕๔๙ เร่ือง หลกัเกณฑ์และวิธีการ

ก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ลงวนัท่ี ๒๗ กนัยายน พ.ศ. ๒๕๔๙ 

ข้อ ๒ กรณีที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นบคุคลธรรมดา ให้ใช้เลขประจ าตวัประชาชนตามกฎหมายวา่ด้วย

การทะเบยีนราษฎร์ เป็นเลขทะเบียนพาณิชย์  

ข้อ ๓ กรณีที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นสว่นจดทะเบยีน บริษัทจ ากดั หรือบริษัทมหาชนจ ากดั ให้ใช้

เลขทะเบียนนิติบคุคลเป็นเลขทะเบียนพาณิชย์ 

ข้อ ๔ กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นบคุคลธรรมดาซึง่ไมม่ีสญัชาติไทย หรือห้างหุ้นสว่นสามญั หรือนิติ

บคุคลที่มิได้จดทะเบียนในประเทศไทย หรือนิติบคุคลอื่นนอกจากข้อ ๓ ให้ใช้เลขทะเบียนพาณิชย์ซึง่

ประกอบด้วยตวัเลขทัง้หมดจ านวน ๑๓ หลกั แยกเป็น ๗ สว่น นบัจากซ้ายไปขวา ดงันี ้

       

 

สว่นท่ี ๑  สว่นท่ี ๒  สว่นท่ี ๓  สว่นท่ี ๔  สว่นท่ี ๕  สว่นท่ี ๖  สว่นท่ี ๗  

 

สว่นท่ีหนึง่ มี ๑ หลกั ก าหนดเป็นเลข ๐ แสดงวา่เป็นการจดทะเบยีนท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบของกรม

พฒันาธุรกิจการค้า  

สว่นท่ีสองมี ๒ หลกั หมายถึง จงัหวดัที่เป็นท่ีตัง้ส านกังานใหญ่ของทะเบียนพาณิชย์ ก าหนดเลขจงัหวดัไว้

ตามบญัชี ๑ ท้ายค าสัง่นี ้ 

สว่นท่ีสาม มี ๑ หลกั ก าหนดเลข ๑ หมายถึง การจดทะเบียนพาณิชย์  

สว่นท่ีสี ่มี ๒ หลกั หมายถึง เลขสองตวัท้ายของปีพทุธศกัราชที่จดทะเบียน 

สว่นท่ีห้า มี ๓ หลกั หมายถงึ ส านกังานทะเบียนพาณิชย์ที่ท าการรับจดทะเบียนพาณิชย์ก าหนดเลข

ส านกังานทะเบียนพาณิชย์ไว้ตามบญัชี ๒ ท้ายค าสัง่นี ้ 

สว่นท่ีหก มี ๓ หลกั หมายถึง ล าดบัของการจดทะเบียนพาณิชย์ในแตล่ะปี ก าหนดเลขโดยเร่ิมตัง้แตเ่ลข 
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๐๐๑ เป็นต้นไป 

สว่นท่ีเจ็ด มี ๑ หลกั หมายถงึ เลขส าหรับใช้ในการตรวจสอบความถกูต้อง (Check Digit) ของเลข

ทะเบียนพาณิชย์  

ข้อ ๕ ให้ก าหนดเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ประกอบด้วยตวัเลขทัง้หมดจ านวน ๑๓ หลกั แยกเป็น ๔ 

สว่น นบัจากซ้ายไปขวา ดงันี ้ 

    

 

สว่นท่ี ๑ สว่นท่ี ๒  สว่นท่ี ๓  สว่นท่ี ๔  

   

สว่นท่ีหนึง่ มี ๒ หลกั หมายถึง จงัหวดัทีเ่ป็นท่ีตัง้ส านกังานทะเบยีนพาณิชย์ ก าหนดเลขจงัหวดัไว้ตาม

บญัชี ๑ ท้ายค าสัง่นี ้ 

สว่นท่ีสอง มี ๓ หลกั หมายถงึ ส านกังานทะเบยีนพาณิชย์ ก าหนดเลขส านกังานทะเบียนพาณิชย์ไว้ตาม

บญัชี ๒ ท้ายค าสัง่นี ้ 

สว่นท่ีสาม มี ๒ หลกั หมายถึง เลขสองตวัท้ายของปีพทุธศกัราชที่จดทะเบยีน  

สว่นท่ีสี ่มี ๖ หลกั หมายถงึ เลขล าดบัของค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ในแตล่ะปี ก าหนดเลขโดยเร่ิมตัง้แต่

เลข ๐๐๐๐๐๑ เป็นต้นไป  

ข้อ ๖ กรณีองค์การบริหารสว่นต าบลได้รับการจดัตัง้เป็นเทศบาล ให้ใช้เลขส านกังานทะเบียนพาณิชย์เดิม 

ข้อ ๗ เมื่อได้มีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ข้างต้นไว้แล้ว หากภายหลงัจะได้มีการเปลีย่นแปลงหรือ

แจ้งย้ายส านกังานใหญ่ไปตัง้ ณ ท้องที่อื่นใดก็ให้คงเลขทะเบียนพาณิชย์ที่ออกไว้เช่นเดมิ  

ข้อ ๘ เลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ที่ออกให้ไว้ก่อนมีค าสัง่ฉบบันี ้ให้ถือเป็นเลข

ทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตามค าสัง่ฉบบันี ้ 
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