
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรอนญุำตตดิต ัง้ป้ำยโฆษณำในทีส่ำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตบางนา กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

เนือ่งจากพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายทีม่บีทบัญญัติ

เกีย่วกบัการด าเนนิงานดา้นรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง มาตรา 10 ไดบ้ัญญัตวิา่ &ldquo;การ

โฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิในทีส่าธารณะ จะกระท าไดต้อ่เมือ่ไดรั้บหนังสอือนุญาตจากเจา้

พนักงานทอ้งถิน่ หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละตอ้งปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑห์รอืเงือ่นไขทีก่ าหนดในหนังสอือนุญาต

ดว้ย&rdquo; โดยมหีลักเกณฑต์ามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็น

ระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 และประกาศกรุงเทพมหานคร ดงันี้ 

 

  1. ขอ้ความหรอืภาพในแผน่ประกาศหรอืใบปลวิไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอนัดขีองประชาชน 

 

  2. ผูข้ออนุญาตจะตอ้งจัดท าค ารับรองเป็นหนังสอืวา่จะเก็บ ปลด รือ้ ถอน ขดุ ลบ หรอืลา้งแผน่ประกาศหรอืใบปลวิ หรอืป้าย

โฆษณา เมือ่หนังสอือนุญาตหมดอายุไมเ่กนิ 3 วนั 

 

  3. ในกรณีทีม่กีฎหมายก าหนดใหก้ารโฆษณาเรือ่งใดตอ้งไดรั้บอนุมัตขิอ้ความหรอืภาพทีใ่ชใ้นการโฆษณา หรอืตอ้งปฏบิตัติาม

กฎหมายใด ตอ้งไดรั้บอนุมัตหิรอืไดป้ฏบิตัติามกฎหมายนัน้แลว้ 

 

  4. ป้ายโฆษณาทีจ่ะขออนุญาตตดิตัง้ ตอ้งไมอ่ยูใ่นบรเิวณหา้มตดิตัง้ป้ายโฆษณา อนัไดแ้ก ่บรเิวณคร่อมถนนหรอืทาง

สาธารณะ วงเวยีน อนุสาวรยี ์สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดนิขา้มสะพานลอยรถขา้ม รวมทัง้สว่นประกอบของ

สะพานลอย รัว้หรอืแผงเหล็กรมิถนน ป้ายจราจรและ สญัญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศของทางราชการ รัว้หรอืก าแพง หรอื

ผนังอาคารของทางราชการ ศาลาทีพั่กผูโ้ดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ตน้ไม ้และเสาไฟฟ้า ซึง่อยูใ่น

ทีส่าธารณะ ทัง้นี ้เวน้แตเ่ป็นการตดิตัง้เพือ่งานพระราชพธิ ีรัฐพธิ ีหรอืการตอ้นรับราชอาคนัตกุะหรอืแขกเมอืงของรัฐบาล 

 

  5. การอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาทีเ่ป็นการคา้จะอนุญาตครัง้ละไมเ่กนิหกสบิวนัการอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาทีไ่มเ่ป็นการคา้ 

จะอนุญาตครัง้ละไมเ่กนิสามสบิวนั 

 

  หมายเหต ุ

 

  1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

   2)กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

   3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

 

 

 

                  

  
 



ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักเทศกจิ กรุงเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 

แขวงวดักลัยาณ์ เขตธนบรุ ีกรุงเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 2288 
ตอ่ 3339 โทรสาร 0 2465 2288 ตอ่ 3341 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้ออนุญาตยืน่ค ารอ้งตามแบบ ร.ส.1 ทา้ยกฎกระทรวง (พ.ศ. 
2535) ออกตามความในพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและ

ความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักเทศกจิ 

 

2) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีก่องนโยบายและแผนงานตรวจสอบขอ้มลูตาม
กฎกระทรวง 

(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิาร กองนโยบายและแผนงาน ส านัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

3 วนั ส านักเทศกจิ 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เสนอผูอ้ านวยการส านักเทศกจิ (ปฏบิตัริาชการแทนผูว้า่ราชการ
กรุงเทพมหานคร) พจิารณาลงนามในใบค ารอ้งขออนุญาต

โฆษณา (กรณีทีส่ามารถอนุญาตได)้ หรอืในหนังสอืแจง้ผูข้อ
อนุญาต (กรณีไมส่ามารถอนุญาตได)้ 

(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิาร กองนโยบายและแผนงาน ส านัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

1 วนั ส านักเทศกจิ 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ลงนามในใบอนุญาตหรอืหนังสอืแจง้ผูข้ออนุญาต (กรณีไม่

สามารถอนุญาตได)้ และแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูข้ออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิาร กองนโยบายและแผนงาน ส านัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

2 วนั ส านักเทศกจิ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ใบค ำรอ้งขออนุญำตโฆษณำ (แบบ ร.ส.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

แผนผงัแสดงเขตทีจ่ะปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกำศหรอืใบปลวิ

หรอืป้ำยโฆษณำและบรเิวณใกลเ้คยีง 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ตวัอยำ่งของแผน่ประกำศหรอืใบปลวิหรอืป้ำยโฆษณำทีจ่ะโฆษณำ 

ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืแสดงกำรรบัรองของผูข้ออนุญำตวำ่จะเก็บ ปลด รือ้ ถอน 
ขดู ลบ หรอืลำ้งแผน่ประกำศ หรอืใบปลวิ หรอืป้ำยโฆษณำ เมือ่

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หนงัสอือนุญำตหมดอำยไุมเ่กนิ 3 วนั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

5) 

 

หนงัสอืแสดงกำรไดร้บัอนุมตัขิอ้ควำมหรอืภำพทีใ่ชใ้นกำรโฆษณำ

กรณีทีม่กีฎหมำยก ำหนดหรอืตอ้งปฏบิตัติำมกฎหมำยใด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) หนงัสอือนุญำตใหปิ้ด ท ิง้ หรอืโปรยแผ่นประกำศหรอืใบปลวิเพือ่

กำรโฆษณำทีเ่ป็นกำรคำ้ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท 

  
 

2) หนงัสอือนุญำตใหปิ้ด  ท ิง้ หรอืโปรยแผน่ประกำศหรอืใบปลวิเพือ่

กำรโฆษณำอืน่ ๆ ทีไ่มเ่ป็นกำรคำ้ 

(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 100 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักเทศกจิ กรุงเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์ เขตธนบรุ ีกรุงเทพฯ 10600 

โทรศพัท ์: 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตโฆษณา 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอือนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: การอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาในทีส่าธารณะ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักเทศกจิ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญัตรัิกษาความ

สะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 2.5 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 9 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาในทีส่าธารณะ ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


