
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรอนุญำตขดุลอ้มยำ้ยตน้ไมใ้นทีส่ำธำรณะเพือ่เปิดทำงเขำ้ออกอำคำร

และสถำนที ่
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรงุเทพมหานครมหีนา้ทีใ่นการดแูลรักษาสนามหญา้และตน้ไมใ้นถนนและสถานสาธารณะ ซึง่หา้มมใิหผู้ใ้ดโคน่ตน้ไม ้ตัด เด็ด 

หรอืกระท าดว้ยประการใดๆ ใหเ้กดิความเสยีหายหรอืนา่จะเป็นอันตรายแกต่น้ไม ้หรอืใบดอก ผลหรอืสว่นใดสว่นหนึง่ของตน้ไมท้ี่

ปลกูไวห้รอืขึน้เองตามธรรมชาตใินทีส่าธารณะหรอืสถานสาธารณะ แตม่ใิหใ้ชบั้งคับแกก่ารกระท าของผูไ้ดรั้บมอบหมายจาก

พนักงาน เจา้หนา้ที ่หรอืผูไ้ดรั้บอนญุาตเป็นหนังสอืใหโ้คน่หรอืตัดตน้ไมจ้ากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ ตามพระราชบัญญัตรัิกษาความ

สะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 การขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคาร

และสถานที ่จงึเป็นการด าเนนิการของส านักงานสวนสาธารณะ หรอืส านักงานเขตพืน้ทีผู่รั้บผิดชอบ แลว้แตก่รณี ตามค าส่ัง

กรงุเทพมหานครที ่3108/2528 เรือ่งขอ้ปฏบัิตเิกีย่วกับการกอ่สรา้งทีอ่าจท าใหต้น้ไมเ้สยีหาย และค าส่ังกรงุเทพมหานครที ่

370/2556 เรือ่ง มอบอ านาจใหข้า้ราชการกรงุเทพมหานครปฏบัิตริาชการแทนผูว้า่ราชการกรงุเทพมหานครลงวันที ่22 มกราคม 

2556 ซึง่ผูข้อรับบรกิารสามารถขอรับบรกิารไดต้ามขอ้บัญญัตแิละระเบียบทีก่ าหนด โดยแจง้ความประสงคด์ว้ยการตดิตอ่ดว้ย

ตนเองหรอืมหีนังสอืแจง้ความประสงคถ์งึส านักงานสวนสาธารณะ ส านักสิง่แวดลอ้มหรอืส านักงานเขตพืน้ที ่ทีอ่าคารหรอืสถานที่

นัน้ตัง้อยู่ ซ ึง่การใหบ้รกิารดังกลา่วจะพจิารณาด าเนนิการตามล าดับวันทีข่อรับบรกิาร 

 

หมายเหต ุ

 

 1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบ เอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที ่ยื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะ เวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบ อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักสิง่แวดลอ้ม - ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการส านักสิง่แวดลอ้ม 
ณ ส านักสิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร ๒ ถนนมติร
ไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กทม. 10400 หรอื ยื่นหนังสอื
แจง้ความประสงค ์ณ ฝ่ายปลกูบ ารงุรักษา ส านักงาน
สวนสาธารณะ ส านักสิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร ๒ 
ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กทม. 10400 โทร 0-
2248 1534 โทรสาร 0-2248 1533/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักงานเขต - ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการเขตในเขตพืน้ทีข่อรับ
บรกิาร หรอื ยื่นหนังสอืแจง้ความประสงคด์ว้ยตนเอง ณ ฝ่าย
รักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตในพืน้ทีข่อรับ
บรกิาร รายละเอยีดชอ่งทางการตดิตอ่อยู่ในขอ้ 19. หมายเหต ุ

 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 



ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6071-3 
โทรสาร  02 173 5269  
http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  
 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- ผูข้อใชบ้รกิารยื่นหนังสอืแจง้ความประสงคพ์รอ้มเอกสารที่
เกีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ ((ส านักสิง่แวดลอ้ม หรอื ส านักงานเขตในพืน้ที่)))  

10 นาที ส านักสิง่แวดลอ้ม 

 

2) กำรพจิำรณำ 
- เจา้หนา้ทีอ่อกตรวจสอบ ณ สถานทีท่ีผู่ข้อแจง้ความประสงค ์
(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะ หรอื ส านักงานเขตใน
พืน้ที)่)  

2 วันท าการ ส านักสิง่แวดลอ้ม 
 

3) กำรพจิำรณำ 
- เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคดิคา่บรกิาร พรอ้มจัดท ารายงานและเสนอ
ผูม้อี านาจอนมัุต ิ
(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะ หรอื ส านักงานเขตใน
พืน้ที)่)  

2 วันท าการ ส านักสิง่แวดลอ้ม 
 

4) - ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนญุาต และช าระคา่บรกิาร 

(หมายเหต:ุ (- ผูข้อใชบ้รกิารน าใบนัดหมายการขอรับบรกิารฯ 
ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนญุาต/ไมอ่นญุาต ตามนัดหมาย ณ 
ส านักงานสวนสาธารณะ หรอื ส านักงานเขตในพืน้ที)่)  

1 วันท าการ ส านักสิง่แวดลอ้ม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืหรอืใบค ำรอ้งแจ้งควำมประสงค ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักสิง่แวดลอ้ม 

3) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจจำกเจ้ำของต้นไมก้รณีทีเ่จ้ำของไมไ่ด้
ด ำเนนิกำรด้วยตนเอง หรอืหนงัสอืมอบอ ำนำจจำกนติบุิคคลโดยลง
นำมรบัรองส ำเนำโดยกรรมกำรผูม้อี ำนำจลงนำมและประทบัตรำ

นติบุิคคล หรอืลงนำมจรงิด้วยลำยมอืเทำ่น ัน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

ภำพถ่ำยของตน้ไมท้ีข่ออนุมตัขิุดลอ้มยำ้ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนทีแ่สดงต ำแหน่งของสถำนทีด่ ำเนนิกำรตำมค ำขออนุมตัขิุด
ลอ้มยำ้ยตน้ไม ้

- 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

6) 
 

หนงัสอืขออนุญำตเปิดทำงเทำ้และคนัหนิจำกส ำนกักำรโยธำ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 
1) ประเภทไมย้นืต้น ขนำดรอบโคนต้น 1 - 9 ซม. ต้นละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 

  
 

2) ประเภทไมย้นืต้น ขนำดรอบโคนต้น 10 - 19 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 2,000 บาท 
  
 

3) ประเภทไมย้นืต้น ขนำดรอบโคนต้น 20 - 29 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 
  
 

4) ประเภทไมย้นืต้น ขนำดรอบโคนต้น 30 - 39 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 4,000 บาท 
  
 

5) ประเภทไมย้นืต้น ขนำดรอบโคนต้น 40 - 49 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
  
 

6) ประเภทไมย้นืต้น ขนำดรอบโคนต้น 50 - 99 ซม. ต้นละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่ำธรรมเนียม 10,000 บาท 

  
 

7) ประเภทไมย้นืต้น ขนำดรอบโคนต้น 100 ซม. ข ึน้ไป ต้นละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 20,000 บาท 
  
 

8) ประเภทไมพุ้่ม ขนำดรอบโคนต้น 1 - 9 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหวั้ดเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

9) ประเภทไมพุ้่ม ขนำดรอบโคนต้น 10 - 19 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหวั้ดเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 ค่ำธรรมเนียม 2,000 บาท 
  
 

10) ประเภทไมพุ้่ม ขนำดรอบโคนต้น 20 - 29 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหวั้ดเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 
  
 

11) ประเภทไมพุ้่ม ขนำดรอบโคนต้น 30 - 39 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหวั้ดเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 ค่ำธรรมเนียม 4,000 บาท 
  

 

12) ประเภทไมพุ้่ม ขนำดรอบโคนต้น 40 - 49 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหวั้ดเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
  
 

13) ประเภทไมพุ้่ม ขนำดรอบโคนต้น 50 - 99 ซม. ต้นละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหวั้ดเสน้รอบวงของล า
ตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))  

 ค่ำธรรมเนียม 10,000 บาท 
  
 

14) ประเภทไมพุ้่ม ขนำดรอบโคนต้น 100 ซม. ข ึน้ไป ต้นละ 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีทีม่ลี าตน้มากกวา่ 1 ล าตน้ ใหวั้ดเสน้รอบวงของล า

 ค่ำธรรมเนียม 20,000 บาท 
  



ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

ตน้ทีใ่หญท่ีส่ดุ))   

15) ประเภทไมด้อกไมป้ระดบั กรณีเป็นต้นคดิค่ำเสยีหำยต้นละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

16) ประเภทไมด้อกไมป้ระดบั กรณีเป็นแปลง เป็นกอหนำ เป็นรูปทรง 
คดิค่ำเสยีหำย ตร.ม. ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
  
 

17) ประเภทไมค้ลุมดนิ คดิค่ำเสยีหำย ตร.ม. ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 250 บาท 
  
 

18) ประเภทหญำ้ คดิค่ำเสยีหำย ตร.ม. ละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
  

 
 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา 
กรงุเทพฯ 10260 โทรศัพท ์02 173 5253 - 7 ตอ่ 6071-3  โทรสาร  02 173 5269  

http://www.bangkok.go.th/bangna/ 
(หมายเหต:ุ (ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการเขต ณ ส านักงานเขตในเขตพืน้ทีข่อรับบรกิาร หรอื โทรศัพทแ์จง้ฝ่าย
รักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ณ ส านักงานเขตพืน้ทีใ่นสถานทีท่ีข่อรับบรกิาร))  

2) ส านักสิง่แวดลอ้ม 
(หมายเหต:ุ (ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการส านักสิง่แวดลอ้ม ส านักสิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2 ถนน
มติรไมตร ีเขตดนิแดง กทม. 10400 หรอื โทรศัพทแ์จง้ ส านักงานสวนสาธารณะ ส านักสิง่แวดลอ้ม โทร. /โทรสาร 
0 2246 8540))  

3) ศนูย์รับเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ (โทรศัพท ์1555))  

4) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) ใบตดิตอ่ขออนญุาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที ่
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

รายละเอยีดชอ่งทางการตดิตอ่ขอรับบรกิาร 
 

1. ฝ่ายปลกูบ ารงุรักษา ส านักงานสวนสาธารณะ ส านักสิง่แวดลอ้ม ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง 
เขตดนิแดง กทม. 10400 โทร. 0-2248 2534 โทรสาร 0-2248 1533 
 
2. ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพมหานคร 10260 โทร. 0-2173 5269 โทรสาร 0-2173 5269 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

ชื่อกระบวนงำน: การอนญุาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที ่ 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักสิง่แวดลอ้ม ส านักสิง่แวดลอ้ม ส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนมัุต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
2)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535  
  
3)การคดิคา่เสยีหายของตน้ไมย้ืนตน้ ไมด้อกไมป้ระดับและหญา้  
  
4)ค าส่ังกรงุเทพมหานคร ที ่ 3108/2528 เรือ่ง ขอ้ปฏิบัตเิกีย่วกับการกอ่สรา้งทีอ่าจท าใหต้น้ไมเ้สยีหาย  
  
5)หลักเกณฑใ์นการพจิารณาปลกูและคดิคา่เสยีหายตน้ไมใ้นเขตกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2526 ตาม ค าส่ัง กรงุเทพมหานคร 
ที ่ 1024/2526 ลงวันที ่ 24 มนีาคม 2526  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การอนญุาตขดุลอ้มยา้ยตน้ไมใ้นทีส่าธารณะเพือ่เปิดทางเขา้ออกอาคารและสถานที ่ส านักงาน

เขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


