
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใชส้ถำนที:่ สวนสำธำรณะ 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กรงุเทพมหานครมหีนา้ทีใ่หบ้รกิารในการจัดใหม้แีละบ ารงุสถานทีพ่ักผอ่นหย่อนใจตามพระราชบัญญัตริะเบยีบบรหิารราชการ

กรงุเทพมหานครพ.ศ. 2528 ซึง่ไดแ้กส่วนสาธารณะในความรับผิดชอบของกรงุเทพมหานคร โดยผูอ้ านวยการส านักสิง่แวดลอ้ม 

(ผูอ้ านวยการส านักสวัสดกิารสังคมเดมิ) เป็นผูม้อี านาจอนญุาตใหใ้ชส้วนสาธารณะ และอาคารสถานทีใ่นสวนสาธารณะ ตาม

ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยการด าเนนิงาน ของสวนสาธารณะ พ.ศ. 2528 ซึง่การขอใชบ้รกิารสถานทีส่วนสาธารณะจะตอ้ง

เสยีคา่บรกิารตามขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่ง คา่บรกิาร พ.ศ. 2543 และระเบียบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยอัตราคา่บรกิารและ 

หลักเกณฑ์ วธิกีารเงือ่นไขในการยกเวน้ หรอืลดหย่อนคา่บรกิาร พ.ศ. 2544 รวมทัง้จะตอ้งปฏบัิตติามกฎระเบียบ ตามกฎหมายที่

เกีย่วขอ้งและชดใชค้า่เสยีหายทีเ่กดิขึน้ทกุประการ (กรณีมคีวามเสยีหาย) ทัง้นีผู้ใ้ชบ้รกิารตอ้งแจง้ความประสงคแ์ละจัดสง่

หนังสอืขอใชบ้รกิารถงึหนว่ยงานลว่งหนา้อย่างนอ้ย 5 วันท าการ 

 

หมายเหต ุ

 

 1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที ่ยื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะ เวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบ อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักงานสวนสาธารณะ อาคารส านักการระบายน ้า ศาลาวา่การ
กรงุเทพมหานคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง 
กทม. 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
สวนสาธารณะทีข่อใชบ้รกิาร รายละเอยีดชอ่งทางการตดิตอ่อยู่ใน
ขอ้ 19. หมายเหต/ุตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วันท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับเรือ่ง ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะ))  

10 นาที ส านักสิง่แวดลอ้ม 

 

2) กำรพจิำรณำ 
จัดท าและเสนอหนังสอื 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะ))  

3 วันท าการ ส านักสิง่แวดลอ้ม 
 

3) ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนญุาตและช าระคา่บรกิาร 1 วันท าการ ส านักสิง่แวดลอ้ม 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานสวนสาธารณะ))   
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืขอใชบ้รกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ระบุสถานที ่วัน เวลา วัตถปุระสงค ์รายละเอยีดของงานและ
กจิกรรมพรอ้มจ านวนผูเ้ขา้รว่มงานและกจิกรรม) 

ส านักสิง่แวดลอ้ม 

3) 
 

เอกสำรแสดงเรือ่งรำวของภำพยนตร ์(story board ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีใชส้ถานทีถ่า่ยท าภาพยนตร ์ภาพยนตรโ์ฆษณาและการ
บันทกึเทปโทรทัศน)์ 

- 

4) 
 

หนงัสอือนุญำตใหถ้่ำยท ำภำพยนตรใ์นประเทศไทย  จำกกอง
กจิกำรภำพยนตร ์กรมกำรทอ่งเทีย่ว กระทรวงทอ่งเทีย่วและกฬีำ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูข้อใชต้อ้งการใชส้ถานทีส่ าหรับถา่ยท าภาพยนตร์
ตา่งประเทศ) 

กองกจิการภาพยนตร ์

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 
1) ถ่ำยท ำภำพยนตรแ์ละกำรบนัทกึเทปโทรทศัน ์เพื่อธุรกจิ วนัละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่ำธรรมเนียม 6,000 บาท 

  
 

2) ถ่ำยภำพนิง่เพื่อธุรกจิ วนัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 3,000 บาท 
  
 

3) กจิกรรม เพื่อหำรำยได้  ไมเ่กนิ 6 ช ัว่โมง วนัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 4,000 บาท 
  
 

4) กจิกรรม เพื่อหำรำยได้  เกนิ 6 ช ัว่โมง วนัละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 7,500 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักสิง่แวดลอ้ม - ท าหนังสอืแจง้ผูอ้ านวยการส านักสิ่งแวดลอ้ม เลขที ่111 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิ
แดง กทม. 10400 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ส านักงานสวนสาธารณะ - โทรศัพทแ์จง้ส านักงานสวนสาธารณะ ส านักสิง่แวดลอ้ม โทร. 0-2246 8540 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูย์รับเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรงุเทพมหานคร - โทรศัพท ์1555 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 



ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) ใบตดิตอ่ขอรับหนังสอือนญุาตในการใชส้ถานที ่
(หมายเหต:ุ -)  

2) ตัวอย่าง หนังสอืขอใชส้ถานที ่สวนสาธารณะ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

รายละเอยีดชอ่งทางการตดิตอ่ขอใชบ้รกิารสวนสาธารณะ 
 
1. สวนลมุพนิ ี192 ถ.วทิยุ แขวงลมุพนิ ีเขตปทมุวัน กทม. 10330 โทร 0-2252 7006, 0-2252 5948 
 
2. สวนจตุจักร ถ.ก าแพงเพชร 3 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กทม. 10900 โทร 0-2272 4575, 0-2272 4575 
 

3. สวนสราญรมย์ ถ.เจรญิกรงุ แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กทม.10200 โทร 0-2221 0195, 0-2222 1035 
 
4. สวนพระนคร ถ.ลาดกระบัง แขวงลาดกระบัง เขตลาดกระบัง กทม. 10520 โทร 0-2326 9994, 0-2326 9994 
 
5. สวนรมณีนาถ ถ.ศริพิงษ์ แขวงส าราญราษฎร ์เขตพระนคร กทม.10200 โทร 0-2221 5181, 0-2221 5181 
 
6. สวนธนบุรรีมย์ ถ.พทุธบูชา แขวงบางมด เขตทุง่คร ุกทม.10140 โทร 0-2426 3210, 0-2426 3210 377 
 
7. สวนสรินิทราพฤกษาพรรณ ถนนจรัญสนทิวงศ ์แขวงบางขนุศร ีเขตบางกอกนอ้ย กทม. 10700 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงาน

สวนธนบุรรีมย์ 
 
8. สวนเสรไีทย ถ.เสรไีทย แขวงคลองกุม่ เขตบึงกุม่ กทม. 10230 โทร 0-2379 7884, 0-2379 7884 
 
9. สวนหนองจอก ถ.เลยีบวาร ีแขวงกระทุม่ราย เขตหนองจอก กทม. 10530 โทร 0-2543 1082, 0-2543 1082 
 
10. อทุยานเบญจสริ ิถ.สขุมุวทิ แขวงคลองตัน เขตคลองเตย กทม.10110 โทร 0-2626 0810, 0-2626 0810 
 

11. สวนวชริเบญจทัศ ถ.ก าแพงเพชร 3 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กทม. 10900 โทร 0-2537 9221, 0-2537 9221 
 
12. สวนลาดพรา้ว 71 ถนนลาดพรา้ว แขวงลาดพรา้ว เขตลาดพรา้ว กทม. 10230 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงานสวนวชริเบญจ
ทัศ 
 
13. สวนสันตภิาพ ถ.ราชวถิ ีแขวงถนนพญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400 โทร 0-2245 2461, 0-2245 2461 
 
14. สวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิ6 รอบพระชนมพรรษา ถ.พระราม 3 แขวงบางโคล ่เขตบางคอแหลม กทม.10210 โทร 0-
2289 1578, 0-2289 1578 

 
15. สวนรมณีย์ทุง่สกัีน ถ.เวฬวุนาราม แขวงสกัีน เขตดอนเมอืง กทม.10210 โทร 0-2565 5510, 0-2565 5510 
 
16. สวนทววีนารมย์ ถ.เลยีบคลองทววัีฒนา แขวงทววัีฒนา เขตทววัีฒนา กทม. 10170 โทร 0-2487 3199, 0-2487 3199 
 
17. สวน 50 พรรษามหาจักรสีรินิธร ถ. เฉลมิพระเกยีรตริ.9 ซ.28 แขวงดอกไม ้เขตประเวศ กทม.10250 โทร 0-2337 5077, 0-
2337 5077 
 
18. สวนกฬีารามอนิทรา ซ.รามอนิทรา 5 ถ.รามอนิทรา แขวงอนสุาวรยี์ เขตบางเขน กทม. 10220 โทร 0-2551 0612, 0-2551 

0612 



 
19. สวนวนธรรม ซ.7 ถ. เฉลมิพระเกยีรตริ.9 แขวงหนองบอน เขตประเวศ กทม.10250 โทร 0-23980 4083 0-2398 4084 
 
20. สวน 60 พรรษาสมเด็จพระบรมราชนินีาถ ถ.รม่เกลา้ ซ.24 แขวงคลองสองตน้นุน่ เขตลาดกระบัง กทม.10520 โทร 0-2543 
9793, 0-2543 9793 

 
21. สวนเบญจกติ ิถ.รัชดาภิเษก แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กทม. 10110 โทร 0-2254 1263, 0-2254 1263 สามารถตดิตอ่
ไดท้ีส่ านักงาน อทุยานเบญจสริ ิ
 
22. สวนสันตปิราการ ถ.พระอาทติย์ แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร กทม. 10200 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงานสวนสราญรมย์ 
 
23. สวนนาคราภิรมย์ ถ.มหาราช แขวงพระบรมมหาราชวัง เขตพระนคร กทม.10200 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงานสวนสราญ
รมย์ 

 
24. สวนวัชราภิรมย์ ใตท้างแยกตา่งระดับวัชรพล ถ.รามอนิทรา แขวงทา่แรง้ เขตบางเขน กทม.10220 โทร 0-2508 2108 
 
25. สวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัวฯ (สาทร) ซ.งามดพูล ีถ.พระราม 4 แขวงทุง่
มหาเมฆ เขตสาทร กทม.10120 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงานสวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิ6 รอบพระชนมพรรษา 
 
26. สวนพรรณภิรมย์ ถ.พระราม 9 แขวงบางกะปิ เขตหว้ยขวาง กทม.10310 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงานสวนสันตภิาพ 
 
27. สวนหลวงพระราม 8 ถ.อรณุอัมรนิทร ์แขวงบางยี่ขัน เขตบางพลัด กทม.10700 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงานสวนทววีนา

รมย์ 
 
28. สวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัวฯ (บางกอกนอ้ย) ถนนบางขนุนนท ์แขวงบางขนุ
นนท ์เขตบางกอกนอ้ย กทม.10700 สามารถตดิตอ่ไดท้ีส่ านักงานสวนธนบุรรีมย์ 
 
- ส าหรับสวนสาธารณะเฉลมิพระเกยีรต ิ6 รอบพระชนมพรรษา จะตอ้งขออนญุาตการทางพเิศษแหง่ประเทศไทยกอ่นสง่หนังสอื
ขออนญุาตใชส้ถานที ่
 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การขอใชส้ถานที:่ สวนสาธารณะ  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักสิง่แวดลอ้ม ส านักสิง่แวดลอ้ม ส านักสิง่แวดลอ้ม 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนมัุต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิาร พ.ศ. 2543  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535  
  

4)การคดิคา่เสยีหายของตน้ไมย้ืนตน้ ไมด้อกไมป้ระดับและหญา้  
  
5)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่ง การชดใชค้า่เสยีหายอันเกดิจากการละเมดิ พ.ศ. 2529  
  
6)ประกาศกรงุเทพมหานคร เรือ่ง ก าหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 2 สวน ของกรงุเทพมหานคร  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



  
7)ประกาศกรงุเทพมหานคร เรือ่ง ก าหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 3 สวน ของกรงุเทพมหานคร  
  
8)ประกาศกรงุเทพมหานคร เรือ่ง ก าหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 5 สวน ของกรงุเทพมหานคร  
  

9)ระเบียบกรงุเทพมหานคร วา่ดว้ยการด าเนนิงานของสวนสาธารณะ พ.ศ. 2528  
  
10)ระเบียบกรงุเทพมหานคร วา่ดว้ยวธิปีฏบัิตเิกีย่วกับการชดใชค้า่เสยีหายอันเกดิจากการละเมดิ พ.ศ. 2532  
  
11)ระเบียบกรงุเทพมหานคร วา่ดว้ยอัตราคา่บรกิาร และหลักเกณฑ์ วธิกีารและเงือ่นไขในการยกเวน้หรอืลดหย่อนคา่บรกิาร 
พ.ศ. 2544  
  
12)หลักเกณฑใ์นการพจิารณาปลกูและคดิคา่เสยีหายตน้ไมใ้นเขตกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2526 ตาม ค าส่ัง กรงุเทพมหานคร 
ที ่1024/2526 ลงวันที ่ 24 มนีาคม 2526  
  
13)ประกาศกรงุเทพมหานคร เรือ่งการจัดระเบียบในสวนสาธารณะ พ.ศ. 2546 ลงวันที ่ 31 ธันวาคม 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การขอใชส้ถานที:่ สวนสาธารณะ  ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 


