
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายรายได ้ส านักงานเขตบางนา กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใหเ้จา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคมของปีใด มหีนา้ทีเ่สยีภาษีบ ารุงทอ้งทีใ่นปีนัน้ และยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิตอ่เจา้พนักงาน

ประเมนิ  ณ  ส านักงานเขตทีท่ีด่นิตัง้อยู่ 

 

กรณีทีด่นิรายใหม ่หรอืปีทีม่กีารตรีาคาปานกลาง ใหเ้จา้ของทีด่นิยืน่แบบเสยีภาษีภายในเดอืนมกราคมของปีทีม่กีารตรีาคาปาน

กลางทีด่นิหรอืทกุรอบระยะเวลา 4 ปี  หรอืภายใน 30 วนั กรณีทีไ่ดก้รรมสทิธิใ์หมห่รอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชน์ทีด่นิใหม ่

 

 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายรายได ้ส านักงานเขต ทีท่รัพยส์นิของผูช้ าระภาษีฯตัง้อยู่ 
 

ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท ์02 173 5253 – 7 ตอ่ 6068-70 
โทรสาร  02 173 5267  

http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง, ไปรษณีย)์)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 52 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับแบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) 

    ตรวจสอบความถกูตอ้งในการกรอกแบบแจง้รายการเพือ่เสยี
ภาษีบ ารุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) ดงันี ้การลงลายมอืชือ่ของเจา้ของ

ทีด่นิและผูช้ ีเ้ขตพรอ้มลงวนั เดอืน ปี หรอืกรณีนติบิคุคลใหผู้ม้ ี
อ านาจลงลายมอืชือ่พรอ้มประทบัตรา, แสดงหลักฐานประกอบ

ขอ้เท็จจรงิตามแบบแจง้ฯ,  

ลงรับแบบในระบบ MIS 2  ทนัท ีโดยระบวุนั เดอืน ปี ทีรั่บ แลว้

1 ชัว่โมง ส านักการคลงั 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ใหล้งเลขรับไวใ้นแบบ ภ.บ.ท.5 ลงลายมอืชือ่เจา้หนา้ทีผู่รั้บ

แบบ,  ออกใบรับแบบ ภ.บ.ท.5 ใหแ้กผู่ม้ายืน่ 
(หมายเหต:ุ (การลงลายมอืชือ่ของเจา้ของทีด่นิและผูช้ ีเ้ขต
พรอ้มลงวนัเดอืนปีหรอืกรณีนติบิคุคลใหผู้ม้อี านาจลงลายมอืชือ่
พรอ้มประทบัตรา, แสดงหลักฐานประกอบขอ้เท็จจรงิตามแบบ
แจง้ฯ))  

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบการเป็นเจา้ของกรรมสทิธิท์ีด่นิ,  ตรวจสอบทีต่ัง้และ

การใชป้ระโยชน,์  ประเมนิภาษี  ค านวณคา่ภาษี 
(หมายเหต:ุ -)  

45 วนั ส านักการคลงั 
 

3) กำรพจิำรณำ 

ออกหนังสอืแจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.9) ผา่นระบบ MIS 2,  สง่
หนังสอืแจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.9) ใหผู้เ้สยีภาษีบ ารุงทอ้งที่

โดยตรงหรอืทางไปรษณียล์งทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั ส านักการคลงั 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

โฉนดทีด่นิและหนงัสอืสญัญำซือ้ขำยทีด่นิหรอืหนงัสอืสญัญำอยำ่ง
อืน่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

4) 
 

แผนทีต่ ัง้ท ีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

5) 

 

ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ภำษคีร ัง้สดุทำ้ย (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 

 

ใบมอบอ ำนำจกรณใีหผู้อ้ ืน่กระท ำกำรแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืแตง่ต ัง้ผูจ้ดักำรมรดก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายรายได ้ส านักงานเขต ทีท่รัพยส์นิของผูช้ าระภาษีฯ ตัง้อยู ่  
ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรุงเทพฯ 10260 

โทรศพัท ์02 173 5253 - 7 ตอ่ 6068-70 โทรสาร  02 173 5267  http://www.bangkok.go.th/bangna/ 
(หมายเหต:ุ (กรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ย หรอืกรณีทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิภาษีบ ารุงทอ้งทีแ่ลว้เห็นวา่การ
ประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้ง ก็มสีทิธิย์ืน่อทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร โดยยืน่ตอ่เจา้พนักงานประเมนิ ภายใน
ก าหนดเวลาดงัตอ่ไปนี้ 
1. เจา้ของทีด่นิมสีทิธิอ์ทุธรณ์การตรีาคาปานกลางของทีด่นิไดภ้ายใน  30 วนั นับจากวนัทีไ่ดม้กีารประกาศราคา
ปานกลางของทีด่นิ 
2. หากเห็นวา่การประเมนิไมถ่กูตอ้งสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร ณ ส านักงานเขต ภายใน 30 

วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ))  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์แสดงรายการทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) เอกสารแนบภาษีบ ารุงทอ้งที ่  ตารางแสดงขัน้ตอน ระยะเวลา การรับแบบแจง้รายการเพือ่ช าระภาษีบ ารุงทอ้งที,่ 

การอทุธรณ์ภาษีบ ารุงทอ้งที,่ การผอ่นช าระภาษีฯ ตาม พ.ร.บ.ภาษีบ ารุงทอ้งที,่ การขอผ่อนช าระคา่ภาษีคา้งช าระ, 
หมายเลขโทรศพัท/์โทรสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: การรับแบบแจง้รายการเพือ่ช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักการคลงั 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.ภาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ. 2508  

  
2)กฎกระทรวงก าหนดทอ้งทีใ่นเขตกรุงเทพมหานครเพือ่การลดหยอ่นไมต่อ้งเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ. 2545  

  
3)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง การลดหยอ่นไมต่อ้งเสยีภาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ. 2525  

  

4)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการยกเวน้หรอืลดภาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ. 2509  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: คูม่อืปฏบิตังิานของฝ่ายรายได ้พ.ศ. 2555 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 52.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การรับแบบแจง้รายการเพือ่ช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่ ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


