
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : บอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2545 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารจ าหนา่ยอาหารในสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืการสะสมอาหารใน อาคารหรอืพืน้ทีใ่ด

ซึง่มพีืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งขออนญุาต หากสถานทีดั่งกลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ ผูไ้ดรั้บอนญุาต ตอ้งดแูลรักษาสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารให ้

ถกูตอ้งตามหลักเกณฑเ์กีย่วกับสขุลักษณะ กรรมวธิกีารจ าหนา่ย ท าประกอบ ปรงุ เก็บรักษาอาหาร ภาชนะอปุกรณ์ น ้าใชแ้ละ

ของใชอ้ืน่ๆ รวมทัง้สขุลักษณะสว่นบุคคลของผูจ้ าหนา่ยอาหาร ผูป้รงุอาหารและผูใ้หบ้รกิาร รวมทัง้ป้องกันมใิหเ้กดิเหตรุ าคาญ

และป้องกันโรคตดิตอ่ 

 

 เมือ่ผูรั้บใบอนญุาตไมป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการอกีตอ่ไป ใหย้ื่นค าขอบอกเลกิการด าเนนิกิจการตามแบบ สอ.10 

ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ โดยตอ้งยื่นกอ่นถงึก าหนดเสยีคา่ธรรมเนยีมครัง้ตอ่ไป 

 เงือ่นไขในการยื่นค าขอรับใบแทนใบอนญุาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบุทีร่ะบุในคูม่อืนี ้

 

 2. ตอ้งไมม่คีา่ธรรมเนยีมคา้งช าระ กรณีมคีา่ธรรมเนยีมคา้งช าระตอ้งเสยีคา่ปรับรอ้ยละยี่สบิของจ านวนคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระ 

 

หมายเหต ุ1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ 

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 

โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6065-7 
โทรสาร  02 173 5270  
http://www.bangkok.go.th/bangna/ /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ผูรั้บใบอนญุาตยื่นค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานที่
จ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร สอ.10 พรอ้มเอกสาร

1 ชั่วโมง ส านักอนามัย 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

หลักฐาน เจา้หนา้ที่ลงรับค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการ พรอ้ม
ทัง้ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

2) กำรพจิำรณำ 
2. การพจิารณา 
เสนอเจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาอนมัุตใิหเ้ลกิการด าเนนิ
กจิการจ าหนา่ยทะเบียน 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วัน ส านักอนามัย 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

3) 
 

ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอื
สถำนทีส่ะสมอำหำร สอ.10 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

4) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม
รบัรองส ำเนำถูกต้อง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

5) 
 

ใบอนุญำต / หนงัสอืรบัรองกำรแจ้ง จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำร
หรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร (ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

6) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง
บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูป้ระกอบกำรไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ
ขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีค่ำธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

 

 

 

 



ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 
1) 1. ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 

10260 โทรศัพท ์02 173 5253 - 7 ตอ่ 6065-7  โทรสาร  02 173 5270  
http://www.bangkok.go.th/bangna/ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) 2. ศนูย์รับเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการ สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: บอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนมัุต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

  
2)พระราชบัญญัตอิาหาร พ.ศ. 2522  
  
3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ. 2552  
  
5)กฎกระทรวงใหใ้ชบั้งคับผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2556  

  
6)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544  
  
7)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่ง คา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่2) 
พ.ศ. 2548  
  
8)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2545  
  
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง ก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท
และบางขนาด  
  
10)พระราชบัญญัตผัิงเมอืง พ.ศ. 2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2535  
  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



11)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิพ.ศ. 2535  
  
12)พระราชบัญญัตสิถานบรกิาร พ.ศ. 2509  
  
13)ระเบียบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบัิตใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2549  

  
14)ระเบียบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑ์การจัดตัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2546  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: บอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร   ส านักงานเขต  

บางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 


