
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพทีอ่อกตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มอีายุหนึง่ปี ดังนัน้ 

ผูรั้บใบอนญุาตทีป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการตอ่ไปตอ้งยื่นค าขอตอ่อายใุบอนญุาต ภายใน 90 วัน กอ่นใบอนญุาตสิน้อายุ เมือ่ได ้

ยื่นค าขอพรอ้มช าระคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะส่ังไมต่อ่อายุใบอนญุาต หากมา

ยื่นขอตอ่ใบอนญุาตแลว้ ไมช่ าระคา่ธรรมเนยีมการอนญุาตตามก าหนด เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจปรับฐานช าระคา่ธรรมเนยีม

ลา่ชา้ รอ้ยละ 20 ของคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระ กรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กันเกนิกวา่สองครัง้ เจา้

พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจส่ังใหผู้นั้น้หยุดการด าเนนิกจิการไวจ้นกว่าจะไดเ้สยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวน หรอืกรณียื่น

ค าขอตอ่อายุใบอนญุาตหลังใบอนญุาตสิน้อายุแลว้ ตอ้งด าเนนิการขออนญุาตใหม ่

 

 เงือ่นไขในการยื่นค าขอตอ่อายุใบอนญุาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบุในคูม่อืนี ้

 

 2. ตอ้งยื่นค าขอกอ่นใบอนญุาตสิน้อาย ุ

 

 3. ไมอ่ยู่ระหวา่งมคี าส่ังใหป้รับปรงุแกไ้ขสถานประกอบการ หรอืกรณีกอ่เหตเุดอืดรอ้นร าคาญตอ้งด าเนนิการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จ 

จงึจะพจิารณาตอ่อายุใบอนญุาต 

 

 4. ตอ้งยินยอมใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ ผูซ้ ึง่ไดรั้บแตง่ตัง้จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ หรอืเจา้พนักงานสาธารณสขุ เขา้ไปในสถาน

ประกอบการระหวา่งพระอาทติย์ขึน้และพระอาทติย์ตกหรอืในเวลาท าการเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนด

ทอ้งถิน่หรอืพระราชบัญญัตนิี ้ตลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

หมายเหต ุ1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ 

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์02 173 5253 – 7 ตอ่ 6065-7 
โทรสาร  02 173 5270  
http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 

(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูข้อรับใบอนญุาตยื่นค าขอตอ่อายุใบอนญุาตประกอบกจิการที่
เป็นอันตรายตอ่สขุภาพ ตามแบบ อภ.3 พรอ้มเอกสารหลักฐาน 
และเจา้หนา้ทีล่งทะเบยีนรับค าขอตอ่อายุใบอนญุาต 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชั่วโมง ส านักอนามัย 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลู ตรวจสถานประกอบการ การคา้งช าระ
คา่ธรรมเนยีม การกอ่เหตเุดอืดรอ้นร าคาญ 
(หมายเหต:ุ -)  

30 วัน ส านักอนามัย 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย) 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

3) 
 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา,นติบิุคคล -คนตา่งดา้ว) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี นติบิุคคล -คนไทย, ตา่งดา้ว) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

5) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี นติบิุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ค ำขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 
แบบ อภ.3 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

7) 
 

ใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ แบบ อภ.2 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

8) 

 

ทะเบียนบ้ำนของบำ้นทีใ่ช้เป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้มรบัรอง

ส ำเนำถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

9) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง
บตัรประจ ำตวัประชำชน 

- 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (กรณีผูถ้อืใบอนญุาตไมส่ามารถมายื่นค าขอดว้ยตัวเอง) 

10) 
 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธ ิห์รอืสทิธใินกำรใช้อำคำรทีเ่ป็นสถำน
ประกอบกำร เชน่ โฉนดทีด่นิ สญัญำซือ้ขำย สญัญำเช่ำ หนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ช้อำคำร ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหตุ - 

- 

11) 
 

ใบอนุญำต หนงัสอืรบัรองกำรแจ้ง หรอืเอกสำรหลกัฐำนจำก
หน่วยงำนอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหป้ระกอบกจิกำรประเภทน ัน้ได้  เช่น 
ใบอนุญำตของกรมธุรกจิพลงังำน ใบรบัรองมำตรฐำนสถำน
ประกอบกำรเพื่อสุขภำพหรอืเพื่อเสรมิสวย ใบรบัรองผูด้ ำเนนิ
กจิกำรสปำเพื่อสขุภำพ ใบอนุญำตใหจ้ดัต ัง้สถำนบรกิำร 
ใบอนุญำตประกอบธุรกจิโรงแรม ใบอนุญำตประกอบอำชพีค้ำของ
เกำ่  ใบรบัแจ้งกำรประกอบกจิกำรโรงงำนจ ำพวกที ่2 ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหตุ - 

- 

12) 
 

ภำพถ่ำยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำนประกอบกำร แสดง
ใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติ กำรป้องกนัมลพษิ สุขลกัษณะภำยใน
สถำนประกอบกำร ระบบควำมปลอดภยัในกำรท ำงำน เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

- 

13) 
 

อื่นๆ  - ผลกำรตรวจวดัทำงส ิง่แวดลอ้ม ดำ้นคุณภำพอำกำศ เสยีง 
น ้ำเสยี เชือ้โรค (ตำมควำมเสีย่ง/ผลกระทบดำ้นส ิง่แวดลอ้มในแต่
ประเภทกำรประกอบกำร)     -  ใบรบัรองแพทย ์กรณีประกอบ
กจิกำรกลุม่อำหำร เครือ่งดื่ม น ้ำดื่ม หรอืกจิกำรกลุม่บรกิำรทีม่ี

สมัผสัหรอืหรอืใกลช้ดิกบัผูร้บับรกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรที่เป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 
(คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร) 
(หมายเหต:ุ (100-10000 บาทตอ่ปี))  

 ค่ำธรรมเนียม 10,000 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรุงเทพฯ 
10260 โทรศัพท ์02 173 5253 - 7 ตอ่ 6065-7  โทรสาร  02 173 5270  
http://www.bangkok.go.th/bangna/ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูย์แจง้ทกุข ์กทม. 1555  
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 
1) ค าขอตอ่อายุใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ แบบ อภ.3 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

การแจง้ขยายผลการพจิารณา 
 
 
  1. ในกรณีทีม่เีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนญุาตหรอืยังไมอ่าจมคี าส่ังไมอ่นญุาตไดภ้ายในก าหนด 30 วัน 
ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วัน แตต่อ้งมีหนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ ้
ขออนญุาตทราบ กอ่นสิน้ก าหนด 30 วัน หรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 
 
 

   2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ พจิารณาค าขอรับใบอนญุาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้ขยายผลการ
พจิารณาค าขอ ใหผู้รั้บใบอนญุาตทราบทกุ 7 วัน นับจากวันทีรั่บค าขอ จนกว่าจะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มทัง้สง่ส าเนาการแจง้ให ้
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การตอ่อายุใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วธิกีาร และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ  พ.ศ. 
2545  
  
2)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่ง กจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ พ.ศ. 2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บัญญัติ
กรงุเทพมหานคร เรือ่ง กจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ (ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2546 และ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2548  
  
3)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่ง คา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบับที ่ 2) 
พ.ศ. 2548  
  
4)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง ก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท
และบางขนาด  
  
5)ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่ 5/2538 เรือ่ง กจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ แกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศกระทรวง 
สาธารณสขุ เรือ่ง กจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ (ฉบับที ่ 2) (ฉบับที ่ 3) (ฉบับที ่ 4) และ (ฉบับที ่ 5)  
  
6)ประกาศของคณะปฏิวัต ิฉบับที ่ 28 ลงวันที ่ 29 ธันวาคม พ.ศ. 2514  
  
7)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  
  
8)พระราชบัญญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิ พ.ศ. 2542  
  

9)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิพ.ศ. 2535  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การตอ่อายุใบอนญุาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 


