
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรขอแกไ้ขรำยกำรในใบอนุญำตหรอืหนงัสอืรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้

สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2545 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารจ าหนา่ยอาหารในสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืการสะสมอาหารใน อาคารหรอืพืน้ทีใ่ด

ซึง่มพีืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งขออนญุาต หากสถานทีดั่งกลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ ผูไ้ดรั้บอนญุาต ตอ้งดแูลรักษาสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารให ้

ถกูตอ้งตามหลักเกณฑเ์กีย่วกับสขุลักษณะ กรรมวธิกีารจ าหนา่ย ท าประกอบ ปรงุ เก็บรักษาอาหาร ภาชนะอปุกรณ์ น ้าใชแ้ละ

ของใชอ้ืน่ๆ รวมทัง้สขุลักษณะสว่นบุคคลของผูจ้ าหนา่ยอาหาร ผูป้รงุอาหารและผูใ้หบ้รกิาร รวมทัง้ป้องกันมใิหเ้กดิเหตรุ าคาญ

และป้องกันโรคตดิตอ่ 

 

 ผูใ้ดประสงคแ์กไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

 

ตอ้งยื่นค าขอตามแบบ สอ.12 ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ ณ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล ส านักงานเขตทีส่ถานประกอบการ

ตัง้อยู่ และเมือ่ไดรั้บอนญุาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้จงึจะด าเนนิการได ้

 

 เงือ่นไขในการยื่นค าขอรับใบอนญุาต 

 

1. กอ่นการกอ่สรา้งหรอืปรับปรงุอาคารเพือ่ใชป้ระกอบกจิการประเภทสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

ผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบ ดังนี ้

 

 1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง 

 

 1.2 ตรวจสอบอาคารทีจ่ะใชป้ระกอบกจิการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผูป้ระกอบกจิการตอ้งยื่นเอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบุในคูม่อืนี ้

 

3. การพจิารณาอนญุาตจะพจิารณาผลกระทบตอ่สทิธขิองคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวธิปีฏบัิตริาชการทางปกครองประกอบดว้ย 

 

4. สภาพสขุลักษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ์  

 

หมายเหต ุ1. ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2. กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ 

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3. เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 

 

  
 



ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6065-7 
โทรสาร  02 173 5270  
http://www.bangkok.go.th/bangna/ 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ผูข้อรับใบอนญุาตยื่นค าขอแกไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอื
หนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานที่
สะสมอาหาร สอ.12 พรอ้มเอกสารหลักฐาน เจา้หนา้ทีล่งรับค า
ขอแกไ้ขรายการในใบอนญุาตฯ พรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชั่วโมง ส านักอนามัย 
 

2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณา ตรวจสอบสถานประกอบการและการพจิารณา
อนญุาต/ไมอ่นญุาตใหแ้กไ้ข 
(หมายเหต:ุ (1. พจิารณากฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 10 วัน 
2. การตรวจสอบสถานประกอบการ 20 วัน))  

30 วัน ส านักอนามัย 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

3) 
 

ค ำขอแกไ้ขรำยกำรในใบอนุญำตหรอืหนงัสอืรบัรองกำรแจ้งจดัต ัง้
สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร สอ.12 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักอนามัย 

4) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม
รบัรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบียน 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง
บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูถ้ือใบอนุญำตไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ
ขอดว้ยตวัเอง) 

ส านักบรหิารการทะเบียน 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

6) 
 

หนงัสอืแจ้งกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร ทีไ่ดร้บักำรรบัรอง
ตรวจสอบจำกเจ้ำหน้ำทีแ่ลว้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

7) 
 

หลกัฐำนกำรอนุญำตตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคุมอำคำรที่
แสดงวำ่อำคำรดงักลำ่วสำมำรถใช้ประกอบกจิกำรตำมทีข่อ
อนุญำตได ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

8) 
 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธ ิห์รอืสทิธใินกำรใช้อำคำรทีเ่ป็นสถำน
ประกอบกำร เชน่ โฉนดทีด่นิ สญัญำซือ้ขำย สญัญำเช่ำ หนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ช้อำคำร ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสูตรสุขำภบิำลอำหำรของ
กรุงเทพมหำนครของผูย้ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผูส้มัผสั
อำหำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

10) 
 

ใบรบัรองแพทย ์กำรตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรค ไดแ้ก ่วณัโรค 
อหวิำตกโรค ไขร้ำกสำดนอ้ย โรคบดิ ไขสุ้กใส โรคคำงทูม โรค
เรือ้น โรคผวิหนงัทีน่่ำรงัเกยีจ และโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจำกไวรสัเอ 
ตำมจ ำนวนผูส้มัผสัอำหำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการแพทย ์

11) 
 

แผนทีส่งัเขป แสดงสถำนทีต่ ัง้ของสถำนประกอบกำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

12) 
 

แผนผงัหรอืภำพถ่ำยบรเิวณภำยในและภำยนอกของสถำน
ประกอบกำร แสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนกำรผลติ กำรป้องกนัมลพษิ 
สุขลกัษณะภำยในสถำนประกอบกำร ระบบควำมปลอดภยัในกำร
ท ำงำน เป็นตน้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีค่ำธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 



ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 
1) 1. ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภิบาล ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 

10260 โทรศัพท ์02 173 5253 - 7 ตอ่ 6065-7  โทรสาร  02 173 5270  
http://www.bangkok.go.th/bangna/ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) 2. ศนูย์รับเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) ค าขอแกไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้ จัดตัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การขอแกไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสม

อาหาร  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักอนามัย  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  
  
2)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

  
3)พระราชบัญญัตอิาหาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การขอแกไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอืหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารหรอื

สถานทีส่ะสมอาหาร  ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 


