
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรยืน่แจง้ควำมประสงคจ์ะก่อสรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรอืร ือ้ถอน

อำคำร (แบบ กทม.1) 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทว ิก าหนดวา่ ผูใ้ดจะกอ่สรา้ง ดัดแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ย

อาคารโดยไมย่ื่นค าขอรับใบอนญุาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดยการแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่และตอ้งด าเนนิการ  

 

      (1) แจง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดพรอ้มทัง้แจง้ขอ้มลูและยื่นเอกสารดังตอ่ไปนี้

ดว้ย 

 

         (ก) ชือ่ของผูรั้บผิดชอบงานออกแบบอาคารซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม

ควบคมุประเภทวฒุิสถาปนกิตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49

ทว ิ

 

         (ข) ชือ่ของผูรั้บผิดชอบงานออกแบบและค านวณอาคารซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี

วศิวกรรมควบคมุประเภทวฒุิวศิวกรตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 

49ทว ิ

 

         (ค) ชือ่ของผูค้วบคมุงานซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่

ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมและเป็นผูไ้ดรั้บใบอนญุาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพี

วศิวกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ

 

         (ง) ส าเนาใบอนญุาตของบุคคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 

 

ฯลฯ 

 

     ตามพระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวั่นที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

     3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

 

  
 



ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองควบคมุอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่111 ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี  
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง กรงุเทพฯ 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายโยธา  ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6060-2 
โทรสาร  02 173 5266  
http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 120 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบสถานที ่ช าระคา่ธรรมเนยีม และ
ออกใบรับแจง้ 

(หมายเหต:ุ (หนว่ยงานรับผิดชอบ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุ
เขต))  

1 วัน ส านักการโยธา 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พจิารณาแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรอืรายการค านวณ 
(หมายเหต:ุ (หนว่ยงานรับผิดชอบ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุ
เขต))  

114 วัน ส านักการโยธา 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิน่อนญุาต พรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หนว่ยงานรับผิดชอบ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วัน ส านักการโยธา 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หนงัสอืแจ้งควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรอื
รือ้ถอนอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ  กทม.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

2) 
 

ตำรำงแสดงพืน้ทีอ่ำคำร และพื้นทีเ่พือ่ค ำนวณทีจ่อดรถยนต ์
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

3) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลนทีถู่กต้อง
ตำมหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข ทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง ฉบบัที ่10 
(พ.ศ. 2528) 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

4) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งทีถู่กต้องตำมหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข ที่
ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่6 (พ.ศ. 2528) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (กรณีทีเ่ป็นอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ หรอือาคารที่
กอ่สรา้งดว้ยวัตถถุาวรและวัตถทุนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 

ส านักการโยธา 

5) 
 

รำยกำรค ำนวณระบบระบำยอำกำศ ระบบไฟฟ้ำและระบบป้องกนั
เพลงิไหมใ้นอำคำรสูงหรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ตำม

กฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

6) 
 

รำยกำรค ำนวณระบบบ ำบดัน ้ำเสยีและกำรระบำยน ำ้ท ิง้ในอำคำร
สูงหรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

7) 

 

รำยกำรค ำนวณระบบประปำในอำคำรสูงหรอือำคำรขนำดใหญ่

พเิศษ ตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

8) 
 

รำยกำรค ำนวณระบบลฟิตใ์นอำคำรสูงหรอือำคำรขนำดใหญ่
พเิศษ ตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

9) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหตุ (เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรา
รับรองความถกูตอ้ง กรณีบุคคลเป็นผูแ้จง้ และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรา
รับรองความถกูตอ้ง กรณีบุคคลเป็นผูแ้จง้ และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) 

กรมการปกครอง 

11) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถ่ำยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบียน วตัถุประสงค ์
และผูม้อี ำนำจลงชื่อแทนนติบุิคคลผูแ้จ้งทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหตุ (พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ทะเบียนบา้นของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิุคคล (กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นผู ้
แจง้)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

12) 
 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูแ้จ้ง (หนงัสอืมอบอ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ทะเบียนบา้น (กรณีมกีารมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน)) 

ส านักการโยธา 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองวำ่เป็นผูอ้อกแบบอำคำร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ด้รบั
ใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคุมประเภท

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

วุฒสิถำปนกิตำมกฎหมำยวำ่ด้วยวชิำชีพสถำปตัยกรรม และ
จะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ด้รบักำรแจ้งเวยีนชื่อตำมมำตรำ 49 ทว ิ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนญุาตประกอบวชิาชพีฯ ที่
ยังไมส่ิน้อาย)ุ 

14) 
 

หนงัสอืรบัรองวำ่เป็นผูค้วบคุมงำน ซ ึง่จะต้องเป็นผูไ้ด้รบั
ใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคุม หรอื

วชิำชีพวศิวกรรมควบคุม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ด้รบักำรแจ้งเวยีน
ชื่อตำมมำตรำ ๔๙ ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะ ขนำด อยูใ่น
ประเภทเป็นวชิำชีพวศิวกรรมควบคุมหรอืวชิำชพีสถำปัตยกรรม
ควบคุม แลว้แต่กรณี และผูข้ออนุญำตระบุชื่อมำในค ำขออนุญำต
ด้วย) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (พรอ้มทัง้ส าเนาหรอืภาพถา่ยใบอนญุาตประกอบวชิาชพีฯ ที่
ยังไมส่ิน้อาย)ุ 

ส านักการโยธา 

15) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรตรวจสอบงำนออกแบบและค ำนวณสว่นตำ่งๆ 

ของโครงสรำ้ง พรอ้มเอกสำรแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณ
โครงสรำ้งหลกัทีใ่ช้ในกำรค ำนวณเพือ่ตรวจสอบงำนออกแบบและ
ค ำนวณ (กรณีชนดิหรอืประเภทอำคำรทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง
ก ำหนดชนดิหรอืประเภทของอำคำร หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และ
เงือ่นไขในกำรตรวจสอบงำนออกแบบและค ำนวณสว่นต่ำง ๆ ของ
โครงสรำ้งอำคำร พ.ศ. 2550) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยใบประกอบวชิาชพีทียั่งไมส่ิน้อายุ 

ทะเบียนบา้น และบัตรประจ าตัวประชาชน) 

ส านักการโยธา 

16) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถ่ำยรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบส ิง่แวดลอ้ม 
ฉบบัสมบูรณ ์(กรณีอำคำรทีย่ืน่ขออนุญำตเป็นประเภทและขนำด
ของโครงกำรเขำ้ขำ่ยตำมประกำศกระทรวงทรพัยำกรธรรมชำติ
และส ิง่แวดลอ้ม เรือ่ง ก ำหนดประเภทและขนำดของโครงกำรหรอื
กจิกำรซ ึง่ตอ้งจดัท ำรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบส ิง่แวดลอ้ม 
และหลกัเกณฑ ์วธิกีำร ระเบียบปฏบิตัแิละแนวทำงกำรจดัท ำ
รำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบส ิง่แวดลอ้ม) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม 

17) 
 

ส ำเนำหนงัสอืเห็นชอบรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบส ิง่แวดลอ้ม 
จำกส ำนกันโยบำยและแผนทรพัยำกรธรรมชำตแิละส ิง่แวดลอ้ม 
และสรปุมำตรกำรป้องกนัและแกไ้ขผลกระทบส ิง่แวดลอ้ม และ
มำตรกำรตรวจสอบผลกระทบส ิง่แวดลอ้ม 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม 

18) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถ่ำยหนงัสอืส ำนกักำรจรำจรและขนสง่ เรือ่งกำร
พจิำรณำต ำแหน่งทำงเขำ้-ออกรถยนต ์(กรณีจดัทีจ่อดรถยนต์
ต ัง้แต่ 300 คนัข ึน้ไป และทำงเขำ้ออกเชือ่มกบัถนนสำธำรณะทีอ่ยู่

ในควำมดูแลของกรุงเทพมหำนคร) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการจราจรและขนส่ง 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

19) 
 

กรณีอำคำรทีย่ืน่แจ้งเป็นกำรดดัแปลงเพิม่ช ัน้ ใหแ้สดงรำยกำร
ค ำนวณโครงสรำ้ง และตอ้งมสีถำบนัทีเ่ชื่อถือได้เป็นสว่นรำชกำร 
หรอืนติบุิคคล ซ ึง่มวีศิวกรประเภทวุฒวิศิวกร สำขำวศิวกรรมโยธำ 
ตำมกฎหมำยวำ่ด้วยวชิำชพีวศิวกรรม เป็นผูใ้หค้ ำแนะน ำปรกึษำ 
และลงรำยมอืชือ่รบัรองผลกำรตรวจสอบงำนวศิวกรรมควบคุม
รบัรองควำมม ัน่คงแข็งแรงของอำคำรวำ่สำมำรถตอ่เตมิได ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

20) 
 

เอกสำรรบัรองอตัรำกำรทนไฟจำกสถำบนัทีเ่ชือ่ถือได้ (กรณี
โครงสรำ้งหลกัทีเ่ป็นเสำหรอืคำนหรอืโครงหลงัคำของอำคำรที่
กอ่สรำ้งด้วยเหล็กโครงสรำ้งรปูพรรณทีไ่มไ่ด้ใชค้อนกรตีหุม้) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

21) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถ่ำยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่
………..................................................................................
......... 

...........................................................................................

......... 
………..................................................................................
......... (ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั และต้องครบถ้วนตำมแผนผงับรเิวณ 
หรอืทีร่ะบุไวใ้นหนงัสอืแจ้งควำมประสงค)์ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลูกสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ (พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยทะเบียนบา้า แลดะบัตรประชาขน
ของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร (กรณีผูข้อ
อนญุาตมไิดเ้ป็นเจา้ของอาคาร)) 

ส านักการโยธา 

23) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถ่ำยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบียน วตัถุประสงค ์
และผูม้อี ำนำจลงชื่อแทนนติบุิคคลเจ้ำของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดือน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (พรอ้มส าเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชน และทะเบียนบา้น

ของผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิุคคล (กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

24) 
 

หนงัสอืแจ้งกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

25) 
 

หนงัสอืยนืยนัทีจ่ะท ำกำรรือ้ถอนอำคำรเดมิ หรอืส ำเนำหรอื
ภำพถ่ำยค ำขออนุญำตหรอืหนงัสอืแจ้งควำมประสงคจ์ะรือ้ถอน
อำคำร หรอืใบอนุญำต หรอืใบรบัรองหนงัสอืแจ้งควำมประสงคจ์ะ
รือ้ถอนอำคำรเดมิ (กรณีอำคำรเดมิอยูใ่นบรเิวณทีจ่ะกอ่สรำ้ง
อำคำร หรอืดดัแปลงอำคำร) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

26) 
 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง 
ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทเ้กีส่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

27) 
 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง 
ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทเ้กีส่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

28) 
 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง 
ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทีเ่กีย่วขอ้ง (ถ้ำม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

29) 
 

บนัทกึกำรขออนุญำตปลูกสรำ้งอำคำรบรเิวณทีม่พีระรำชกฤษฎกีำ
ก ำหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคืน (กรณีอยูใ่นพระรำช
กฤษฎกีำก ำหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคนื 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 
(1) กอ่สรำ้งอำคำร 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 
(2) ดดัแปลงอำคำร 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

3) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต 
(3) รือ้ถอนอำคำร 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

4) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(1) อำคำรสูงไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสูงไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.50 บำท/

ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0.5 บาท 
  

 

5) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(2) อำคำรสูงเกนิ 2 ช ัน้แต่ไมเ่กนิ 3 ช ัน้ หรอืสูงเกนิ 12 เมตร  
แต่ไมเ่กนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 2 บาท 
  
 

6) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(3) อำคำรสูงเกนิ 3 ช ัน้หรอืสูงเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

7) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(4) อำคำรประเภทซ ึง่ตอ้งรบัน ้ำหนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึง่ 
เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

8) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 

(5) ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถ ภำยนอกอำคำร คดิ 
0.50 บำท/ตร.ม. 

 ค่ำธรรมเนียม 0.5 บาท 

  
 



ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  
9) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 

(6) ป้ำย คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 4 บาท 
  
 

10) ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบ 
(7) อำคำรประเภทซ ึง่ตอ้งวดัควำมยำว เชน่ ทำงหรอืทอ่ระบำยน ้ำ  
ร ัว้หรอืก ำแพง คดิ 1.00 บำท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 1 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร  เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรงุเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรงุเทพฯ  10400 โทรศัพท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร
 : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูย์รับเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรงุเทพมหานคร โทร 1555 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  

โทรศัพท ์02 173 5253 - 7 ตอ่ 6060-2  โทรสาร  02 173 5266   
http://www.bangkok.go.th/bangna/ 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ตารางแสดงพืน้ทีอ่าคาร และพืน้ทีเ่พือ่ค านวณทีจ่อดรถยนต ์
(หมายเหต:ุ -)  

3) หนังสอืรับรองวา่เป็นผูอ้อกแบบอาคาร ผูอ้อกแบบและค านวณอาคาร หรอืผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ 
กทม.5) 
(หมายเหต:ุ -)  

4) หนังสอืมอบอ านาจผูข้ออนญุาต 
(หมายเหต:ุ -)  

5) หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 
(หมายเหต:ุ -)  

6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
(หมายเหต:ุ -)  

7) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรงุเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
8) บันทกึการขออนญุาตปลกูสรา้งอาคารบรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคนื 

(หมายเหต:ุ -)  
 

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผิดชอบ 
 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 



     2) ระยะเวลา 120 วันใหนั้บแตวั่นทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทว ิหรอืนับแตวั่นทีเ่ริม่การกอ่สรา้ง ดัดแปลง รือ้ถอน 
หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามทีไ่ดแ้จง้ไว ้แลว้แตก่รณี (พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตร ีวรรคสอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

 
 ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ื่นแจง้ฯ เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผ่น (กรณี
เป็นนติบิุคคล ใหด้ าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอย่างนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบั้นทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ านาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบุคคลทีม่ไิดถ้อืสัญชาตไิทยใหแ้สดงส าเนาหนังสอืเดนิทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

 
 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การยื่นแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ กทม.1)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักการโยธา  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมอืง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
4)พ.ร.บ. สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิพ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 120.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การยื่นแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ กทม.1)  

ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


