
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรกองสิง่ของวสัดุก่อสรำ้งต่ำง ๆ ช ัว่ครำว  กำรก ัน้ร ัว้ช ัว่ครำว  กำรสรำ้ง

น ัง่รำ้นช ัว่ครำว 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

การพจิารณาอนญุาตฯ จะตอ้งไมม่ผีลกระทบกับประชาชนทีใ่ชท้ีส่าธารณะเกนิความจ าเป็น อ านาจในการพจิารณาอนญุาต ตาม

มาตรา 49 แหง่ พระราชบัญญัตบิรหิารราชการกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2528 กับขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่งคา่บรกิาร พ.ศ. 

2543 โดยประชาชนตอ้งยื่นค ารอ้งฯ ณ ส านักงานเขตทีจ่ะท าการ 

 

   พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นญุาตตอ้ง

ด าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในก าหนดเวลาทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืส าหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแตวั่นที่

พจิารณาแลว้เสร็จ 

 

หมายเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ณ  ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6060-2 
โทรสาร  02 173 5266  
http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบเอกสารผูข้ออนญุาต  โดยกลุม่งานรักษาทีส่าธารณะ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา  ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6060-2 

1 ชั่วโมง ส านักการโยธา 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

โทรสาร  02 173 5266  
http://www.bangkok.go.th/bangna))  

2) กำรพจิำรณำ 
ตรวจสอบสถานที ่ โดยกลุม่งานรักษาทีส่าธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา  ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์02 173 5253 - 7 
โทรสาร  02 173 5266  

http://www.bangkok.go.th/bangna))  

3 วัน ส านักการโยธา 
 

3) กำรพจิำรณำ 
พจิารณารายละเอยีดในการอนญุาตกรณีอนญุาต  โดยกลุม่งาน
รักษาทีส่าธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6060-2 
โทรสาร  02 173 5266  
http://www.bangkok.go.th/bangna))  

25 วัน ส านักการโยธา 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
เสนอผูอ้ านวยการเขตปฏิบัตริาชการแทนผูว้า่ราชการ

กรงุเทพมหานครลงนามอนญุาต  พรอ้มแจง้ผูข้ออนญุาตมารับ
ใบอนญุาต ฯ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา  ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6060-2 
โทรสาร  02 173 5266  
http://www.bangkok.go.th/bangna))  

2 วัน ส านักการโยธา 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรต่ำง  ๆ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

2) 
 

แผนผงับรเิวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหตุ - 

ส านักการโยธา 

3) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทับตรา

รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำรบัรองกำรจดทะเบียน วตัถุประสงค ์

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (พรอ้มผูม้อี านาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนญุาตทีอ่อกให ้
ไมเ่กนิ 6 เดอืน ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหตุ (เอกสารของผูม้อี านาจลงชือ่แทน พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหตุ (เอกสารของผูม้อี านาจลงชือ่แทน พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ก ัน้ร ัว้ช ัว่ครำว  คดิตำมเนื้อทีท่ีก่ ัน้ร ัว้  ตำรำงเมตรละ 
(หมายเหต:ุ (ตารางเมตรละ  50  บาท / เดอืน))  

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

2) กำรสรำ้งน ัง่รำ้นช ัว่ครำว  คดิตำมควำมยำว  เมตรละ 
(หมายเหต:ุ (เมตรละ  50  บาท / เดอืน))  

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
  
 

3) กำรกองส ิง่ของวสัดุกอ่สรำ้งต่ำง ๆ  ช ัว่ครำว  คดิตำรำงเมตรละ 
(หมายเหต:ุ (คดิตารางเมตรละ  20  บาท / วัน))  

 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์02 173 5253 - 7 ตอ่ 6060-2  โทรสาร  02 173 5266  http://www.bangkok.go.th/bangna/ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูย์รับเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรงุเทพมหานคร โทร.1555 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนญุาตการตา่ง ๆ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผิดชอบ 
 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) ส าเนาเอกสารทกุฉบับทีย่ื่นขออนญุาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาทกุหนา้ทกุแผ่น 

 
     2) หนังสอืมอบอ านาจควรมพียานอย่างนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอ านาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 
คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด 
ใหบั้นทกึความจ าเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 



 
     3) หนังสอืมอบอ านาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การกองสิง่ของวัสดกุอ่สรา้งตา่ง ๆ ชั่วคราว  การกัน้รัว้ชั่วคราว  การสรา้งน่ังรา้นชั่วคราว  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักการโยธา  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิาร พ.ศ. 2543  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: การพจิารณาอนญุาตฯ จะตอ้งไมม่ผีลกระทบกับประชาชนทีใ่ชท้ีส่าธารณะ

เกนิความจ าเป็น อ านาจ ในการพจิารณาอนญุาต ตามมาตรา 49 แหง่ พระราชบัญญัตบิรหิารราชการกรงุเทพมหานคร  พ.ศ. 

2528 กับขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่งคา่บรกิาร พ.ศ. 2543 โดยประชาชนตอ้งยื่นค ารอ้งฯ ณ ส านักงานเขตทีจ่ะท าการ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การกองสิง่ของวัสดกุอ่สรา้งตา่ง ๆ ชั่วคราว  การกัน้รัว้ชั่วคราว  การสรา้งน่ังรา้นชั่วคราว 

ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


