
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้เกดิภำยในก ำหนดเวลำ (เกดิทอ้งทีส่ ำนกัทะเบยีนอืน่) 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

เมือ่มคีนเกดิแตม่ไิดม้กีารแจง้เกดิตอ่นายทะเบียนผูรั้บแจง้ ณ ส านักทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีเ่ด็กเกดิ บิดา มารดาหรอืผูป้กครองโดย

ชอบดว้ยกฎหมายจะแจง้เกดิ ณ ส านักทะเบียนทอ้งทีท่ีต่นมชี ือ่อยู่ในทะเบียนบา้นก็ได ้โดยใหแ้จง้ภายใน 15 วันนับแตวั่นทีเ่กดิ 

กรณีไมแ่จง้ภายในก าหนดเวาาตอ้งระวางโทปปรับไมเ่กนิ 1,000 บาท 

หมายเหต ุ

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวาาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแาว้ 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหาักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหาักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขแาะ/หรอืยื่น

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวาาก าหนดในบันทกึดังกาา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอาะทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่าะผูย้ื่นค าขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะางนามบันทกึดังกาา่ว แาะจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกาา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ านาจไวเ้ป็นหาักฐาน 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผาการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแาว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ. 

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 
โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วาา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 180 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. ตรวจสอบความถกูตอ้งของหาักฐาน 
2. ตรวจสอบรายการบุคคาของเด็กทีแ่จง้เกดิกับฐานขอ้มาูการ
ทะเบียนราปฎรวา่เด็กมชี ือ่อยู่ในทะเบียนบา้นแหง่อืน่หรอืไม ่
3. สอบสวนผูแ้จง้ใหท้ราบขอ้เท็จจรงิเกีย่วกับสาเหตทุีไ่มแ่จง้
การเกดิ ณ ส านักทะเบียนแหง่ทอ้งทีท่ีเ่ด็กเกดิ ประวัตขิองเด็ก
แาะสถานทีอ่ยู่ปัจจบัุนของเด็กแาะบิดา มารดา หรอืผูป้กครองที่
ชอบดว้ยกฎหมาย 
4. สอบสวนพยานบุคคาใหท้ราบประวัตขิองเด็กทีแ่จง้เกดิแาะ

บิดา มารดา 
(หมายเหต:ุ -)  

165 นาที กรงุเทพมหานคร 
 

2) กำรพจิำรณำ 
กรณีอนญุาต 
    - จัดท าสตูบัิตรแาะมอบเอกสาร 
กรณีไมอ่นญุาต  

15 นาที กรงุเทพมหานคร 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

    -  แจง้เหตผุาทีไ่มอ่าจด าเนนิการได ้ แาะ แจง้สทิธใินการ
อทุธรณ์ค าส่ังภายใน 15 วัน  
(หมายเหต:ุ -)  

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัของผูแ้จ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (อาทเิชน่ บัตรประจ าตัวประชาชน, บัตรประจ าตัวคนซึง่ไมม่ี
สัญชาตไิทย, ใบส าคัญประจ าตัวคนตา่งดา้ว, หนังสอืเดนิทาง, บัตร
ประจ าตัวคนพกิาร ฯาฯ แาว้แตก่รณี) 

- 

2) 
 

กรณีมอบหมำยใหเ้รยีกหลกัฐำนหนงัสอืมอบหมำยบตัรประจ ำตวั
ของผูม้อบและผูร้บัมอบ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองกำรเกดิ หรอืผลกำร ตรวจ ดเีอ็นเอ ซ ึง่แสดง
ควำมสมัพนัธ ์กำรเป็นบดิำมำรดำของเด็กทีเ่กดิอยำ่งใดอยำ่งหนึง่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัของบดิำมำรดำ (ถ้ำม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

พยำนบุคคลคนอยำ่งน้อย 2 คน พรอ้มบตัรประจ ำตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนทีป่รำกฏชือ่บดิำ มำรดำหรอืผูป้กครองเด็กที่
เกดิ (ถ้ำม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรแจ้งกำรเกดิตำ่งทอ้งที ่

(กฎกระทรวงก ำหนดอตัรำค่ำธรรมเนียมกำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. 
2551 )  
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 

  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 
โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna/))  



ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปาัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เาขที ่1 ถ.พปิณุโาก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เาขที ่1 ถ.พปิณุโาก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอย่าง แาะคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 
โทรสาร  02 173 5262 
http://www.bangkok.go.th/bangna 
 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การแจง้เกดิภายในก าหนดเวาา (เกดิทอ้งทีส่ านักทะเบียนอืน่)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปาัดกรงุเทพมหานคร  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตกิารทะเบยีนราปฎร พ.ศ. 2534 แาะแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2551  
  
2)ระเบียบส านักทะเบียนกาาง วา่ดว้ยการจัดท าทะเบยีนราปฎร พ.ศ. 2535 (รวมแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่ 5 พ.ศ. 2551)  
  

3)ระเบียบส านักทะเบียนกาาง วา่ดว้ยการปฏบัิตงิานการทะเบียนราปฎรเพือ่ประชาชน พ.ศ. 2535  
  
4)กฎกระทรวงก าหนดหาักเกณฑ์แาะวธิกีารแจง้การเกดิหรอืการตายตอ่นายทะเบยีนแหง่ทอ้งทีอ่ ืน่ พ.ศ. 2551  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ระเบยีบส านักทะเบยีนกาาง วา่ดว้ยการปฏิบัตงิานการทะเบียนราปฎรเพือ่

ประชาชน พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 1.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉาีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การแจง้เกดิภายในก าหนดเวาา (เกดิทอ้งทีส่ านักทะเบยีนอืน่) ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหาดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กาางขอ้มูาคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


