
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนสมรส กรณีบุคคลต่ำงดำ้ว 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูร้อ้งขอจดทะเบียนสมรสฝ่ายใดฝ่ายหนึง่ หรอืทัง้สองฝ่ายเป็นบุคคลตา่งดา้ว ยื่นค ารอ้งตอ่นายทะเบียนณฝ่ายทะเบียนส านักงาน

เขตแหง่ใดก็ได ้โดยผูร้อ้งทีเ่ป็นบุคคลตา่งดา้วตอ้งมหีนังสอืรับรองของสถานเอกอัครราชทตูหรอืสถานกงสุลของผูร้อ้งใน

ประเทศไทย หรอืจากองคก์ารทีรั่ฐบาลประเทศนัน้มอบหมาย พรอ้มรับรองค าแปลภาษาไทยโดยกระทรวงการตา่งประเทศหรอื

สถานทตูหรอืสถานกงสลุของไทยมาแสดง ซึง่หนังสอืรับรองจะตอ้งระบุในเรือ่งตอ่ไปนี ้

 

1. ผูร้อ้งมคีณุสมบัตคิรบถว้นตามกฎหมายไทย และเหมาะสมทีจ่ะท าการสมรสกับบุคคลสัญชาตไิทยหรอืไม ่

 

2. ผูร้อ้งประกอบอาชพีอะไร และมรีายไดเ้ทา่ใด 

 

3. ภาวะทางการสมรสของผูร้อ้งเป็นโสด หรอืสมรสแลว้ หากสมรสแลว้มภีาระผูกพันทีต่อ้งรับผิดชอบในเรือ่งอะไรบา้ง 

 

4. ระบุช ือ่บุคคลทีท่างราชการสามารถตดิตอ่และขอทราบขอ้เท็จจรงิเพิม่เตมิได ้จ านวน 2 คน ซึง่มถี ิน่ทีอ่ยู่หรอืภูมลิ าเนา

เดยีวกันกับผูร้อ้ง 

 

คณุสมบัตขิองผูจ้ดทะเบียนสมรส 

 

1. ชายและหญงิมอีายุครบ 17 ปี บรบิูรณ์ กรณีมเีหตอัุนสมควร ศาลอาจอนญุาตใหท้ าการสมรสกอ่นทีช่ายและหญงิมอีายุครบ 

17 ปีบรบิูรณ์ได ้

 

2. ชายหรอืหญงิไมเ่ป็นบุคคลวกิลจรติหรอืเป็นบุคคลซึง่ศาลส่ังใหเ้ป็นคนไรค้วามสามารถ 

 

3. ชายหญงิไมเ่ป็นญาตสิบืสายโลหติโดยตรงขึน้ไปหรอืงลงมา ไมเ่ป็นพีน่อ้งรว่มบิดามารดา หรอืรว่มแตบ่ิดาหรอืมารดา 

 

4. ผูรั้บบุตรบุญธรรมและบุตรบุญธรรมจะสมรสกันไมไ่ด ้

 

5. ชายหรอืหญงิจะสมรสในขณะทีต่นมคีูส่มรสอยู่ไมไ่ด ้

 

6. หญงิหมา้ยจะสมรสใหมไ่ดต้อ่เมือ่การสมรสครัง้กอ่นสิน้สดุไปแลว้เป็นเวลาไมน่อ้ยกวา่ 310 วัน เวน้แต ่

 

6.1 คลอดบุตรแลว้ในระหวา่งนัน้ 

 

6.2 สมรสกับคูส่มรสเดมิ 

 

6.3 มใีบรับรองแพทย์ประกาศนยีบัตรหรอืปรญิญาซึง่เป็นผูป้ระกอบการรักษาโรคในสาขาเวชกรรมไดต้ามกฎหมายวา่มไิด ้

ตัง้ครรภ์ 

 

6.4 มคี าส่ังศาลใหส้มรสได ้

 

7. ผูเ้ยาวจ์ะท าการสมรสตอ้งไดรั้บความยินยอมจากผูม้อี านาจใหค้วามยินยอมไดต้ามกฏหมาย 

 

8. ชายและหญงิแสดงการยินยอมเป็นสามภีรรยากันโดยเปิดเผยตอ่หนา้นายทะเบียน 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน



เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 

โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 90 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1 จัดท าค ารอ้งใหผู้ร้อ้งลงลายมอืชือ่ 
2 ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลักฐานและคณุสมบัตขิองผูร้อ้ง 
พรอ้มทัง้สอบสวนปากค าผูร้อ้ง ประกอบการพจิารณาอนญุาต 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที กรงุเทพมหานคร 
 

2) กำรพจิำรณำ 
กรณีอนญุาต 
-  จัดท าเอกสารการจดทะเบียนสมรสใหผู้ร้อ้ง พยาน นาย

ทะเบียน ลงลายมอืชือ่ 
-  มอบใบส าคัญการสมรส 
กรณีไมอ่นญุาต 
-  แจง้เหตผุลทีไ่มอ่าจด าเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
ค าส่ังภายใน 15 วัน 
(หมายเหต:ุ -)  

60 นาที กรงุเทพมหานคร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (อาท ิเชน่ บัตรประจ าตัวประชาชน ใบส าคัญประจ าตัวคนตา่ง
ดา้ว บัตรประจ าตัวคนพกิาร หนังสอืเดนิทาง ฯลฯ) 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ - 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองของสถำนเอกอคัรรำชทูตหรอืสถำนกงสลุของผูร้อ้ง
ในประเทศไทยหรอืจำกองคก์ำรทีร่ฐับำลประเทศน ัน้มอบหมำย 
พรอ้มรบัรองค ำแปลภำษำไทยโดยกระทรวงกำรต่ำงประเทศ หรอื
สถำนทูตหรอืสถำนกงสุลของไทย (กรณีบุคคลต่ำงดำ้ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 

 

หนงัสอืใหค้วำมยนิยอม (กรณีผูร้อ้งยงัไมบ่รรลนุติภิำวะและผูม้ี

อ ำนำจใหค้วำมยนิยอมไมไ่ด้มำด้วย) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

หลกัฐำนกำรหยำ่ (กรณีผูร้อ้งเคยจดทะเบียนสมรส) หรอืหลกัฐำน
กำรตำย (กรณีคู่สมรสตำย) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

ค ำพพิำกษำหรอืค ำส ัง่ศำลทีใ่หจ้ดทะเบียนสมรสพรอ้มค ำรบัรองวำ่
ถูกต้อง (กรณีมคี ำพพิำกษำหรอืค ำส ัง่ศำล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

พยำน 2 คน พรอ้มบตัรประจ ำตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

8) 
 

ลำ่ม 1 คน พรอ้มบตัรประจ ำตวั (กรณีผูร้อ้งเป็นบุคคลตำ่งด้ำวทีไ่ม่
สำมำรถสือ่สำรและเขำ้ใจภำษำไทยได)้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่ก็บค่ำธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 
โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna/))  

2) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคูม่อืการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 
โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบยีนสมรส กรณีบุคคลตา่งดา้ว  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรงุเทพมหานคร ส านักปลัดกรงุเทพมหานคร ส านักปลัดกรงุเทพมหานคร  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนมัุต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตจิดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 (รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่ 3 พ.ศ. 2533)  
  
2)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541  
  
3)หนังสอืกรมการปกครอง ที่ มท 0309.3/ว3660 ลงวันที ่22 กมุภาพันธ ์2553  
  
4)หนังสอืกรมการปกครอง ที่ มท 0310.2/ว1170 ลงวันที ่31 พฤษภาคม 2543  

  
5)ประมวลกฏหมายแพง่และพาณิชย์ บรรพ 5  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การจดทะเบียนสมรส กรณีบุคคลตา่งดา้ว ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


