
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนรบัรองบุตร กรณีนอกส ำนกัทะเบยีน 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

บิดามารดาของเด็กเป็นสามภีรรยากันโดยไมช่อบดว้ยกฎหมาย บุตรทีเ่กดิมาจงึเป็นบุตรทีช่อบดว้ยกฎหมายของมารดาเพยีงฝ่าย

เดยีว บุตรทีไ่มช่อบดว้ยกฎหมายของบิดาจะเป็นบุตรทีช่อบดว้ยกฎหมายของบิดาตอ่เมือ่ 

 

1. บิดามารดาไดส้มรสกันโดยถกูตอ้งตามกฎหมาย ซึง่จะมผีลนับแตวั่นทีเ่ด็กเกดิ 

 

2. บิดาไดจ้ดทะเบียนรับรองบุตร ซึง่จะมผีลนับแตวั่นทีเ่ด็กเกดิ 

 

3. ศาลไดพ้พิากษาวา่เด็กเป็นบุตรโดยชอบดว้ยกฎหมายของบิดา ซึง่จะมผีลนับแตวั่นทีเ่ด็กเกดิ 

 

เงือ่นไขการจดทะเบยีนรับรองบุตร กรณี นอกส านักทะเบยีน ดังนี ้

 

1.ผูร้อ้งสามารถยื่นค ารอ้งแจง้ความประสงคข์อใหน้ายทะเบียนออกไปจดทะเบียนรับรองบุตรนอกส านักทะเบียนในเขตอ านาจ

ของนายทะเบยีนได ้โดยยื่นค ารอ้งตอ่นายทะเบยีน ณ ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตทีส่ถานทีจ่ดทะเบียนรับรองบุตรนัน้ตัง้อยู่ค า

รอ้งตอ้งระบุวา่จะใหน้ายทะเบียนออกไปจดทะเบียนรับรองบุตรในวัน เวลา สถานทีใ่ด และผูร้อ้งตอ้งจัดพาหนะรับสง่ หรอืจา่ยคา่

พาหนะใหกั้บนายทะเบียนตามสมควร 

 

2.บิดายื่นค ารอ้งขอจดทะเบียนรับรองบุตรตอ่นายทะเบยีน โดยน ามารดาเด็กและเด็กมาแสดงความยินยอม 

 

3. กรณีทีเ่ด็กและมารดาเด็กไมไ่ดม้าใหค้วามยินยอมตอ่นายทะเบียน ใหน้ายทะเบียนแจง้การขอจดทะเบียนของบิดาไปยังเด็ก

และมารดาเด็ก ถา้เด็กและมารดาเด็กไมคั่ดคา้นหรอืไมใ่หค้วามยินยอมภายใน 60 วัน นับแตก่ารแจง้นัน้ถงึเด็กและมารดาเด็ก ให ้

สันนษิฐานวา่เด็กหรอืมารดาไมใ่หค้วามยินยอม ถา้เด็กหรอืมารดาเด็กอยู่นอกประเทศไทยใหข้ยายเวลานัน้เป็น180 วัน 

 

4. ในกรณีทีเ่ด็กหรอืมารดาเด็กคัดคา้นวา่ ผูข้อจดทะเบียนไมใ่ชบ่ิดาหรอืไมใ่หค้วามยินยอม หรอืไมอ่าจใหค้วามยินยอมได ้การ

จดทะเบียนรับรองบุตรตอ้งมคี าพพิากษาของศาลใหบ้ิดาจดทะเบยีนเด็กเป็นบุตรไดม้าแสดง 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/

หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 



โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  
 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 90 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ารอ้ง และตรวจสอบความถกูตอ้งของหลักฐาน และเงือ่นไข 
ประกอบการพจิารณาอนญุาตการออกไปจดทะเบียนรับรองบุตร
ใหผู้ร้อ้ง 

(หมายเหต:ุ -)  

20 นาที กรงุเทพมหานคร 
 

2) กำรพจิำรณำ 

กรณีอนญุาต 
***การไปด าเนนิการจดทะเบยีนรับรองบุตร*** 
-  จัดท าเอกสารการจดทะเบียนรับรองบุตร 
-  ผูร้อ้งจัดพาหนะ หรอืจา่ยคา่พาหนะตามสมควร ใหน้าย
ทะเบียนไปสถานทีจ่ดทะเบียนรับรองบุตร 
-  ผูร้อ้ง พยาน ผูใ้หค้วามยินยอม(ถา้ม)ีนายทะเบียน ลงลายมอื
ชือ่ในเอกสารการจดทะเบยีนรับรองบุตร 
-  หากผูร้อ้งประสงคจ์ะขอทะเบียนรับรองบุตรไวเ้ป็นหลักฐาน 

ใหย้ื่นค ารอ้งขอคัดและรับรองตอ่นายทะเบยีน 
กรณีไมอ่นญุาต 
-  แจง้เหตผุลทีไ่มอ่าจด าเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
ค าส่ังภายใน 15 วัน 
 
(หมายเหต:ุ (ไมร่วมระยะเวลารอคอยและเวลาเดนิทางไป
สถานทีจ่ดทะเบียนรับรองบุตร))  

70 นาที กรงุเทพมหานคร 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (อาท ิเชน่ บัตรประจ าตัวประชาชน ใบส าคัญประจ าตัวคนตา่ง

ดา้ว บัตรประจ าตัวคนพกิาร ฯลฯ) 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

สูตบิตัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถา้ม)ี 

- 

4) 
 

หลกัฐำนกำรเปลีย่นชือ่ตวั - ชื่อสกุล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถา้ม)ี 

- 

5) 

 

ค ำพพิำกษำหรอืค ำส ัง่ศำลอนัถงึทีสุ่ดทีใ่หจ้ดทะเบียนรบัรองบุตร

และค ำรบัรองวำ่ถูกตอ้ง (กรณีมคี ำพพิำกษำหรอืค ำส ัง่ศำล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

6) 
 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรต่ำง  ๆ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

พยำน 2 คน พรอ้มบตัรประจ ำตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ (ใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงมหาดไทยออกตามความใน
พระราชบัญญัตจิดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 (แกไ้ขเพิม่เตมิ ฉบับที ่
6 พ.ศ.2522) ขอ้ 12))  

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หนว่ยงาน ณ จดุยื่นค าขอ - ฝ่ายทะเบียน 
(หมายเหต:ุ (888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 
โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna/))  

2) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) ตัวอย่างการกรอก 
(หมายเหต:ุ -)  

2) แบบฟอรม์การกรอก 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา                                                                                                                 

888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 

โทรศัพท ์02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 

โทรสาร  02 173 5262  

http://www.bangkok.go.th/bangna 

 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 

 

 

 

 



 

ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบยีนรับรองบุตร กรณีนอกส านักทะเบยีน  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรงุเทพมหานคร  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนมัุต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ประมวลกฏหมายแพง่และพาณิชย์ บรรพ 5  
  
2)พระราชบัญญัตจิดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 (รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่ 3 พ.ศ. 2533)  
  
3)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีนอกส านักทะเบียน ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


