
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนรบับุตรบุญธรรม 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม ผูจ้ะรับบุตรบญุธรรมและผูจ้ะเป็นบุตรบุญธรรม จะตอ้งยื่นค ารอ้งตอ่นายทะเบยีน ณ ฝ่ายทะเบยีน 

ส านักงานเขตแหง่ใดก็ได ้

 

การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม ม ี2 กรณี 

 

1. กรณีผูจ้ะเป็นบุตรบุญธรรมเป็นผูเ้ยาว ์ใหย้ื่นค ารอ้งเพือ่ขออนมัุตจิากคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมโดยถา้ผูจ้ะขอรับ

เด็กเป็นบุตรบุญธรรม ทีม่ภีูมลิ าเนาในเขตกรงุเทพมหานครหรอืเป็นชาวตา่งประเทศทีม่ภีูมลิ าเนาอยู่ในประเทศไทยยื่นค ารอ้งที ่

ศนูย์อ านวยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม กรมพัฒนาสังคมและสวัสดกิาร ถา้มภีูมลิ าเนาอยู่ตา่งจังหวัดยื่นค ารอ้งได ้ณ ทีว่า่การ

อ าเภอ หรอืส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนษุย์จังหวัด เมือ่ไดรั้บการอนมัุตจิากคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญ

ธรรมแลว้ ตอ้งยื่นค ารอ้งขอจดทะเบียนตอ่นายทะเบียนภายใน 6 เดอืน นับแตวั่นทีไ่ดรั้บแจง้ค าอนมัุต ิในกรณีทีม่พีฤตกิารณ์

พเิศษทีท่ าใหม้อิาจด าเนนิการจดทะเบียนภายใน 6 เดอืนได ้ผูจ้ะขอรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมตอ้งยื่นค ารอ้งแสดงพฤตกิารณ์

พเิศษตอ่คณะกรรมการ เพือ่ใหพ้จิารณาขยายระยะเวลาออกไปอกีไดไ้มเ่กนิ 3 เดอืน นับแตวั่นทีพ่ฤตกิารณ์พเิศษนัน้สิน้สดุลง 

 

2. กรณีผูจ้ะเป็นบุตรบุญธรรมบรรลนุติภิาวะแลว้ และมคีณุสมบัตคิรบถว้นตามกฎหมาย สามารถยื่นค ารอ้งขอจดทะเบยีนรับบุตร

บุญธรรม ตอ่นายทะเบียน โดยไมต่อ้งผ่านการพจิารณาของคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม 

 

คณุสมบัตขิองผูจ้ดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 

 

1. ผูจ้ะขอรับบุตรบุญธรรมตอ้งมอีายไุมต่ ่ากวา่ 25 ปี และตอ้งมอีายุแกก่วา่ผูรั้บบุตรบุญธรรมอย่างนอ้ย 15 ปี 

 

2. ผูจ้ะเป็นบุตรบุญธรรมมอีายไุมต่ ่ากวา่ 15 ปี ผูนั้น้ตอ้งใหค้วามยินยอมดว้ย 

 

3.กรณีผูจ้ะเป็นบุตรบุญธรรมเป็นผูเ้ยาว ์จะตอ้งไดรั้บความยินยอมจาก 

 

3.1 บิดาและมารดา กรณีมทัีง้บิดาและมารดา 

 

3.2 บิดาหรอืมารดา กรณีทีม่ารดาหรอืบิดาตาย หรอืถกูถอนอ านาจการปกครอง ตอ้งไดรั้บความยินยอมจากมารดาหรอืบิดาซึง่ยัง

มอี านาจการปกครอง 

 

3.3 กรณีไมม่ผีูม้อี านาจใหค้วามยินยอม ผูป้ระสงคจ์ะขอรับบุตรบุญธรรมหรอือัยการ จะรอ้งขอตอ่ศาลใหม้คี าส่ังอนญุาตแทนการ

ใหค้วามยินยอม 

 

3.4 กรณีผูเ้ยาวถ์กูทอดทิง้และอยูใ่นความดแูลของสถานสงเคราะหเ์ด็กฯ ใหส้ถานสงเคราะหเ์ด็กฯ เป็นผูใ้หค้วามยินยอมแทน

บิดาและมารดา 

 

4. ผูจ้ะขอรับบุตรบุญธรรม หรอืผูท้ ีจ่ะเป็นบุตรบุญธรรม ถา้มคีูส่มรสตอ้งไดรั้บความยินยอมจากคูส่มรสกอ่น ในกรณีทีคู่ส่มรสไม่

อาจใหค้วามยินยอมได ้หรอืไปจากภูมลิ าเนาหรอืถิน่ทีอ่ยู่ และหาตัวไมพ่บไมน่อ้ยกวา่ 1 ปี ตอ้งรอ้งขอตอ่ศาลใหม้คี าส่ังแทนการ

ใหค้วามยินยอมของคูส่มรสนัน้ 

 

5. ผูเ้ยาวท์ีเ่ป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลใดอยู่ จะเป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลอืน่อกีในขณะเดยีวกันไมไ่ด ้เวน้แตเ่ป็นบุตรบุญธรรม

ของคูส่มรสของผูรั้บบุตรบุญธรรมนัน้ 

 

หมายเหต ุ

 

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน



เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิ โดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/

หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 

โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 50 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.  จัดท าค ารอ้งใหผู้ร้อ้งลงลายมอืชือ่ 
2.  ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลักฐานและคณุสมบัตขิองผูร้อ้ง
ประกอบการพจิารณาอนญุาต 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาที กรงุเทพมหานคร 
 

2) กำรพจิำรณำ 
กรณีอนญุาต 
-  จัดท าเอกสารการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม ใหผู้ร้อ้ง พยาน 

ผูใ้หค้วามยินยอม (ถา้ม)ี นายทะเบียน ลงลายมอืชือ่ 
-  หากผูร้อ้งประสงคจ์ะขอทะเบียนรับบุตรบุญธรรมไวเ้ป็น
หลักฐานใหย้ื่นค ารอ้งขอคัดและรับรองส าเนาตอ่นายทะเบียน 
กรณีไมอ่นญุาต 
-  แจง้เหตผุลทีไ่มอ่าจด าเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
ภายใน 15 วัน 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที กรงุเทพมหานคร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (อาท ิเชน่ บัตรประจ าตัวประชาชน ใบส าคัญประจ าตัวคนตา่ง

ดา้ว บัตรประจ าตัวคนพกิาร ฯลฯ) 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

3) 
 

หนงัสอือนุญำตใหร้บัเด็กเป็นบุตรบุญธรรมจำกคณะกรรมกำรรบั
เด็กเป็นบุตรบุญธรรม 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูจ้ะเป็นบุตรบุญธรรมเป็นผูเ้ยาว)์ 

- 

4) 
 

ค ำพพิำกษำหรอืค ำส ัง่ศำลอนุญำตใหม้กีำรรบับุตรบุญธรรม 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ( กรณีมกีารอทุธรณ์ค าส่ังของคณะกรรมการรับเด็กเป็นบุตร
บุญธรรม) 

- 

5) 
 

พยำน 2 คน พรอ้มบตัรประจ ำตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

ผูใ้หค้วำมยนิยอม (ถ้ำม)ี พรอ้มบตัรประจ ำตวั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่คี่ำธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หนว่ยงาน ณ จดุยื่นค าขอ - ฝ่ายทะเบียน 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 
โทรสาร  02 173 5262  
http://www.bangkok.go.th/bangna/))  

2) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

ฝ่ายทะเบยีน ส านักงานเขตบางนา 

888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260 

โทรศัพท ์02 173 5253 – 7 ตอ่ 6057-9 

โทรสาร  02 173 5262  

http://www.bangkok.go.th/bangna 

 



http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 

 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบยีนรับบุตรบุญธรรม  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรงุเทพมหานคร  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนมัุต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ประมวลกฏหมายแพง่และพาณิชย์ บรรพ 5  
  
2)พระราชบัญญัตจิดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 (รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่ 3 พ.ศ. 2533)  
  

3)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541  
  
4)พระราชบัญญัตกิารรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม พ.ศ. 2522 (รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่ 3 พ.ศ. 2553)  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


