
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : ทะเบยีนศำลเจำ้ 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ศาลเจา้ หมายถงึ สถานทีก่อ่สรา้งขึ้นเป็นทรวงทรงส าหรับประดษิฐานรปูเคารพและกระท าพธิตีามความเชือ่ของคนบางจ าพวก 

เชน่ ชาวจนี ศาลเจา้ทีบุ่คคลอทุศิทีด่นิและสิง่กอ่สรา้งใหเ้ป็นสทิธิข์าดแกศ่าลเจา้เป็นทีก่ศุลสถานส าหรับมหาชนใชร้ว่มกัน ซึง่

ภาครัฐมหีนา้ทีใ่นการปกปักรักษามใิชผู่ใ้ดรกุล ้าเบียดบังผลประยยชนขของศาลเจา้นัน้ ยดยภาครัฐจะขึน้ทะเบียนเป็นศาลเจา้ตาม

กฎเสนาบดวีา่ดว้ยทีก่ศุลสถานชนดิศาลเจา้ พ.ศ. 2463 และออกยฉนดทีด่นิในนามกรมการปกครอง (กรมการปกครองถอืยฉนด

ทีด่นิแทนมหาชน) 

หมายเหต ุ

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณขเป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิยดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื่น

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ ยดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค าขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  

ยทรศัพทข  02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 
ยทรสาร  02 173 5261 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทรข ถงึ วัน
ศกุรข (ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 33 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้ของศาลเจา้เอกชนยื่นค ารอ้งแสดงความประสงคขจะยกทีด่นิ 
สิง่กอ่สรา้งและทรัพยขสนิใหเ้ป็นศาลเจา้ทีอ่ยูใ่นความดแูลของทาง
ราชการ พรอ้มแนบเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที กรงุเทพมหานคร 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของเอกสาร                -
รายละเอยีดของทีด่นิ สิง่ปลกูสรา้ง และทรัพยขสนิทีจ่ะยกใหศ้าลเจา้ 
-สอบสวนเกีย่วกับการไดม้าซึง่ทีด่นิ สิง่กอ่สรา้ง และทรัพยขสนิ

ตลอดจนเจตนารมณขของผูย้กให ้
-จัดท าหนังสอืค าม่ันใหผู้ร้อ้งลงนามไว ้
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีจั่ดท าหนังสอืเสนอผูอ้ านวยการเขตลงนามถงึส านักงาน
ทีด่นิเพือ่ขอตรวจสอบคา่ธรรมเนยีมในการยอนทีด่นิและสิง่กอ่สรา้ง 

7 วัน กรงุเทพมหานคร 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

และรอหนังสอืตอบจากส านักงานทีด่นิ 
(หมายเหต:ุ -)  

4) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีเ่สนอเรือ่งตอ่ผูอ้ านวยการเขตตามล าดับชัน้เพือ่เสนอ
ความเห็นตอ่ปลัดกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

5) กำรพจิำรณำ 
ส านักงานเขตสง่เรือ่งใหส้ านักปลัดกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

6) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีส่ านักงานปกครองและทะเบียนตรวจสอบเอกสารและ

จัดท าหนังสอืเสนอปลัดกรงุเทพมหานครลงนามแจง้กรมการ
ปกครองเพือ่สนับสนนุเงนิคา่ธรรมเนยีมในการยอนยฉนดทีด่นิและ
สิง่กอ่สรา้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

7) กำรพจิำรณำ 
กรมการปกครองพจิารณาอนมัุตคิา่ธรรมเนยีม และมอบอ านาจให ้
ผูอ้ านวยการเขตไปด าเนนิการรับยอนยฉนดทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

14 วัน ส านักบรหิารการทะเบียน 
 

8) กำรพจิำรณำ 
กรงุเทพมหานครแจง้ส านักงานเขตด าเนนิการ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

9) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ส านักงานเขตด าเนนิการยอนที่ดนิ และสิง่ปลกูสรา้งทีส่ านักงาน

ทีด่นิ และรายงานกรงุเทพมหานครทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

10) - 
กรงุเทพมหานครขึน้ทะเบียนศาลเจา้ และแจง้กรมการปกครอง  
และแจง้ส านักงานเขตเพือ่แจง้ผูย้ื่นค ารอ้งทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

โฉนดทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมทีด่นิ 

3) 

 

เอกสำรสทิธ ิเ์กีย่วกบัส ิง่กอ่สรำ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

4) 
 

หนงัสอืค ำม ัน่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
 

 



ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่คี่ำธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายปกครอง 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  
ยทรศัพทข  02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 
ยทรสาร  02 173 5261 ))  

2) ศนูยขบรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุยลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุยลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) ใชค้ ารอ้งท่ัวไป 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา 

888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  
ยทรศัพทข 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 

ยทรสาร  02 173 5261  

http://www.bangkok.go.th/bangna  

 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bangkok.go.th/bangna


 

ชื่อกระบวนงำน: ทะเบียนศาลเจา้  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรงุเทพมหานคร  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานทีเ่ช ือ่มยยงหลายหนว่ยงาน 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: ขึน้ทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)กฎเสนาบดวีา่ดว้ยทีก่ศุลสถานชนดิศาลเจา้ พ.ศ. 2463  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมไ่ดร้ะบ ุ

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: ทะเบียนศาลเจา้ ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ขยหลดจากเว็บไซตขระบบสารสนเทศศูนยขกลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


