
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนแต่งต ัง้กรรมกำรสมำคมขึน้ใหมท่ ัง้ชุดหรอืเปลีย่นแปลง

กรรมกำรของสมำคม 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

เมือ่สมาคมไดม้กีารจดทะเบยีนจัดตัง้เป็นนติบิุคคลแลว้ ตอ้งมคีณะกรรมการสมาคมเป็นผูบ้รหิารงานหากคณะกรรมการสมาคมมี

การครบวาระการด ารงต าแหนง่ตามขอ้บังคับของสมาคม หรอืมคีณะกรรมการสมาคมพน้จากต าแหนง่ในกรณีตา่ง ๆ ตามทีก่ าหนด

ในขอ้บังคับ หรอืมกีารแตง่ตัง้กรรมการสมาคมเพิม่เตมิ เมือ่สมาคมไดจั้ดใหม้กีารประชมุใหญข่องสมาคมหรอืจัดใหม้กีารประชมุ

คณะกรรมการสมาคมตามทีก่ าหนดไวใ้นขอ้บังคับของสมาคมแลว้แตก่รณี ตอ้งมกีารพจิารณาแตง่ตัง้คณะกรรมการบรหิารงาน

ของสมาคมชดุใหมแ่ทนชดุเดมิทีค่รบวาระ หรอืพจิารณาเปลีย่นแปลงกรรมการของสมาคมแลว้แตก่รณี และตอ้งน าไปจด

ทะเบียนตอ่นายทะเบยีนสมาคมภายใน 30 วัน นับตัง้แตวั่นทีม่มีตทิีป่ระชมุ 

หมายเหต ุ

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิโดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื่น

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค าขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 
โทรสาร  02 173 5261  
http://www.bangkok.go.th/bangna/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 69 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูข้ออนญุาตจดทะเบียนแตง่ตัง้กรรมการสมาคมขึน้ใหมทั่ง้ชดุ

หรอืเปลีย่นแปลงกรรมการของสมาคมยื่นแบบค าขอจดทะเบียน
ตามแบบ ส.ค.3 และส านักงานเขตตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอ ส.ค.3 วา่ครบถว้นหรอืไม ่
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

2) กำรพจิำรณำ 
ส านักงานเขตตรวจสอบความถกูตอ้งในรายละเอยีดของเอกสาร
ประกอบเรือ่งตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอ ส.ค. 3 และเสนอ
ความเห็นตามล าดับชัน้ พรอ้มทัง้จัดสง่ค าขอและเอกสาร
ประกอบค าขอใหส้ านักปลัดกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

9 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

3) กำรพจิำรณำ 5 วัน กรงุเทพมหานคร 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ส านักปลัดกรงุเทพมหานครเสนอเรือ่งตอ่ผูบั้งคับบัญชา
ตามล าดับชัน้และสง่ค าขอและเอกสารประกอบใหน้ายทะเบียน
สมาคมกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

 

4) กำรพจิำรณำโดยหน่วยงำนอื่น 
กรณีกรรมการสมาคมเป็นคนตา่งดา้ว หรอืฐานะและความ
ประพฤตขิองบุคคลทีจ่ะเป็นกรรมการสมาคมเขา้ขา่ยทีจ่ะตอ้ง
หารอืหนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมายเหต:ุ -)  

30 วัน ส านักการสอบสวนและ
นติกิาร 

 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
นายทะเบียนสมาคมกรงุเทพมหานครรับจดทะเบยีนและจัดสง่
เอกสารใหส้ านักปลัดกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วัน ส านักการสอบสวนและ
นติกิาร 

 

6) - 
ส านักปลัดกรงุเทพมหานครจัดส่งเอกสารใหส้ านักงานเขต 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

7) - 
ส านักงานเขตแจง้ผูย้ื่นค าขอจดทะเบียนรับเอกสารและช าระ
คา่ธรรมเนยีม (กรณีไดรั้บการอนญุาตจดทะเบยีน) 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอจดทะเบียนแต่งต ัง้กรรมกำรข ึน้ใหมท่ ัง้ชุดหรอืเปลีย่นแปลง
กรรมกำรของสมำคม (ส.ค.3) 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

2) 
 

บญัชรีำยชือ่กรรมกำรเกำ่และกรรมกำรใหม ่
ฉบบัจรงิ 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

ขอ้บงัคบของสมำคม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

รำยงำนกำรประชุมของสมำคมทีม่มีตใิหม้กีำรแต่งต ัง้กรรมกำรข ึน้
ใหมท่ ัง้ชุด   หรอืกำรเปลีย่นแปลงกรรมกำรของ
สมำคม  

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

บนัทกึค ำใหก้ำรผูท้ีจ่ะเป็นกรรมกำรสมำคม พรอ้มแนบส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผูท้ีจ่ะเป็น
กรรมกำรสมำคม 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น
ของผูท้ีจ่ะเป็นกรรมการสมาคม คนละ 3 ฉบับ) 

กรงุเทพมหานคร 

6) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 3 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ (ผูย้ื่นค ารอ้ง) 
 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมค ำขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
  
 

2) ค่ำจดทะเบียนจดทะเบียนแต่งต ัง้กรรมกำรข ึน้ใหม่ท ัง้ชุดหรือ
เปลีย่นแปลงกรรมกำรของสมำคม 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายปกครอง 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 
โทรสาร  02 173 5261  
http://www.bangkok.go.th/bangna))  

2) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

1) ค าขอจดทะเบียนแตง่ตัง้กรรมการของสมาคมขึน้ใหมทั่ง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมการของสมาคม (ส.ค.3) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  

โทรศัพท ์02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 

โทรสาร  02 173 5261  

http://www.bangkok.go.th/bangna  

 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bangkok.go.th/bangna


 

ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบยีนแตง่ตัง้กรรมการสมาคมขึ้นใหมทั่ง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมการของสมาคม  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรงุเทพมหานคร  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานทีเ่ช ือ่มโยงหลายหนว่ยงาน 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตกิ าหนดความผิดเกีย่วกับหา้งหุน้สว่นจดทะเบียน หา้งหุน้สว่นจ ากัด บรษัิทจ ากัด  สมาคมและมลูนธิ ิพ.ศ. 
2499 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2535  
  
2)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อ่ง แตง่ตัง้นายทะเบยีนสมาคม ลงวันที ่ 15 กันยายน  2547  
  
3)กฎกระทรวง (พ.ศ. 2537) ออกตามความประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย)์  
  
4)กฎกระทรวง ฉบับที ่2 (พ.ศ. 2547) ออกตามความประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์ 

  
5)ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย ์ 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การจดทะเบียนแตง่ตัง้กรรมการสมาคมขึน้ใหมทั่ง้ชดุหรอืเปลีย่นแปลงกรรมการของสมาคม  

ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


