
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนจดัต ัง้มสัยดิ 
หน่วยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา กรงุเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูป้ระสงคจ์ะสรา้งมัสยิดตอ้งยื่นแบบค าขอสรา้ง และจัดตัง้มัสยิด (แบบ บอ.1) พรอ้มเอกสารประกอบเพือ่ขอความเห็นชอบตอ่

คณะกรรมการอสิลามประจ ากรงุเทพมหานคร เมือ่ไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการอสิลามประจ ากรงุเทพมหานครแลว้ จงึ

จะสรา้งมัสยิดได ้และเมือ่สรา้งมัสยิดเสร็จพรอ้มจะปฏิบัตศิาสนกจิใหย้ื่นค าขอจดทะเบยีนจัดตัง้มัสยิด (แบบ บอ.2) พรอ้ม

เอกสารประกอบตอ่ผูอ้ านวยการเขตทอ้งทีเ่พือ่ตรวจสอบความถกูตอ้ง และเสนอความเห็นไปยังพนักงานเจา้หนา้ที่(ปลัด

กรงุเทพมหานคร) เพือ่พจิารณามคี าส่ังรับจดทะเบียนหรอืไมรั่บจดทะเบียน มัสยิดทีไ่ดรั้บการจดทะเบยีนตามกฎหมายมฐีานะเป็น

นติบิุคคล ทัง้นี ้หากผูย้ื่นค าขอจดทะเบียนจัดตัง้มัสยิดไมไ่ดเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิใ์นทีด่นิและอาคารอันทีตั่ง้เป็นของมัสยิดทีข่อ

จดทะเบียนตอ้งแนบหนังสอืค าม่ันจากเจา้ของกรรมสทิธิท์ ีด่นิและอาคารประกอบดว้ย 

หมายเหต ุ

1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบูรณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบันทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ื่นเพิม่เตมิโดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื่น

เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ื่นค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค าขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบส าเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

  
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา 
888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 
โทรสาร  02 173 5261 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 24 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูไ้ดรั้บความเห็นชอบใหส้รา้งและจัดตัง้มัสยิดยื่นค าขอจด
ทะเบียนจัดตัง้มัสยิด (แบบ บอ.2) 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที กรงุเทพมหานคร 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารและตรวจทีตั่ง้มัสยิด 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 

 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีเ่สนอเรือ่งตอ่ผูอ้ านวยการเขตตามล าดับชัน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

4) กำรพจิำรณำ 
ผูอ้ านวยการเขตพจิารณาและเสนอความเห็นตอ่พนักงาน
เจา้หนา้ที ่(ปลัดกรงุเทพมหานคร) 

7 วัน กรงุเทพมหานคร 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
5) กำรพจิำรณำ 

ส านักงานเขตสง่เอกสารใหส้ านักปลัดกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

6) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีส่ านักงานปกครองและทะเบียนตรวจสอบความถกูตอ้ง
ของเอกสาร จัดพมิพท์ะเบยีนมัสยิดและหนังสอืส าคัญแสดงการ
จดทะเบียนจัดตัง้มัสยิดเสนอพนักงานเจา้หนา้ที ่(ปลัด
กรงุเทพมหานคร) ตามล าดับชัน้  

(หมายเหต:ุ -)  

3 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

7) กำรพจิำรณำ 

พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณามคี าส่ังรับจดทะเบียนหรอืไมรั่บจด
ทะเบียน  
(หมายเหต:ุ (- กรณีไมรั่บจดทะเบียนตอ้งช ีแ้จงเหตผุลใหผู้ย้ื่น
คา่ขอทราบและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ค าส่ังภายใน 7 วัน))  

10 วัน กรงุเทพมหานคร 

 

8) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ส านักปลัดกรงุเทพมหานครสง่เรือ่งใหส้ านักงานเขต 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

9) - 
ส านักงานเขตแจง้ผูย้ื่นค าขอ และสง่มอบหนังสอืส าคัญแสดง
การจดทะเบียนจัดตัง้มัสยิด 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วัน กรงุเทพมหานคร 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอจดทะเบียนจดัต ัง้มสัยดิ (แบบ บอ.2) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืแจ้งมตเิห็นชอบใหจ้ดัต ัง้มสัยดิของคณะกรรมกำรอสิลำม
ประจ ำกรุงเทพมหำนคร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

ส ำเนำหนงัสอือนุญำตใหก้อ่สรำ้งอำคำรมสัยดิหรอื ใบรบัแจ้งกำร
กอ่สรำ้งอำคำรมสัยดิตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคุมอำคำร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรงุเทพมหานคร 

5) 
 

กรณีผูย้ืน่ค ำขอจดทะเบียนจดัต ัง้มสัยดิมใิชเ่ป็นเจ้ำของกรรมสทิธ ิ์
ทีด่นิ และอำคำรมสัยดิ ต้องแนบหนงัสอืค ำม ัน่จำกเจำ้ของ
กรรมสทิธ ิท์ีด่นิ และอำคำรมสัยดิวำ่จะโอนกรรมสทิธ ิท์ีด่นิและ
อำคำรมสัยดิใหแ้กม่สัยดิ เมือ่ได้รบักำรจดทะเบียน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 

 



ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีค่ำธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 

  
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ายปกครอง 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตบางนา 888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  
โทรศัพท ์ 02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 
โทรสาร  02 173 5261 ))  

2) ศนูย์บรกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดบั ชื่อแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขตบางนา 

888 ถนนสรรพาวธุ แขวงบางนา เขตบางนา กรงุเทพฯ 10260  
โทรศัพท ์02 173 5253 – 7 ตอ่ 6054-6 

โทรสาร  02 173 5261  

http://www.bangkok.go.th/bangna  

 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bangkok.go.th/bangna


 

ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบยีนจัดตัง้มัสยิด  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักปลัดกรงุเทพมหานคร  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ. การบรหิารองคก์รศาสนาอสิสาม พ.ศ. 2540  
  
2)กฎกระทรวง ฉบับที ่ 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัตกิารบรหิารองคก์รศาสนาอสิลาม พ.ศ. 2540  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง ฉบับที ่2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัตกิาร

บรหิารองคก์รศาสนาอสิลาม พ.ศ. 2540 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: การจดทะเบียนจัดตัง้มัสยิด ส านักงานเขตบางนา 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน ์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน  

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มอื : - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


