คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาลสำนักงานเขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 ห้ามมิให้ผู้ใดจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น

การขออนุญาตและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวงและมาตรา 8 กำหนดคุณสมบัติของผู้ได้รับใบอนุญาตไว้ดังนี้


	มีอายุไม่ต่ำกว่ายี่สิบปีบริบูรณ์
	ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี
	ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ
	ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ


ในกรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผู้แทนของนิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติตามที่กำหนดข้างต้นด้วย

ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปีที่สามนับแต่ปีที่ออกใบอนุญาต

หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 2.กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 3.เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558
 

ช่องทางการให้บริการ

	 สถานที่ให้บริการ
(หมายเหตุ: (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)) 
ณ ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล สำนักงานเขตบางเขน (เลขที่ 14 ถนนพหลโยธิน แขวงอนุสาวรีย์ เขตบางเขน กทม. โทร. 025528062)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น.



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วันทำการ

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานตามแบบ สฌ.1 พร้อมหลักฐานและเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับคำร้องขอ
(หมายเหตุ: (การนับเวลาจะเริ่มนับเมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับคำขอและหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน)) 
	1 ชั่วโมง
	ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาลสำนักงานเขตบางเขน


	2)
	การพิจารณา
ตรวจสอบสุสานและฌาปนสถาน พิจารณาอนุญาตหรือออกหนังสือ/ลงนามอนุญาตในคำขอฯ หรือแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
(หมายเหตุ: -) 
	30 วัน
	ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาลสำนักงานเขตบางเขน




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย)
	กรมการปกครอง

	2)

	สำเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย)
	สำนักบริหารการทะเบียน

	3)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย)
	กรมการปกครอง

	4)

	หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล -คนไทย,คนต่างด้าว)
	กรมการค้าต่างประเทศ

	5)

	หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนต่างด้าว)
	กองหนังสือเดินทาง

	6)

		คำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.1)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -
	กรุงเทพมหานคร

	7)

	ทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสุสานและฌาปนสถาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	สำนักบริหารการทะเบียน

	8)

	หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมายพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจแสดงบัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ชุด
สำเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง)
	กรุงเทพมหานคร

	9)

		หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินที่จะใช้เป็นที่ตั้งสุสานและฌาปนสถาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	กรุงเทพมหานคร

	10)

		แผนผังแสดงการใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในกิจการของสุสานและฌาปนสถาน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ -
	-



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	1)
	การออกใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
(หมายเหตุ: (ต่อ 3 ปี)) 
	 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท
 




ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	ณ ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล สำนักงานเขตบางเขน (เลขที่ 14 ถนนพหลโยธิน แขวงอนุสาวรีย์ เขตบางเขน กทม. โทร. 025528062)
(หมายเหตุ: -) 

	2)
		ศูนย์รับแจ้งทุกข์ กทม. 1555
(หมายเหตุ: -) 

	3)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	1)
	คำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.1)
[bookmark: _GoBack](หมายเหตุ: -) 



หมายเหตุ
-


เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ
www.info.go.th
วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: -
































เอกสารประกอบการพิจารณา : การออกใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาลสำนักงานเขตบางเขน กรุงเทพมหานคร 

เอกสารประกอบการขออนุญาต
	
	รายการเอกสาร
	ตัวจริง
	สำเนา
	เงื่อนไข
	

	1

	บัตรประจำตัวประชาชน

	1
	0
	(กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย)
	

	2

	สำเนาทะเบียนบ้าน

	0
	1
	(กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย)
	

	3

	บัตรประจำตัวประชาชน

	0
	1
	(กรณี นิติบุคคล -คนไทย)
	

	4

	หนังสือรับรองนิติบุคคล

	0
	1
	(กรณี นิติบุคคล -คนไทย,คนต่างด้าว)
	

	5

	หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงาน

	1
	0
	(กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนต่างด้าว)
	

	6

		คำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.1)

	1
	0
	-
	

	7

	ทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสุสานและฌาปนสถาน

	0
	1
	-
	

	8

	หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมายพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจแสดงบัตรประจำตัวประชาชน

	1
	0
	(กรณีผู้ขออนุญาตไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง)
	

	9

		หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินที่จะใช้เป็นที่ตั้งสุสานและฌาปนสถาน

	0
	1
	-
	

	10

		แผนผังแสดงการใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในกิจการของสุสานและฌาปนสถาน

	1
	0
	-
	



แบบฟอร์มคำขออนุญาต
	
	รายการเอกสาร
	เงื่อนไข
	

	1

	คำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.1)

	-
	






