
 
ใบค ำร้องขอคัดส ำเนำหลักฐำนแสดงผลกำรเรียนหรือหลักฐำนกำรจบกำรศึกษำ 

ของโรงเรียนในสังกัดกรุงเทพมหำนคร 
 

เขียนที่........................................................ 
วัน.............เดือน...................................พ.ศ..................... 

 
เรื่อง ขอคัดส ำเนำหลักฐำนแสดงผลกำรเรียน/หลักฐำนกำรจบกำรศึกษำ 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำโรงเรียน......................................................................................   

ด้วยข้ำพเจ้ำ..................................................................เลขประจ ำตัว........................................ 
  ส ำเร็จกำรศึกษำในระดับชั้น...........................................................................................ปีกำรศึกษำ.............. 
  เคยศึกษำอยู่ในโรงเรียน ระดับชั้นสุดท้ำยที่ศึกษำอยู่คือ................................................ปีกำรศึกษำ............... 
มีควำมประสงค์จะขอส ำเนำหลักฐำน (โปรดระบุ)……………………………………………............................................... 
……………………………………………………………………………………………………….................เนื่องจำกหลักฐำนฉบับเดิม
   ช ำรุด (แนบหลักฐำนฉบับที่ช ำรุด) 
   สูญหำย (แนบหลักฐำนกำรแจ้งควำมต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่) 

พร้อมนี้ได้แนบหลักฐำนกำรแสดงตนประกอบค ำขอ 
   ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน 1 ชุด 
   ส ำเนำหลักฐำนอื่นที่ทำงรำชกำรออกให้ (โปรดระบุ)……………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………..จ ำนวน 1 ชุด 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป  

       ขอแสดงควำมนับถือ 

     ลงชื่อ.........................................................(ผู้ยื่นค ำร้อง) 
        (……………………………………………………………………..) 


