
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนรบับตุรบญุธรรม 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตบางกอกใหญก่รุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
การจดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรมผูจ้ะรับบตุรบญุธรรมและผูจ้ะเป็นบตุรบญุธรรมจะตอ้งยืน่คํารอ้งตอ่นายทะเบยีนณฝ่ายทะเบยีน
สาํนักงานเขตแหง่ใดก็ได  ้
 
การจดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรมม ี2 กรณี 
 
1. กรณีผูจ้ะเป็นบตุรบญุธรรมเป็นผูเ้ยาวใ์หย้ืน่คํารอ้งเพือ่ขออนุมัตจิากคณะกรรมการรับเด็กเป็นบตุรบญุธรรมโดยถา้ผูจ้ะขอรับเด็ก
เป็นบตุรบญุธรรมทีม่ภีมูลํิาเนาในเขตกรุงเทพมหานครหรอืเป็นชาวตา่งประเทศทีม่ภีมูลํิาเนาอยูใ่นประเทศไทยยืน่คํารอ้งทีศ่นูย์
อํานวยการรับเด็กเป็นบตุรบญุธรรมกรมพัฒนาสงัคมและสวสัดกิารถา้มภีมูลํิาเนาอยูต่า่งจังหวดัยืน่คํารอ้งไดณ้ทีว่า่การอําเภอหรอื
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัเมือ่ไดรั้บการอนุมัตจิากคณะกรรมการรับเด็กเป็นบตุรบญุธรรมแลว้ตอ้ง
ยืน่คํารอ้งขอจดทะเบยีนตอ่นายทะเบยีนภายใน 6 เดอืนนับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้คําอนุมัตใินกรณีทีม่พีฤตกิารณ์พเิศษทีทํ่าใหม้อิาจ
ดําเนนิการจดทะเบยีนภายใน 6 เดอืนไดผู้จ้ะขอรับเด็กเป็นบตุรบญุธรรมตอ้งยืน่คํารอ้งแสดงพฤตกิารณ์พเิศษตอ่คณะกรรมการ
เพือ่ใหพ้จิารณาขยายระยะเวลาออกไปอกีไดไ้มเ่กนิ 3 เดอืนนับแตว่นัทีพ่ฤตกิารณ์พเิศษนัน้สิน้สดุลง 
 
2. กรณีผูจ้ะเป็นบตุรบญุธรรมบรรลนุติภิาวะแลว้และมคีณุสมบตัคิรบถว้นตามกฎหมายสามารถยืน่คํารอ้งขอจดทะเบยีนรับบตุรบญุ
ธรรมตอ่นายทะเบยีนโดยไมต่อ้งผา่นการพจิารณาของคณะกรรมการรับเด็กเป็นบตุรบญุธรรม  
 
คณุสมบตัขิองผูจ้ดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรม 
 
1. ผูจ้ะขอรับบตุรบญุธรรมตอ้งมอีายไุมตํ่า่กวา่ 25 ปีและตอ้งมอีายแุกก่วา่ผูรั้บบตุรบญุธรรมอยา่งนอ้ย 15 ปี 
 
2. ผูจ้ะเป็นบตุรบญุธรรมมอีายไุมตํ่า่กวา่ 15 ปีผูนั้น้ตอ้งใหค้วามยนิยอมดว้ย 
 
3.กรณีผูจ้ะเป็นบตุรบญุธรรมเป็นผูเ้ยาวจ์ะตอ้งไดรั้บความยนิยอมจาก  
 
3.1 บดิาและมารดากรณีมทีัง้บดิาและมารดา  
 
3.2 บดิาหรอืมารดากรณีทีม่ารดาหรอืบดิาตายหรอืถกูถอนอํานาจการปกครองตอ้งไดรั้บความยนิยอมจากมารดาหรอืบดิาซึง่ยังมี
อํานาจการปกครอง 
 
3.3 กรณีไมม่ผีูม้อํีานาจใหค้วามยนิยอมผูป้ระสงคจ์ะขอรับบตุรบญุธรรมหรอือยัการจะรอ้งขอตอ่ศาลใหม้คํีาสัง่อนุญาตแทนการ
ใหค้วามยนิยอม 
 
3.4 กรณีผูเ้ยาวถ์กูทอดทิง้และอยูใ่นความดแูลของสถานสงเคราะหเ์ด็กฯใหส้ถานสงเคราะหเ์ด็กฯเป็นผูใ้หค้วามยนิยอมแทนบดิา
และมารดา 
 
4. ผูจ้ะขอรับบตุรบญุธรรมหรอืผูท้ีจ่ะเป็นบตุรบญุธรรมถา้มคีูส่มรสตอ้งไดรั้บความยนิยอมจากคูส่มรสกอ่นในกรณีทีคู่ส่มรสไมอ่าจ
ใหค้วามยนิยอมไดห้รอืไปจากภมูลํิาเนาหรอืถิน่ทีอ่ยูแ่ละหาตวัไมพ่บไมน่อ้ยกวา่ 1 ปีตอ้งรอ้งขอตอ่ศาลใหม้คํีาสัง่แทนการให ้
ความยนิยอมของคูส่มรสนัน้ 
 
5. ผูเ้ยาวท์ีเ่ป็นบตุรบญุธรรมของบคุคลใดอยูจ่ะเป็นบตุรบญุธรรมของบคุคลอืน่อกีในขณะเดยีวกนัไมไ่ดเ้วน้แตเ่ป็นบตุรบญุธรรม
ของคูส่มรสของผูรั้บบตุรบญุธรรมนัน้ 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน



เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ /
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของราชการพ .ศ.2558 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอก
ใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 458 0777  
-) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :50 นาท ี
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.  จัดทําคํารอ้งใหผู้ร้อ้งลงลายมอืชือ่ 
2.  ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลกัฐานและคณุสมบตัขิองผูร้อ้ง
ประกอบการพจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

20 นาท ี ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

2) การพจิารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําเอกสารการจดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรมใหผู้ร้อ้งพยาน
ผูใ้หค้วามยนิยอม (ถา้ม)ี นายทะเบยีนลงลายมอืชือ่ 
-  หากผูร้อ้งประสงคจ์ะขอทะเบยีนรับบตุรบญุธรรมไวเ้ป็น
หลกัฐานใหย้ืน่คํารอ้งขอคดัและรับรองสาํเนาตอ่นายทะเบยีน  
กรณีไมอ่นุญาต 
-  แจง้เหตผุลทีไ่มอ่าจดําเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
ภายใน 15 วนั 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(อาทเิชน่บตัรประจําตวัประชาชนใบสาํคญัประจําตวัคนตา่ง
ดา้วบตัรประจําตวัคนพกิารฯลฯ 
) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหตุ- 

3) 
 

หนงัสอือนุญาตใหร้บัเด็กเป็นบุตรบุญธรรมจากคณะกรรมการรบั
เด็กเป็นบุตรบุญธรรม 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีผูจ้ะเป็นบตุรบญุธรรมเป็นผูเ้ยาว์) 

- 

4) 
 

คําพพิากษาหรอืคําส ัง่ศาลอนุญาตใหม้กีารรบับุตรบุญธรรม 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ( กรณีมกีารอทุธรณ์คําสัง่ของคณะกรรมการรับเด็กเป็นบตุร
บญุธรรม) 

- 

5) 
 

พยาน 2 คนพรอ้มบตัรประจําตวั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

ผูใ้หค้วามยนิยอม (ถา้ม)ี พรอ้มบตัรประจําตวั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) หน่วยงานณจดุยืน่คําขอ - ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ 

(หมายเหต:ุเลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 
02 458 0777   -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

 
หมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรม 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :สาํนักปลดักรุงเทพมหานครสาํนักปลดักรุงเทพมหานครสาํนักปลดักรุงเทพมหานคร  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 
1)ประมวลกฏหมายแพ่งและพาณชิยบ์รรพ 5 
 
2)พระราชบญัญัตจิดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2478 (รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่3 พ.ศ.2533) 
 
3)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดทะเบยีนครอบครัวพ .ศ.2541 
 
4)พระราชบญัญัตกิารรับเด็กเป็นบตุรบญุธรรมพ.ศ.2522 (รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่3 พ.ศ.2553) 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ : 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรม 17/07/2015 12:21 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


