
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนการหยา่กรณีการหยา่ตา่งสาํนกัทะเบยีน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตบางกอกใหญก่รุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
คูส่มรสทีม่คีวามประสงคข์อจดทะเบยีนการหยา่โดยความยนิยอมแตไ่มส่ามารถยืน่คํารอ้งพรอ้มกนัณสาํนักทะเบยีนแหง่เดยีวกนั
ไดส้ามารถยืน่คํารอ้งตอ่นายทะเบยีนเพือ่ขอจดทะเบยีนการหยา่ตา่งสาํนักทะเบยีนไดโ้ดยทัง้สองฝ่ายจะตอ้งตกลงกนัวา่ฝ่ายใด
จะเป็นผูย้ืน่คํารอ้งกอ่นและอกีฝ่ายหนึง่จะไปยืน่คํารอ้งภายหลงัณสาํนักทะเบยีนแหง่ใดการจดทะเบยีนหยา่จะมผีลตามกฎหมาย
เมือ่สาํนักทะเบยีนแหง่หลงัไดรั้บจดทะเบยีนการหยา่ใหแ้ลว้  
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ /
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่
คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของราชการพ .ศ.2558 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอก
ใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 458 0777  
-) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :2 ชัว่โมง 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

***ฝ่ายทีย่ืน่คํารอ้งกอ่น (สาํนักทะเบยีนแหง่แรก)*** 
1.  จัดทําคํารอ้งใหผู้ร้อ้งลงลายมอืชือ่ 
2.  ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลกัฐานและสอบปากคําผูร้อ้งให ้
ปรากฏวา่เป็นผูย้ืน่คํารอ้งกอ่นและอกีฝ่ายจะไปยืน่คํารอ้ง
ภายหลงัณสาํนักทะเบยีนแหง่ใดประกอบการพจิารณาอนุญาต  
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

2) การพจิารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําทะเบยีนการหยา่ใหผู้ร้อ้งพยานนายทะเบยีนลงลายมอื
ชือ่ 
-  แจง้ผูร้อ้งทราบวา่การหยา่จะมผีลเมือ่คูห่ยา่อกีฝ่ายหนึง่ไดล้ง
ลายมอืชือ่ณสาํนักทะเบยีนแหง่ทีส่องและนายทะเบยีนแหง่ที่
สองไดรั้บจดทะเบยีนการหยา่แลว้ 

30 นาท ี ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
-  สง่เอกสารการหยา่ไปยังสาํนักทะเบยีนแหง่ทีส่อง  
-  เมือ่ไดรั้บแจง้ผลการจดทะเบยีนจากสาํนักทะเบยีนแหง่ทีส่อง
แลว้ใหแ้จง้ผูร้อ้งมารับใบสาํคญัการหยา่ 
กรณีไมอ่นุญาต 
-  แจง้เหตผุลทีไ่มอ่าจดําเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
คําสัง่ภายใน 15 วนั 
(หมายเหต:ุ -) 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
***ฝ่ายทีย่ืน่คํารอ้งภายหลงั (สาํนักทะเบยีนแหง่ทีส่อง)*** 
1. จัดทําคํารอ้งใหผู้ร้อ้งลงลายมอืชือ่ 
2. ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลกัฐานและใหผู้ร้อ้งตรวจสอบ
ความถกูตอ้งของสาํเนาหลกัฐานการจดทะเบยีนสมรสรวมทัง้
หนังสอืสญัญาหยา่ทีไ่ดรั้บจากสาํนักทะเบยีนแหง่แรก
ประกอบการพจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

4) การพจิารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําเอกสารการจดทะเบยีนการหยา่ใหผู้ร้อ้งพยานนาย
ทะเบยีนลงลายมอืชือ่ 
-   มอบใบสาํคญัการหยา่ใหผู้ร้อ้ง 1 ฉบบัสว่นอกี 1 ฉบบัสง่ให ้
สาํนักทะเบยีนแหง่แรกเพือ่มอบใหก้บัคูห่ยา่อกีฝ่ายหนึง่  
กรณีไมอ่นุญาต 
-  แจง้เหตผุลทีไ่มอ่าจดําเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
คําสัง่ภายใน 15 วนั 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวั (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งกอ่น (สํานกัทะเบยีนแหง่แรก)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(อาทเิชน่บตัรประจําตวัประชาชนใบสาํคญัประจําตวัคนตา่ง
ดา้วบตัรประจําตวัคนพกิารฯลฯ) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งกอ่น (สํานกัทะเบยีนแหง่
แรก)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

ทะเบยีนสมรส (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งกอ่น (สํานกัทะเบยีนแหง่แรก)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืสญัญาการหยา่หรอืขอ้ตกลงการหยา่ทีม่พียานลงลายมอื
ชือ่อยา่งนอ้ย 2 คน (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งกอ่น (สํานกัทะเบยีนแหง่
แรก)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หลกัฐานการเปลีย่นชือ่-ชือ่สกลุ (ถา้ม)ี (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งกอ่น 
(สํานกัทะเบยีนแหง่แรก)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหตุ- 

6) 
 

พยาน 2 คนพรอ้มบตัรประจําตวั (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งกอ่น (สํานกั
ทะเบยีนแหง่แรก)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

บตัรประจําตวั (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งภายหลงั (สํานกัทะเบยีนแหง่
สอง)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(อาทเิชน่บตัรประจําตวัประชาชนใบสาํคญัประจําตวัคนตา่ง
ดา้วบตัรประจําตวัคนพกิารฯลฯ) 

- 

8) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งภายหลงั (สํานกัทะเบยีนแหง่
สอง)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

หลกัฐานการเปลีย่นชือ่ตวั-ชือ่สกลุ (ถา้ม)ี (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้ง
ภายหลงั (สํานกัทะเบยีนแหง่สอง)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

พยาน 2 คนพรอ้มบตัรประจําตวั (ฝ่ายทีย่ ืน่คํารอ้งภายหลงั (สํานกั
ทะเบยีนแหง่สอง)) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) หน่วยงานณจดุยืน่คําขอ - ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ 

(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 
02 458 0777  -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

 
หมายเหตุ 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนการหยา่กรณีการหยา่ตา่งสาํนักทะเบยีน  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :สาํนักปลดักรุงเทพมหานครสาํนักปลดักรุงเทพมหานครสาํนักปลดักรุงเทพมหานคร  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 
1)ประมวลกฏหมายแพ่งและพาณชิยบ์รรพ 5 
 
2)พระราชบญัญัตจิดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2478 (รวมฉบบัแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่3 พ.ศ.2533) 
 
3)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดทะเบยีนครอบครัวพ .ศ.2541 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ : 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนการหยา่กรณีการหยา่ตา่งสาํนักทะเบยีน 17/07/2015 12:30 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


