
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนจดัต ัง้มสัยดิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สาํนักงานเขตบางกอกใหญก่รุงเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูป้ระสงคจ์ะสรา้งมัสยดิตอ้งยืน่แบบคําขอสรา้งและจัดตัง้มัสยดิ (แบบบอ.1) พรอ้มเอกสารประกอบเพือ่ขอความเห็นชอบตอ่
คณะกรรมการอสิลามประจํากรุงเทพมหานครเมือ่ไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการอสิลามประจํากรุงเทพมหานครแลว้จงึจะ
สรา้งมัสยดิไดแ้ละเมือ่สรา้งมัสยดิเสร็จพรอ้มจะปฏบิตัศิาสนกจิใหย้ืน่คําขอจดทะเบยีนจัดตัง้มัสยดิ (แบบบอ.2) พรอ้มเอกสาร
ประกอบตอ่ผูอํ้านวยการเขตทอ้งทีเ่พือ่ตรวจสอบความถูกตอ้งและเสนอความเห็นไปยังพนักงานเจา้หนา้ที(่ปลดั
กรุงเทพมหานคร) เพือ่พจิารณามคํีาสัง่รับจดทะเบยีนหรอืไมรั่บจดทะเบยีนมัสยดิทีไ่ดรั้บการจดทะเบยีนตามกฎหมายมฐีานะเป็น
นติบิคุคลทัง้นีห้ากผูย้ืน่คําขอจดทะเบยีนจัดตัง้มัสยดิไม่ไดเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิใ์นทีด่นิและอาคารอนัทีต่ัง้เป็นของมัสยดิทีข่อ
จดทะเบยีนตอ้งแนบหนังสอืคํามั่นจากเจา้ของกรรมสทิธิท์ีด่นิและอาคารประกอบดว้ย 
หมายเหต ุ
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอ
หรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตบางกอกใหญ/่ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอก
ใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 868 2480  
-) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :24 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูไ้ดรั้บความเห็นชอบใหส้รา้งและจัดตัง้มัสยดิยืน่คําขอจด
ทะเบยีนจัดตัง้มัสยดิ (แบบบอ.2) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารและตรวจทีต่ัง้มัสยดิ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 
3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีเ่สนอเรือ่งตอ่ผูอํ้านวยการเขตตามลําดบัชัน้ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 
4) การพจิารณา 

ผูอํ้านวยการเขตพจิารณาและเสนอความเห็นตอ่พนักงาน
7 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน

เขตบางกอกใหญ่ 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
เจา้หนา้ที ่(ปลดักรุงเทพมหานคร) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

 

5) การพจิารณา 
สาํนักงานเขตสง่เอกสารใหส้าํนักปลัดกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 
6) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีส่าํนักงานปกครองและทะเบยีนตรวจสอบความถกูตอ้ง
ของเอกสารจัดพมิพท์ะเบยีนมัสยดิและหนังสอืสาํคญัแสดงการ
จดทะเบยีนจัดตัง้มัสยดิเสนอพนักงานเจา้หนา้ที ่(ปลดั
กรุงเทพมหานคร) 
ตามลําดบัชัน้ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

3 วนั กรุงเทพมหานคร 
 

7) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณามคํีาสัง่รับจดทะเบยีนหรอืไมรั่บจด
ทะเบยีน  
 
(หมายเหต:ุ (- กรณีไมรั่บจดทะเบยีนตอ้งชีแ้จงเหตผุลใหผู้ย้ืน่
คา่ขอทราบและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์คําสัง่ภายใน 7 วนั)) 

10 วนั กรุงเทพมหานคร 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สาํนักปลดักรุงเทพมหานครสง่เรือ่งใหส้าํนักงานเขต 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั กรุงเทพมหานคร 
 

9) - 
สาํนักงานเขตแจง้ผูย้ืน่คําขอและ สง่มอบหนังสอืสําคัญแสดง
การจดทะเบยีนจัดตัง้มัสยดิ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนจดัต ัง้มสัยดิ (แบบบอ.2) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืแจง้มตเิห็นชอบใหจ้ดัต ัง้มสัยดิของคณะกรรมการอสิลาม
ประจํากรุงเทพมหานคร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตใหก้อ่สรา้งอาคารมสัยดิหรอืใบรบัแจง้การ
กอ่สรา้งอาคารมสัยดิตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

กรณีผูย้ ืน่คําขอจดทะเบยีนจดัต ัง้มสัยดิมใิชเ่ป็นเจา้ของกรรมสทิธิ์
ท ีด่นิและอาคารมสัยดิตอ้งแนบหนงัสอืคําม ัน่จากเจา้ของกรรมสทิธิ์
ท ีด่นิและอาคารมสัยดิวา่จะโอนกรรมสทิธิท์ ีด่นิและอาคารมสัยดิ

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ใหแ้กม่สัยดิเมือ่ไดร้บัการจดทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตบางกอกใหญ ่

(หมายเหต:ุเลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 
02 868 2480   -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ

 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนจัดตัง้มัสยดิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักปลดักรุงเทพมหานครสาํนักปลดักรุงเทพมหานครสาํนักปลดักรุงเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. การบรหิารองคก์รศาสนาอสิสามพ.ศ. 2540 
 
2)กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญัตกิารบรหิารองคก์รศาสนาอสิลามพ.ศ. 2540 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงฉบับที ่2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญัตกิาร
บรหิารองคก์รศาสนาอสิลามพ.ศ. 2540 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนจัดตัง้มัสยดิฝ่ายปกครอง 17/07/2015 02:43 
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