
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : ทะเบยีนศาลเจา้ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
ศาลเจา้ หมายถงึ สถานทีก่อ่สรา้งขึน้เป็นทรวงทรงสาํหรับประดษิฐานรูปเคารพและกระทําพธิตีามความเชือ่ของคนบางจําพวก 
เชน่ ชาวจนี ศาลเจา้ทีบ่คุคลอทุศิทีด่นิและสิง่กอ่สรา้งใหเ้ป็นสทิธิข์าดแกศ่าลเจา้เป็นทีก่ศุลสถานสาํหรับมหาชนใชร้่วมกนั ซึง่
ภาครัฐมหีนา้ทีใ่นการปกปักรักษามใิชผู่ใ้ดรุกล้ําเบยีดบงัผลประโยชนข์องศาลเจา้นัน้ โดยภาครัฐจะขึน้ทะเบยีนเป็นศาลเจา้ตาม
กฎเสนาบดวีา่ดว้ยทีก่ศุลสถานชนดิศาลเจา้ พ .ศ. 2463 และออกโฉนดทีด่นิในนามกรมการปกครอง (กรมการปกครองถอืโฉนด
ทีด่นิแทนมหาชน) 
หมายเหต ุ
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ /หรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอ
หรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 2558 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขต 50 เขต/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุเลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอก
ใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 868 2480   
-)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 33 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของศาลเจา้เอกชนยืน่คํารอ้งแสดงความประสงคจ์ะยกทีด่นิ 
สิง่กอ่สรา้งและทรัพยส์นิใหเ้ป็นศาลเจา้ทีอ่ยูใ่นความดแูลของ
ทางราชการ พรอ้มแนบเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ฝ่ายปกครอง สาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของเอกสาร                -
รายละเอยีดของทีด่นิ สิง่ปลกูสรา้ง และทรัพยส์นิทีจ่ะยกใหศ้าล
เจา้                      -สอบสวนเกีย่วกบัการไดม้าซึง่ทีด่นิ 
สิง่กอ่สรา้ง และทรัพยส์นิตลอดจนเจตนารมณ์ของผูย้กให ้         
-จัดทําหนังสอืคํามั่นใหผู้ร้อ้งลงนามไว  ้
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ายปกครอง สาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีจั่ดทําหนังสอืเสนอผูอํ้านวยการเขตลงนามถงึ
สาํนักงานทีด่นิเพือ่ขอตรวจสอบคา่ธรรมเนยีมในการโอนทีด่นิ
และสิง่กอ่สรา้ง และรอหนังสอืตอบจากสาํนักงานทีด่นิ  
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ายปกครอง สาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

4) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีเ่สนอเรือ่งตอ่ผูอํ้านวยการเขตตามลําดบัชัน้เพือ่เสนอ
ความ 
เห็นตอ่ปลดักรุงเทพมหานคร 
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั ฝ่ายปกครอง สาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

5) การพจิารณา 
สาํนักงานเขตสง่เรือ่งใหส้าํนักปลดักรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ายปกครอง สาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 
6) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีส่าํนักงานปกครองและทะเบยีนตรวจสอบเอกสารและ
จัดทําหนังสอืเสนอปลดักรุงเทพมหานครลงนามแจง้กรมการ
ปกครองเพือ่สนับสนุนเงนิคา่ธรรมเนยีมในการโอนโฉนดทีด่นิ
และสิง่กอ่สรา้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั สาํนักบรหิารการทะเบยีน 
 

7) การพจิารณา 
กรมการปกครองพจิารณาอนุมัตคิา่ธรรมเนยีม และมอบอํานาจให  ้
ผูอํ้านวยการเขตไปดําเนนิการรับโอนโฉนดทีด่นิและสิง่ปลกู
สรา้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

14 วนั สาํนักบรหิารการทะเบยีน 
 

8) การพจิารณา 
กรุงเทพมหานครแจง้สาํนักงานเขตดําเนนิการ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั สาํนักงานเขตบางกอก
ใหญ ่

 

9) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สาํนักงานเขตดําเนนิการโอนทีด่นิ และสิง่ปลกูสรา้งทีส่าํนักงาน
ทีด่นิ และรายงานกรุงเทพมหานครทราบ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั ฝ่ายปกครอง สาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

10) - 
กรุงเทพมหานครขึน้ทะเบยีนศาลเจา้ และแจง้กรมการปกครอง  
และแจง้สาํนักงานเขตเพือ่แจง้ผูย้ืน่คํารอ้งทราบ  
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั สาํนักงานเขตบางกอก
ใหญ ่

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

โฉนดทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

3) เอกสารสทิธิเ์กีย่วกบัสิง่กอ่สรา้ง สาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

4) 
 

หนงัสอืคําม ัน่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ 

(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 
02 868 2480  -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) ใชคํ้ารอ้งทัว่ไป 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหตุ 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: ทะเบยีนศาลเจา้  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร  

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึน้ทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

  
1)กฎเสนาบดวีา่ดว้ยทีก่ศุลสถานชนดิศาลเจา้ พ .ศ.2463  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมไ่ดร้ะบุ 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ : 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ทะเบยีนศาลเจา้ สาํนักงานเขตบางกอกใหญ ่ สชุาต ิ16/07/2015 09:16 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


