
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การเลกิสมาคม 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่  กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
เมือ่สมาคมมเีหตตุอ้งเลกิไป โดยมตขิองทีป่ระชมุใหญข่องสมาคม หรอืโดยเหตผุลใดก็ตาม ตอ้งนําไปแจง้การเลกิตอ่นาย
ทะเบยีนสมาคมภายใน 14 วนั นับตัง้แตว่นัทีม่มีตทิีป่ระชมุ 
หมายเหต ุ
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ /หรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอ
หรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 2558 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขตบางกอกใหญ่/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอก
ใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 868 2480  
-)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 54 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแ้จง้การเลกิสมาคมยืน่แบบการแจง้เลกิตามแบบ และ
สาํนักงานเขตตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน
ประกอบตามทีกํ่าหนดไวใ้นแบบคําขอวา่ครบถว้นหรอืไม่  
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

2) การพจิารณา 
สาํนักงานเขตตรวจสอบความถกูตอ้งในรายละเอยีดของเอกสาร
ประกอบเรือ่งตามทีกํ่าหนดไวใ้นแบบคําขอและเสนอความเห็น
ตามลําดบัชัน้ พรอ้มทัง้จัดสง่คําขอและเอกสารประกอบคําขอให ้
สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร 
  
 
(หมายเหต:ุ -)  

9 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

3) การพจิารณา 
สาํนักปลดักรุงเทพมหานครเสนอเรือ่งตอ่ผูบ้งัคบับญัชาและสง่
คําขอและเอกสารประกอบใหน้ายทะเบยีนสมาคม
กรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั กรุงเทพมหานคร 
 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
4) การพจิารณา 

นายทะเบยีนสมาคมมหีนังสอืสัง่การใหส้มาคมดําเนนิการชาํระ
บญัชสีมาคมตามแบบรายงานการชาํระบญัชี 
  
 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั สาํนักการสอบสวนและ
นติกิาร 

 

5) การพจิารณา 
สมาคมรายงานการชาํระบญัชโีดยสาํนักงานเขตพจิารณา
ตรวจสอบรายงานการชาํระบญัช ีและสาํนักงานเขตเสนอ
ความเห็นตามลําดบัชัน้สง่ใหส้าํนักปลดักรุงเทพมหานคร 
 
 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

6) การพจิารณา 
สาํนักปลดักรุงเทพมหานครเสนอเรือ่งตอ่ผูบ้งัคบับญัชา
ตามลําดบัชัน้และสง่คําขอและเอกสารประกอบใหน้ายทะเบยีน
สมาคมกรุงเทพมหานคร 
  
 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั กรุงเทพมหานคร 
 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนสมาคมกรุงเทพมหานครพจิารณาเลกิสมาคมและสง่
เอกสารใหส้าํนักปลดักรุงเทพมหานคร 
  
 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วนั สาํนักการสอบสวนและ
นติกิาร 

 

8) - 
สาํนักปลดักรุงเทพมหานครจัดสง่เอกสารใหส้าํนักงานเขต  
  
  
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั กรุงเทพมหานคร 
 

9) - 
สาํนักงานเขตแจง้ผูย้ืน่การเลกิสมาคมรับเอกสาร  
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบแจง้การเลกิสมาคม 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

2) 
 

ใบสําคญัแสดงการจดทะเบยีนสมาคม  
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบสําคญัแสดงการจดทะเบยีนการแตง่ต ัง้กรรมการสมาคมขึน้ใหม่
ท ัง้ชุด หรอืการเปลีย่นแปลงกรรมการของสมาคม ซึง่เป็น
กรรมการทีอ่ยูใ่นตําแหนง่ขณะมกีารเลกิสมาคม (ส.ค.6) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

4) 
 

ขอ้บงัคบัของสมาคม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

เอกสารการแตง่ต ัง้ผูชํ้าระบญัช  ี
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

สําเนารายงานการประชุมของสมาคมทีม่มีตใิหเ้ลกิสมาคม  
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 3 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูย้ืน่คํารอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมคําขอ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครอง สาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ 

(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 
02 868 2480  -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบแจง้เลกิสมาคม 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหตุ 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การเลกิสมาคม  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร สาํนักปลดักรุงเทพมหานคร  

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



  
1)พระราชบญัญัตกํิาหนดความผดิเกีย่วกบัหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน  หา้งหุน้สว่นจํากดั บรษัิทจํากดั  สมาคมและมลูนธิ ิพ .ศ. 
2499 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2535  
  
2)ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อ่ง แตง่ตัง้นายทะเบยีนสมาคม ลงวนัที ่15 กนัยายน 2547  
  
3)กฎกระทรวง (พ.ศ. 2537) ออกตามความประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์)  
  
4)กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2547) ออกตามความประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์  
  
5)ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ : 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การเลกิสมาคม ฝ่ายปกครอง 17/07/2015 04:09 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


