
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขึน้ทะเบยีนขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สาํนักงานเขตบางกอกใหญก่รุงเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
1. เป็นผูม้สีญัชาตไิทย 
2. มบีตัรประจําตวัคนพกิาร 
3. มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานครตามทะเบยีนบา้น 
4. ไมเ่ป็นบคุคลอยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐตามบญัชรีายชือ่ทีป่ลดักระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยป์ระกาศ
กําหนด 
5. กรณีคนพกิารซึง่มคีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มตามทีกํ่าหนดเป็นผูซ้ ึง่ตอ้งขงัหรอืจําคกุอยูใ่นเรอืนจําทณัฑสถานหรอื
สถานทีค่มุขงัของกรมราชทณัฑห์รอืเป็นผูซ้ ึง่ถกูควบคมุอยูใ่นสถานพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชนหรอืศนูยฝึ์กและอบรมเด็ก
และเยาวชนของกรมพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชนทีไ่ดล้งทะเบยีนและยืน่คําขอรับเบีย้ความพกิารตอ่ผูบ้ญัชาการเรอืนจํา
ผูอํ้านวยการทณัฑสถานผูอํ้านวยการสถานพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยาวชนผูอํ้านวยการศนูยฝึ์กและอบรมเด็กและเยาวชนหรอื
ผูบ้รหิารทีเ่รยีกชือ่อยา่งอืน่แลว้แตก่รณีซึง่หน่วยงานไดม้หีนังสอืแจง้กรุงเทพมหานครใหม้สีทิธรัิบเบีย้ความพกิาร  
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ /
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผุ◌้ ู
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอรับทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ. 
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ .ศ.2558 
 
 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวสัดกิารสงัคมสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ /
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอก
ใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 868 1253 
 (เปิดรับขึน้ทะเบยีนระหวา่งวนัที ่1 - 30 พฤศจกิายนของทกุปีใน
วนัจันทร–์วนัศกุรย์กเวน้วนัหยดุราชการและวนัหยดุนักขตัฤกษ์
ระหวา่งเวลา 8.00 น. – 16.00 น. )) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่แบบแสดงความจํานงรับเงนิเบีย้ความพกิารและเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสาร (เฉพาะราย) (ดําเนนิการพรอ้มขัน้ตอนที ่2) 
 

30 นาท ี ฝ่ายพัฒนาชมุชนและ
สวสัดกิารสงัคม

สาํนักงานเขตบางกอก
ใหญ ่



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับขึน้ทะเบยีนระหวา่งวนัที ่1-30 พฤศจกิายน
ของทกุปี (30 วนั))) 

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูม้ายืน่แบบแสดงความจํานงหลงัปิดรับ
ลงทะเบยีนทัง้หมด 
(หมายเหต:ุ (ดําเนนิการหลงัปิดรับลงทะเบยีนทัง้หมด 
)) 

30 วนั ฝ่ายพัฒนาชมุชนและ
สวสัดกิารสงัคม

สาํนักงานเขตบางกอก
ใหญ ่

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(บตัรประจําตวัประชาชนคนพกิาร) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจําตวัคนพกิาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรมสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคน
พกิาร 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(สาํเนาทะเบยีนบา้นคนพกิาร) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนของผูด้แูลคนพกิาร (กรณียืน่แทนคน
พกิาร) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบยีนบา้นผูด้แูล (กรณียืน่แทนคนพกิาร) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนา้สมุดบญัชธีนาคาร (กรณีรบัเงนิผา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวสัดกิารสงัคมสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่  

(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 
02 868 1253 
 (หมายเลขโทรศพัทส์าํนักงานเขต 50 เขตสามารถดาวน์โหลดไดท้ี ่https://goo.gl/3XwxrP)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบแสดงความจํานงรับเงนิเบีย้ความพกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 
2) หนังสอืมอบอํานาจคนพกิาร 

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหตุ 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขึน้ทะเบยีนขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :สาํนักพัฒนาสงัคมสาํนักพัฒนาสงัคมสาํนักพัฒนาสงัคม  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึน้ทะเบยีน 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 
1)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการจัดสวสัดกิารและการสงเคราะหพ์ .ศ. 2557 
 
2)ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคนพกิารแหง่ชาตวิา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารจัดสวสัดกิารเบีย้ความ
พกิารพ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2553 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคนพกิารแหง่ชาตวิา่
ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารจัดสวสัดกิารเบีย้ความพกิารพ .ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2553  และระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่
ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการจัดสวสัดกิารและการสงเคราะหพ์ .ศ. 2557 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ : 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขึน้ทะเบยีนขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร  17/07/2015 21:51 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


