
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอโอนการดาํเนนิกจิการสถานทีจ่ําหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสม
อาหาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :สาํนักงานเขตบางกอกใหญก่รุงเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
ผูรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคโ์อนการดําเนนิกจิการใหแ้กผู่อ้ ืน่ใหย้ืน่คําขอตามแบบสอ .11 พรอ้มเอกสารหลกัฐานทีถ่กูตอ้งและ
ครบถว้นตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีต้อ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสาํนักงานเขตทีส่ถานประกอบการ
ตัง้อยูแ่ละเมือ่ไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้จงึจะดําเนนิการได  ้
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้ง
ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้
เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ .ศ.2558 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสาํนักงานเขตสถานประกอบการ
ตัง้อยู่ 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอก
ใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 868 2481  
-) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 08:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :5 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อรับใบโอนยืน่คําขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่าย
อาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารสอ.11 พรอ้มเอกสารหลกัฐาน
เจา้หนา้ทีล่งรับคําขอโอนกจิการ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสาํนักงานเขต

บางกอกใหญ่ 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีพ่จิารณาคําขอ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสาํนักงานเขต

บางกอกใหญ่ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา-คนไทย) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตา่งดา้ว) 

3) 
 

แบบคําขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหนา่ยอาหารหรอื
สถานทีส่ะสมอาหารสอ.11 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนุญาตประกอบกจิการสถานทีจํ่าหนา่ยและสะสมอาหาร (ฉบบั
จรงิ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นของบา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถานประกอบการพรอ้ม
รบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

6) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจทีถ่กูตอ้งตามกฎหมายพรอ้มสําเนาบตัร
ประจําตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจแสดง
บตัรประจําตวัประชาชน (กรณีผูโ้อนหรอืผูร้บัโอนไมส่ามารถมา
ยืน่คําขอดว้ยตนเอง) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

7) 
 

หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใช้
ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานครทีไ่ดร้บัการรบัรอง
ตรวจสอบจากเจา้หนา้ทีแ่ลว้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารที่
แสดงวา่อาคารดงักลา่วสามารถใชป้ระกอบกจิการตามทีข่อ
อนุญาตได ้
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินการใชอ้าคารทีเ่ป็นสถาน
ประกอบการเชน่โฉนดทีด่นิสญัญาซือ้ขายสญัญาเชา่หนงัสอื
ยนิยอมใหใ้ชอ้าคารฯลฯ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

หนงัสอืรบัรองผา่นการอบรมหลกัสตูรสขุาภบิาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูย้ ืน่ขอรบัโอนใบอนุญาต 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

11) 
 

ใบรบัรองแพทยก์ารตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรคไดแ้กว่ณัโรค
อหวิาตกโรคไขร้ากสาดนอ้ยโรคบดิไขส้กุใสโรคคางทมูโรคเรือ้น
โรคผวิหนงัทีน่า่รงัเกยีจและโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจากไวรสัเอตาม
จํานวนผูส้มัผสัอาหาร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

กรมการแพทย ์



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

12) 
 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถานทีต่ ัง้ของสถานประกอบการ  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

13) 
 

แผนผงัหรอืภาพถา่ยบรเิวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการแสดงใหเ้ห็นถงึกระบวนการผลติการป้องกนัมลพษิ
สขุลกัษณะภายในสถานประกอบการระบบความปลอดภยัในการ
ทํางานเป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) 1. ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสาํนักงานเขตบางกอกใหญโ่ทรศพัท์ : ตามรายละเอยีดทีแ่นบ 

(หมายเหต:ุเลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 
02 868 2481   -) 

2) 2. ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์ทม. 1555   
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร  

(หมายเหต:ุ -) 
 
หมายเหตุ 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :สาํนักอนามัยสาํนักอนามัยสาํนักอนามัย  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 
1)พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



 
2)พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 
3)พระราชบญัญัตอิาหารพ.ศ. 2522 
 
4)กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใชพ้ .ศ.2552 
 
5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ.ศ.2556 
 
6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคารพ.ศ.2544 
 
7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมสาํหรับการดําเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2548 
 
8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ .ศ.2545 
 
9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้มเรือ่งกําหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน้ําทิง้จากอาคารบางประเภท
และบางขนาด 
 
10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืงพ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
 
11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตพิ .ศ.2535 
 
12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิารพ.ศ.2509 
 
13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานครพ .ศ. 2549 
 
14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจํ่าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ .ศ.2546 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ : 5.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอโอนการดําเนนิกจิการสถานทีจํ่าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 18/07/2015 
00:14 
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วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


