
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอรบัใบแทนบตัรประจําตวัผูร้บัใบอนญุาตหรอืบตัรประจําตวัผูช้ว่ยผู ้
จําหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสาํนักงานเขตบางกอกใหญก่รุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูลทีห่รอืทางสาธารณะ
เพือ่ประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทัว่ไปซึง่ถอืไดว้า่เป็นหนา้ทีห่ลกัทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งรักษาผลประโยชนข์อง
ประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นสาํคญัการทีจ่ะอนุญาตใหม้กีารจําหน่ายสนิคา้ในพืน้ทีใ่ดจงึตอ้งพจิารณาโดยรอบคอบและเป็น
ประโยชนแ์กป่ระชาชนโดยสว่นรวม 
 
มาตรา 58 ในกรณีทีใ่บอนุญาตสญูหายถกูทําลายหรอืชาํรุดในสาระสาํคญัใหผู้รั้บใบอนุญาตยืน่คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน 
15 วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูทําลายหรอืชาํรุด  
 
การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขทีกํ่าหนดในขอ้กําหนด
ของทอ้งถิน่ 
 
ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งการจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ .ศ. 2546 ขอ้ 20 ในกรณีทีใ่บอนุญาตบตัรประจําตวั
ผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจําตวัผูช้ว่ยจําหน่ายสนิคา้สญูหายถกูทําลายหรอืชาํรุดในสาระสาํคญัผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะตอ้งยืน่คํา
ขอตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีก่รุงเทพมหานครกําหนดเพือ่ขอรับใบแทนใบอนุญาตบตัรประจําตวัผูไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอื
บตัรประจําตวัผูช้ว่ยจําหน่ายสนิคา้แลว้แตก่รณีภายใน 15 วนันับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายถกูทําลายหรอืชาํรุดใน
สาระสาํคญั 
 
 
 
ผูป้ระสงคจ์ะขอรับใบแทนบตัรประจําตวัผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจําตวัผูช้ว่ยจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ  
 
ใหย้ืน่คําขอรับใบแทนบตัรประจําตวัผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจําตวัผูช้ว่ยจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะจากเจา้
พนักงานทอ้งถิน่ดว้ยตนเองตามแบบทีก่รุงเทพมหานครกําหนดพรอ้มกบัเอกสารหลกัฐานทีถ่กูตอ้งตามรายการทีร่ะบใุนคูม่อืนีณ้
ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสาํนักงานเขตทีส่ถานประกอบการตัง้อยู่  
 
หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ
พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้ง
ดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ
โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้
เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ .ศ.2558 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ณฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลสาํนักงานเขตทีส่ถานประกอบ
กจิการตัง้อยู ่(สาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ เลขที ่1  ถนน
รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระเขต บางกอกใหญก่ทม. 10600 โทร. 
02 457 0069 โทรสาร 02 868 2481)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (วนัจันทรถ์งึวนัศกุร์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กําหนด))) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 



 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :5 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน 
      1.1 กรณีเอกสารหลกัฐานถกูตอ้งครบถว้นใหเ้จา้หนา้ทีอ่อก
ใบรับคําขอรับใบแทนบตัรฯใหผู้ข้อรับใบแทนบตัรประจําตวัผูรั้บ
ใบอนุญาตฯ 
       1.2 กรณีเอกสารหลกัฐานไมถ่กูตอ้งไมค่รบถว้นเจา้หนา้ที่
แจง้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบทนัทแีละแกไ้ขทนัที 
 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสาํนักงานเขต

บางกอกใหญ่ 
 

2) การพจิารณา 
การพจิารณาออก/ไมอ่อกใบแทนบตัรประจําตวัผูรั้บใบอนุญาตฯ  
 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลสาํนักงานเขต

บางกอกใหญ่ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(ของผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(ของผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

ใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีมกีารเปลีย่นแปลงชือ่ตวัชือ่สกลุคํานําหนา้นามใหถ้า่ย
เอกสารและรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

4) 
 

ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(ใหถ้า่ยเอกสารและรับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

คําขอรบัใบแทนบตัรประจําตวัผูร้บัใบอนุญาตหรอืบตัรประจําตวั
ผูช้ว่ยจําหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแบบสณ .10 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูช้ว่ย
จําหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะกรณีขอใบแทนบตัร
ประจําตวัผูช้ว่ยจําหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพรอ้มรบัรอง
สําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(จํานวนอยา่งละ 1 ฉบบัตอ่คน) 

- 

7) 
 

รูปถา่ยหนา้ตรงครึง่ตวัไมส่วมหมวกไมส่วมแวน่ตาดําขนาด 1x1.5 
นิว้ถา่ยไวไ้มเ่กนิ 60 วนัของผูข้อรบัใบอนุญาตหรอืผูช้ว่ยจําหนา่ย
สนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะแลว้แตก่รณี  

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(จํานวน 
คนละ 2 รูป 
) 

8) 
 

 บตัรประจําตวัผูไ้ดร้บัอนุญาตหรอืบตัรประจําตวัผูช้ว่ย
จําหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะเดมิกรณีชํารุดใน
สาระสําคญั 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(จํานวน 
คนละ 1 ฉบบั 
) 

กรุงเทพมหานคร 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่ ี

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่ 1. ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ

สขุาภบิาลสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ เลขที ่1  ถนนรัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ่ กทม. 10600 
โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 868 2481 :  ตามรายละเอยีดทีแ่นบ  2. ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์ทม. 
1555   
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอรับใบแทนบตัรประจําตวัผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจําตวัผูช้ว่ยจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ

แบบสณ.10 
(หมายเหต:ุ -) 

 
หมายเหตุ 
การแจง้ขยายผลการพจิารณา 
 
1.ในกรณีทีม่เีหตจํุาเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนด 7 วนัให ้
ขยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครัง้ๆละไมเ่กนิ 15 วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบกอ่นสิน้กําหนด 7 วนัหรอืตามทีข่ยายเวลาไวแ้ลว้นัน้แลว้แตก่รณี  
 
2.ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาคําขอใหผู้รั้บใบอนุญาตไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผลการ
พจิารณาคําขอใหผู้รั้บใบอนุญาตทราบทกุ 7 วนันับจากวนัทีรั่บคําขอจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มทัง้สง่สาํเนาการแจง้ให ้
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน:การขอรับใบแทนบตัรประจําตวัผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจําตวัผูช้ว่ยผูจํ้าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :สาํนักอนามัยสาํนักอนามัยสาํนักอนามัย  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 
1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่ธรรมเนยีมสาํหรับการดําเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ (ฉบบัที2่)
พ.ศ.2548 
 
2)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ .ศ. 2545 
 
3)ประกาศกรุงเทพมหานครเรือ่งกําหนดจดุผอ่นผันใหทํ้าการคา้หาบเร่–แผงลอยลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 
 
4)พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
 
5)พระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืงพ .ศ. 2535 
 
6)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 
 
7)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจําหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ .ศ. 2546 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ : 5.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอรับใบแทนบตัรประจําตวัผูรั้บใบอนุญาตหรอืบตัรประจําตวัผูช้ว่ยผูจํ้าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอื
ทางสาธารณะ 26/07/2015 21:51 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


