
แบบหนังสือขออนุญาตไปตางประเทศขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร
(ขาราชการครูกรุงเทพมหานคร)

เขียนท่ี………………………………….
วันท่ี.....................เดือน....................... พ.ศ. .....................

เรื่อง  ขออนุญาตไปตางประเทศ  ณ ............................................

เรียน  ผูอํานวยการสถานศึกษา  โรงเรียน.....................................

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................... ขาราชการครูและบุคลากรทางการ
กรุงเทพมหานคร ตําแหนง..............วิทยฐานะ................... รบัเงินเดือนอันดับ............. ข้ัน................ บาท  โรงเรียน
.................สํานักงานเขตบางกอกใหญ บัตรประจําตัวประชาชน/บัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ เลขท่ี.....................
ออกโดย.................... วันท่ีออกบัตร...............................วนัหมดอายุ..........................................................................

มีความประสงคขออนุญาตไปตางประเทศ ณ ....................................................................................
มีกําหนด.............วัน ตั้งแตวันท่ี................................................. ถึงวันท่ี............................. โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ
.............................เอกสาร (รายละเอียดตามท่ีแนบ).......................................................................................................

ครั้งสุดทายขาพเจาไดขออนุญาตลาไปตางประเทศ ณ ......................................................................
เม่ือวันท่ี.......................................................ถึงวันท่ี.............................................................เปนจํานวน......................วัน

(ลงชื่อ)............................................. (ลงชื่อ)...........................................
(.........................................) (..........................................)

ตําแหนง.............................................. ตําแหนงผูอํานวยการสถานศึกษาโรงเรียน................

เรียน  ผูอํานวยการเขตบางกอกใหญ เรียน  ปลัดกรุงเทพมหานคร

เพ่ือโปรดพิจารณา เพ่ือโปรดพิจารณา

 เห็นควรอนุญาต    เนื่องจาก..............................  เห็นควรอนุญาต    เนื่องจาก.................................
 ไมเห็นควรอนุญาต เนื่องจาก..............................  ไมเห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก................................

(ลงชื่อ)............................................                           (ลงชื่อ)..................................................
(...........................................)                                   (................................................)

ตําแหนง......................................... ตําแหนง................................................

คําสั่ง
 อนุญาต  ไมอนุญาต

(ลงชื่อ)...............................................
(.............................................)


