
สวนราชการ โรงเรียน โทร./โทรสาร
ท่ี กท / วันท่ี
เรื่อง มอบหมายการปฏิบัติราชการแทนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร

(ขาราชการครูกรุงเทพมหานคร)

เรียน ผูอํานวยการสถานศึกษา โรงเรียน.....................................

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................ ตําแหนง................................................
วิทยฐานะ.................................... รับเงินเดือนอันดับ............................ ข้ัน ............................. บาท  ไดขออนุญาต
ไปตางประเทศ ณ.................................. มีกําหนด.............วนั ตั้งวันท่ี.....................................................................
ขอมอบหมายการปฏิบัติราชการให นาย/นาง/นางสาว...............................................................................................
ตําแหนง...................................... วิทยฐานะ........................................... รับเงินเดือนอันดบั............. ข้ัน......... บาท
ปฏิบัติราชการแทน

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต

(ลงชื่อ).............................................. (ลงชื่อ)..................................................
(........................................) (................................................)

ตําแหนง............................................. ตําแหนง................................................
ผูมอบหมายการปฏิบัติราชการแทน                                      ผูรับมอบหมายการปฏิบัติราชการแทน

เรียน  ผูอํานวยการเขตบางกอกใหญ (ผานหัวหนาฝายการศึกษา)

เพ่ือโปรดพิจารณา  เห็นควรอนุญาต  ไมเห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก...............................

(ลงชื่อ)..................................................
(...................................................)

ผูอํานวยการสถานศึกษาโรงเรียน..........

เรียน  ผูอํานวยการเขตบางกอกใหญ

เพ่ือโปรดพิจารณา  เห็นควรอนุญาต  ไมเห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก....................................

(ลงชื่อ).................................................
(.................................................)

 อนุญาต  ไมอนุญาต   เนื่องจาก..................................................................................................

(ลงชื่อ).................................................
(...............................................)

บันทกึข้อความ


