
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญัตกิำรขดุและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

มำตรำ 17 ผูใ้ดประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิทีม่คีวำมลกึจำกระดับพืน้ดนิเดมิเกนิกวำ่สำมเมตร หรอืมพีืน้ทีป่ำกบอ่ดนิเกนิหนึง่หมืน่

ตำรำงเมตร หรอืมคีวำมลกึหรอืพืน้ทีต่ำมทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศ ใหแ้จง้ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ ภำยใน 7 วนั 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิ ตำมทีก่ฎหมำยหรอืเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด ตอ้งแจง้ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ โดยตดิตอ่ที่

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเอง พรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตำมทีร่ะบใุนขอ้ 14 

 

  ผูป้ระสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิหรอืถมดนิ ตำมทีก่ฎหมำยหรอืเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดแจง้เรือ่งรำวตอ่ส ำนักงำนเขตพืน้ที่

แลว้ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตจะท ำกำรตรวจสอบพจิำรณำ และออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอืแจง้ไม่อนุญำตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ ้

ประสงคจ์ะท ำกำรฯ ทรำบ ภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บกำรแจง้ 

       พระรำชบัญญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสรจจภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจจดวนันับแตว่นัที่

พจิำรณำแลว้เสรจจ 

 

หมำยเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่ือ

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เปจ นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ปจ นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสรจจ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 
1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถำนที ่และพจิำรณำรำยละเอยีดตำมรูปแบบและ
กฎหมำย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

6 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ ำนวยกำรเขตลงนำมใบรับแจง้ 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

1 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิหรอืถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรลงนำมโดยเจำ้ของอำคำรหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ 

หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจจำกบคุคลดงักลำ่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญำตตอ่

ผูอ้ ำนวยกำรเขต) 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 
 

รำยกำรค ำนวณ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีำยุไมเ่กนิหก
เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ ตำมแบบ ด.4 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิ ตำมแบบ ด.3 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำใบอนุญำตจำกผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรม

ควบคมุ) 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

10) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงำน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ( พรอ้มส ำเนำใบอนุญำตผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

ส ำนักกำรโยธำ 

11) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีม่ลีำยมอืชือ่เจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรอง 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

12) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

13) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้กำรขดุดนิ 

(หมำยเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บำท))  
 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 

  
 

2) คำ่คดัส ำเนำหรอืถำ่ยเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บำท))  
 คำ่ธรรมเนยีม 1 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบแจง้กำรขดุดนิ/ถมดนิ ตำมพระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิ (แบบ ด.3) 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอ ำนำจ (แบบ ด.4) 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ (แบบ ด.5) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 



หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

     1) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 
 2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 

พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเปจ นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้
บนัทกึควำมจ ำเปจ นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 

 3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเวจบไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 


