
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกหนงัสอืรบัรองกำรขอจดทะเบยีนชือ่สกลุของคนตำ่งดำ้วเพือ่

ประกอบกำรขอแปลงสญัชำตหิรอืขอกลบัคนืสญัชำตไิทย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลกัเกณฑ ์

 

1. ไมพ่อ้งหรอืมุง่หมำยใหค้ลำ้ยกบัพระปรมำภไิธย หรอืพระนำมของพระรำชนิี 

 

2. ไมพ่อ้งหรอืมุง่หมำยใหค้ลำ้ยกบัรำชทนินำม เวน้แตร่ำชทนินำม ของตนของบพุกำรหีรอืขอผูส้บืสนัดำน 

 

3. ไมซ่ ้ำกบัชือ่สกลุทีไ่ดรั้บพระรำชทำนจำกพระมหำกษัตรยิห์รอืชือ่สกลุทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้หรอืชือ่สกลุในฐำนขอ้มลู

ทะเบยีนชือ่บคุคล และฐำนขอ้มลูกำรทะเบยีนรำษฎร 

 

4. ไมม่คี ำหรอืควำมหมำยหยำบคำย 

 

5. มพียัญชนะไมเ่กนิสบิพยัญชนะ เวน้แตก่รณีใชร้ำชทนินำมเป็นชือ่สกลุ 

 

6. ไมต่อ้งหำ้มตำมประกำศหำ้มมใิหผู้ท้ีไ่ม่ไดรั้รับพระรำชทำนนำมสกลุใช ้ณ น ำชือ่สกลุ ลงวนัที ่15 ธันวำคม พระพุทธศักรำช 

2458 

 

7. ไมต่อ้งหำ้มตำมประกำศหำ้มมใิหเ้อำนำมพระมหำนคร และไมใ่หเ้อำศพัทท์ีใ่ชเ้ป็นพระบรมนำมำภไิธย มำใชเ้ป็นนำมสกลุ ลง

วนัที ่2 มนีำคม พระพุทธศักรำช 2458 

 

8. หำ้มเพิม่เครือ่งหมำยนำมสกลุเวน้แตเ่ป็นรำชตระกลู 

 

หมำยเหต ุ

 

1. ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2. กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3. เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ. 

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยทะเบยีน ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร 10530 โทร. 0 

2543 1472 โทรสำร 0 2543 2470 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 50 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบควำมถกูตอ้งของหลักฐำนและรำยกำรในฐำนขอ้มลู 

(หมำยเหต:ุ -)  

20 นำท ี ฝ่ำยทะเบยีนส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 
กรณีอนุญำต 

        -  ออกหนังสอืรับรองกำรขอจดทะเบยีนชือ่สกลุของคน

ตำ่งดำ้ว ตำมแบบ ช.9/มอบหนังสอืรับรองใหผู้ย้ืน่ค ำขอ 
กรณีไม่อนุญำต 

        -  แจง้เหตผุลไมอ่ำจด ำเนนิกำรไดแ้ละแจง้สทิธใินกำร
อทุธรณ์ค ำสัง่ภำยใน 30 วนั 

(หมำยเหต:ุ (แจง้เงือ่นไขอนุญำตตอ่เมือ่ไดรั้บกำรแปลงสญัชำติ
หรอืกลับคนืสญัชำตไิทย))  

30 นำท ี ฝ่ำยทะเบยีนส ำนักงำน
เขตหนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ใบส ำคญัประจ ำตวัคนตำ่งดำ้วหรอืหลกัฐำนอืน่ทีท่ำงรำชกำรออก
ให ้

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

หลกัฐำนค ำขอแปลงสญัชำตหิรอืขอกลบัคนืสญัชำตไิทยและ
เหตผุล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยทะเบยีน ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

10530 โทร. 0 2543 1472 โทรสำร 0 2543 2470 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

 

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอ ช.1 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ทะเบยีนรับรองกำรขอจดทะเบยีนชือ่สกลุของคนตำ่งดำ้ว (ช.9/1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองกำรขอจดทะเบยีนชือ่สกลุของคนตำ่งดำ้ว (ช.9) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ทีต่ัง้/หมำยเลขโทรศพัทส์ ำนักงำนเขต 50 เขต 
 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


