
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนญุำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใบอนุญำตประกอบกจิกำรประเภทสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำรทีอ่อกตำมพระรำชบญัญัตกิำรสำธำรณสขุ 

พ.ศ.2535 มอีำยหุนึง่ปี ดงันัน้ผูรั้บใบอนุญำตทีป่ระสงคจ์ะประกอบกจิกำรตอ่ไปตอ้งยืน่ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำต กอ่นใบอนุญำต

สิน้อำย ุเมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มช ำระคำ่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่ เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะสัง่ไมต่อ่อำยุ

ใบอนุญำต หำกมำยืน่ขอตอ่ใบอนุญำตแลว้ ไม่ช ำระคำ่ธรรมเนยีมกำรอนุญำตตำมก ำหนด เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจปรับฐำน

ช ำระคำ่ธรรมเนยีมลำ่ชำ้ รอ้ยละ 20 ของคำ่ธรรมเนยีมทีค่ำ้งช ำระ กรณีทีผู่ป้ระกอบกำรคำ้งช ำระคำ่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกนิกวำ่

สองครัง้ เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำนำจสัง่ใหผู้นั้น้หยดุกำรด ำเนนิกจิกำรไวจ้นกวำ่จะไดเ้สยีคำ่ธรรมเนยีมและคำ่ปรับจนครบจ ำนวน 

หรอืกรณียืน่ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตหลงัใบอนุญำตสิน้อำยแุลว้ ตอ้งด ำเนนิกำรขออนุญำตใหม ่

 เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำต 

 

 1. ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตำมรำยกำรทีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ตอ้งยืน่ค ำขอกอ่นใบอนุญำตสิน้อำยุ 

 

 3. ไมอ่ยูร่ะหวำ่งมคี ำสัง่ใหป้รับปรุงแกไ้ขสถำนประกอบกำร หรอืกรณีกอ่เหตเุดอืดรอ้นร ำคำญตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จ 

จงึจะพจิำรณำตอ่อำยใุบอนุญำต 

 

4. ตอ้งยนิยอมใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ ผูซ้ ึง่ไดรั้บแตง่ตัง้จำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ หรอืเจำ้พนักงำนสำธำรณสขุ เขำ้ไปในสถำน

ประกอบกำรระหวำ่งพระอำทติยข์ึน้และพระอำทติยต์กหรอืในเวลำท ำกำรเพือ่ตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตำมขอ้ก ำหนด

ทอ้งถิน่หรอืพระรำชบัญญัตนิี ้ตลอดจนกำรใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสำรหลักฐำนทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

หมำยเหต ุ1.ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถ

พจิำรณำไดเ้จำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้ง

ด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่น่ันจะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ 

โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 3.เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้

เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยส ิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล  ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่
16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 
0 2543 1477โทรสำร0 2543 1477 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 15 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อตอ่อำยใุบอนุญำตยืน่ค ำขอตอ่ใบอนุญำตจัดตัง้สถำนที่

จ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร สอ.5  พรอ้มเอกสำร
หลกัฐำน และเจำ้หนำ้ทีล่งรับค ำขอตอ่ใบอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและ

สขุำภบิำลส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 

กำรตรวจสอบขอ้มลูสถำนประกอบกำรวำ่กอ่เหตเุดอืดรอ้น
ร ำคำญ 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและ

สขุำภบิำลส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดำ-คนไทย) 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีนติบิคุคล-คนไทย,ตำ่งดำ้ว) 

กรมกำรคำ้ตำ่งประเทศ 

3) 

 

ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนที่

สะสมอำหำร สอ.5 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

4) 

 

ใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 

(ฉบบัจรงิ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

6) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูถ้อืใบอนุญำตไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ
ขอดว้ยตวัเอง ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

7) 
 

หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินกำรใชอ้ำคำรทีเ่ป็นสถำน
ประกอบกำร เช่น โฉนดทีด่นิ สญัญำซือ้ขำย สญัญำเช่ำ หนงัสอื

ยนิยอมใหใ้ชอ้ำคำร ฯลฯ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองผำ่นกำรอบรมหลกัสตูรสขุำภบิำลอำหำรของ
กรุงเทพมหำนครของผูย้ ืน่ขอใบอนุญำตและตำมจ ำนวนผูส้มัผสั

อำหำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

9) 

 

ใบรบัรองแพทย ์กำรตรวจโรคตดิตอ่ 9 โรค ไดแ้ก ่วณัโรค 

อหวิำตกโรค ไขร้ำกสำดนอ้ย โรคบดิ ไขสุ้กใส โรคคำงทมู โรค

กรมกำรแพทย ์



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

เร ือ้น โรคผวิหนงัทีน่ำ่รงัเกยีจ และโรคตบัอกัเสบทีเ่กดิจำกไวรสัเอ 

ตำมจ ำนวนผูส้มัผสัอำหำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำร

หรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 
(หมำยเหต:ุ ( - พืน้ทีป่ระกอบกำรไมเ่กนิ 300 ตำรำงเมตร อัตรำ
คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บำทตอ่ปี 
  - พืน้ทีป่ระกอบกำรเกนิ 300 ตำรำงเมตรคดิเพิม่ตำรำงเมตรละ 5 บำท 
โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจ ำนวนเต็มปัดเศษทิง้ แตร่วมแลว้คำ่ธรรมเนยีมไมเ่กนิ 
3,000 บำทตอ่ปี 
))  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล  ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนอง

จอก 10530 โทร. 0 2543 1477โทรสำร0 2543 1477 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำต จัดตัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


