
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบอนญุำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญัตสิสุำนและฌำปนสถำน พ.ศ. 2528 มำตรำ 6 หำ้มมใิหผู้ใ้ดจัดตัง้สสุำนและฌำปนสถำนสำธำรณะหรอืสสุำน

และฌำปนสถำนเอกชน เวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ 

 

กำรขออนุญำตและกำรอนุญำตใหเ้ป็นไปตำมหลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงและมำตรำ 8 ก ำหนด

คณุสมบัตขิองผูไ้ดรั้บใบอนุญำตไวด้งันี้ 

 

 มอีำยุไมต่ ำ่กวำ่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ 

 ไมเ่ป็นผูม้คีวำมประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพร่องในศลีธรรมอนัด ี

 ไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืจติฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไมเ่ป็นคนไรค้วำมสำมำรถหรอืคนเสมอืนไรค้วำมสำมำรถ 

 

ในกรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้อรับใบอนุญำตตำมมำตรำ 6 ผูแ้ทนของนติบิคุคลนัน้ตอ้งมคีณุสมบัตติำมทีก่ ำหนดขำ้งตน้ดว้ย 

 

ใบอนุญำตทีอ่อกตำมมำตรำ 6 และมำตรำ 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถงึวนัที ่31 ธันวำคมของปีทีส่ำมนับแตปี่ทีอ่อกใบอนุญำต 

 

หมำยเหต ุ1.ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้ม่สำมำรถ

พจิำรณำไดเ้จำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้ง

ด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ 

โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 3.เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้

เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยส ิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่
16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  
10530 โทร. 0 2543 1477 โทรสำร 0 2543 1477 /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับใบอนุญำตยืน่ค ำขอรับใบอนุญำตจัดตัง้สสุำนและฌำปน
สถำนตำมแบบ สฌ.1 พรอ้มหลกัฐำนและเจำ้หนำ้ทีล่งทะเบยีน

รับค ำรอ้งขอ 
(หมำยเหต:ุ (กำรนับเวลำจะเริม่นับเมือ่เจำ้หนำ้ทีไ่ดรั้บค ำขอและ
หลกัฐำนทีถู่กตอ้งครบถว้น))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและ

สขุำภบิำลส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 
ตรวจสอบสสุำนและฌำปนสถำน พจิำรณำอนุญำตหรอืออก

หนังสอื/ลงนำมอนุญำตในค ำขอฯ หรอืแนะน ำใหป้รับปรุงแกไ้ข 
(หมำยเหต:ุ -)  

30 วนั ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและ
สขุำภบิำลส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณี บคุคลธรรมดำ -คนไทย) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณี บคุคลธรรมดำ -คนไทย) 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณี นติบิคุคล -คนไทย) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณี นติบิคุคล -คนไทย,คนตำ่งดำ้ว) 

กรมกำรคำ้ตำ่งประเทศ 

5) 

 

หนงัสอืเดนิทำงและใบอนุญำตท ำงำน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณี บคุคลธรรมดำ,นติบิคุคล -คนตำ่งดำ้ว) 

กองหนังสอืเดนิทำง 

6) 
 

 ค ำขอรบัใบอนุญำตจดัต ัง้สุสำนและฌำปนสถำน (แบบ 
สฌ.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

7) 

 

ทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สุสำนและฌำปนสถำน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญำตไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำขอดว้ยตนเอง) 

กรุงเทพมหำนคร 

9) 

 

 หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครองในทีด่นิทีจ่ะ

ใชเ้ป็นทีต่ ัง้สุสำนและฌำปนสถำน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

10) 

 

 แผนผงัแสดงกำรใชท้ีด่นิและสิง่ปลูกสรำ้งในกจิกำรของ

สสุำนและฌำปนสถำน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 
 

 

 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรออกใบอนุญำตจดัต ัง้สสุำนและฌำปนสถำน 

(หมำยเหต:ุ (ตอ่ 3 ปี))  
 คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 
กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 1477 โทรสำร 0 2543 1477 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

2)  ศนูยรั์บแจง้ทกุข ์กทม. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอรับใบอนุญำตจัดตัง้สสุำนและฌำปนสถำน (แบบ สฌ.1) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


