
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : บอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหำนครเรือ่งสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำรพ.ศ.2545 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัตกิำร

สำธำรณสขุพ.ศ. 2535 ก ำหนดใหก้ำรจ ำหน่ำยอำหำรในสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอืกำรสะสมอำหำรใน อำคำรหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มี

พืน้ทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตรตอ้งขออนุญำต หำกสถำนทีด่งักลำ่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่

เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองกำรแจง้ ผูไ้ดรั้บอนุญำต ตอ้งดแูลรักษำสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำรใหถ้กูตอ้งตำม

หลกัเกณฑเ์กีย่วกับสขุลกัษณะ กรรมวธิกีำรจ ำหน่ำย ท ำประกอบ ปรุง เก็บรักษำอำหำร ภำชนะอปุกรณ์ น ้ำใชแ้ละของใชอ้ืน่ๆ 

รวมทัง้สขุลกัษณะสว่นบคุคลของผูจ้ ำหน่ำยอำหำร ผูป้รุงอำหำรและผูใ้หบ้รกิำร รวมทัง้ป้องกันมใิหเ้กดิเหตรุ ำคำญและป้องกนั

โรคตดิตอ่ 

 

 เมือ่ผูรั้บใบอนุญำตไมป่ระสงคจ์ะประกอบกจิกำรอกีตอ่ไป ใหย้ืน่ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรตำมแบบ สอ.10 

ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ โดยตอ้งยืน่กอ่นถงึก ำหนดเสยีคำ่ธรรมเนยีมครัง้ตอ่ไป 

 เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต 

 

 1. ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตำมรำยกำรทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ตอ้งไมม่คีำ่ธรรมเนยีมคำ้งช ำระ กรณีมคีำ่ธรรมเนยีมคำ้งช ำระตอ้งเสยีคำ่ปรับรอ้ยละยีส่บิของจ ำนวนคำ่ธรรมเนยีมทีค่ำ้งช ำระ 

 

หมำยเหต ุ1.ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถ

พจิำรณำไดเ้จำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้ง

ด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่น่ันจะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ 

โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 3.เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้

เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยส ิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่
16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  
10530 โทร. 0 2543 1477 โทรสำร 0 2543 1477 /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ผูรั้บใบอนุญำตยืน่ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนที่

จ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร สอ.10 พรอ้มเอกสำร
หลกัฐำน เจำ้หนำ้ทีล่งรับค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำร พรอ้ม

ทัง้ตรวจสอบเอกสำร 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและ

สขุำภบิำลส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 

2. กำรพจิำรณำ 
เสนอเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่พจิำรณำอนุมัตใิหเ้ลกิกำรด ำเนนิ

กจิกำร               จ ำหน่ำยทะเบยีน 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและ

สขุำภบิำลส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

3) 

 

ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอื

สถำนทีส่ะสมอำหำร สอ.10 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม

รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

5) 

 

ใบอนุญำต / หนงัสอืรบัรองกำรแจง้ จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำร

หรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร (ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง
บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูป้ระกอบกำรไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ

ขอดว้ยตวัเอง) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยสิง่แวดลอ้มและสขุำภบิำล ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 

กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 1477 โทรสำร 0 2543 1477 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำร สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


