
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรใหบ้รกิำรตดัและขดุตน้ไม ้
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญัตริะเบยีบบรหิำรกรุงเทพมหำนคร พ.ศ.2528 ไดใ้หก้รุงเทพมหำนครในกำรเรยีกเก็บคำ่บรกิำร แกเ่อกชน สว่น

รำชกำร หน่วยงำนของรัฐ รัฐวสิำหกจิหรอืรำชกำรสว่นทอ้งถิน่ กรุงเทพมหำนครจงึไดอ้อกขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหำนคร เรือ่ง

คำ่บรกิำร พ.ศ. 2543 รวมทัง้ระเบยีบกรุงเทพมหำนคร วำ่ดว้ยอตัรำคำ่บรกิำรและหลักเกณฑ ์วธิกีำรและเงือ่นไขในกำรยกเวน้

หรอืลดหย่อนคำ่บรกิำร พ.ศ. 2544 ซึง่ผูข้อรับบรกิำรสำมำรถขอรับบรกิำรตำมขอ้ บญัญัตแิละระเบยีบทีก่ ำหนด โดยเจำ้หนำ้ทีจ่ะ

ใหบ้รกิำรตำมล ำดับวนัทีท่ีข่อรับบรกิำร 

 

หมำยเหต ุ

 1. ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบ เอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2. กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนที ่ยืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะ เวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบ อ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3. เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักส ิง่แวดลอ้ม - ท ำหนังสอืแจง้ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักส ิง่แวดลอ้ม 
ณ ส ำนักส ิง่แวดลอ้ม ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร ๒ ถนนมติร
ไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กทม. ๑๐๔๐๐ หรอื ยืน่หนังสอื
แจง้ควำมประสงค ์ณ ฝ่ำยปลกูบ ำรุงรักษำ ส ำนักงำน
สวนสำธำรณะ ส ำนักส ิง่แวดลอ้ม ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร ๒ 
ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง กทม. ๑๐๔๐๐ โทร ๐-

๒๒๔๘ ๑๕๓๔ โทรสำร ๐-๒๒๔๘ ๑๕๓๓ / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ท ำหนังสอืแจง้ผูอ้ ำนวยกำรเขตหนองจอก หรอื ยืน่หนังสอืแจง้
ควำมประสงคด์ว้ยตนเอง ณ ฝ่ำยรักษำควำมสะอำดและ
สวนสำธำรณะ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1478 โทรสำร 0 2543 2086 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับเรือ่ง ตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักส ิง่แวดลอ้ม หรอื ส ำนักงำนเขตในพืน้ที)่)  

10 นำท ี ฝ่ำยรักษำควำมสะอำด
และสวนสำธำรณะ

ส ำนักงำนเขตหนองจอก 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 

- เจำ้หนำ้ทีอ่อกตรวจสอบ ณ สถำนทีท่ีผู่ข้อแจง้ควำมประสงค ์
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักส ิง่แวดลอ้ม หรอื ส ำนักงำนเขตในพืน้ที)่)  

2 วนัท ำกำร ฝ่ำยรักษำควำมสะอำด

และสวนสำธำรณะ
ส ำนักงำนเขตหนองจอก 

 

3) กำรพจิำรณำ 

- เจำ้หนำ้ทีพ่จิำรณำคดิคำ่บรกิำร พรอ้มจัดท ำรำยงำนและเสนอ

ผูม้อี ำนำจอนุมัต ิ
(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนสวนสำธำรณะ หรอื ส ำนักงำนเขตใน
พืน้ที)่)  

2 วนัท ำกำร ฝ่ำยรักษำควำมสะอำด

และสวนสำธำรณะ

ส ำนักงำนเขตหนองจอก 
 

4) - 
- ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญำต และช ำระคำ่บรกิำร 

(หมำยเหต:ุ (- ผูข้อใชบ้รกิำรน ำใบนัดหมำยกำรขอรับบรกิำรฯ 
ตดิตอ่ขอรับหนังสอือนุญำต/ไมอ่นุญำต ตำมนัดหมำย ณ 
ส ำนักงำนสวนสำธำรณะ หรอื ส ำนักงำนเขตในพืน้ที)่)  

1 วนัท ำกำร ฝ่ำยรักษำควำมสะอำด
และสวนสำธำรณะ

ส ำนักงำนเขตหนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืหรอืใบค ำรอ้งแจง้ควำมประสงค ์

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 

3) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจจำกเจำ้ของตน้ไมก้รณีทีเ่จำ้ของไมไ่ด้

ด ำเนนิกำรดว้ยตนเอง หรอืหนงัสอืมอบอ ำนำจจำกนติบิุคคลโดยลง
นำมรบัรองส ำเนำโดยกรรมกำรผูม้อี ำนำจลงนำมและประทบัตรำ

นติบิุคคล หรอืลงนำมจรงิดว้ยลำยมอืเทำ่น ัน้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ภำพถำ่ยของตน้ไมท้ีข่อรบับรกิำรตดัและขดุตน้ไม ้

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

แผนทีแ่สดงต ำแหนง่ของสถำนที่ๆ  ขอรบับรกิำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำง ขนำดรอบโคน
ตน้ ไมเ่กนิ 100 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 200 บำท 
  

 

2) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำง ขนำดรอบโคน
ตน้ 101 - 150 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 
  

 

3) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำง ขนำดรอบโคน
ตน้ 151 - 200 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 800 บำท 
  

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

4) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำง ขนำดรอบโคน

ตน้ 201 - 250 ซม. ตน้ละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บำท 

  
 

5) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำง ขนำดรอบโคน
ตน้ 251 - 300 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1,400 บำท 
  

 

6) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีไ่ม่มสี ิง่กดีขวำง ขนำดรอบโคน
ตน้ 301 ซม. ขึน้ไป ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1,700 บำท 
  

 

7) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำง ขนำด
รอบโคนตน้ ไมเ่กนิ 100 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 400 บำท 
  

 

8) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำง ขนำด
รอบโคนตน้ 101 - 150 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บำท 
  

 

9) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำง ขนำด
รอบโคนตน้ 151 - 200 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1,600 บำท 
  

 

10) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำง ขนำด

รอบโคนตน้ 201 - 250 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,200 บำท 

  

 

11) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำง ขนำด

รอบโคนตน้ 251 - 300 ซม. ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,800 บำท 

  

 

12) คำ่บรกิำรในกำรตดัตน้ไมบ้รเิวณทีจ่ ำกดัหรอืมสี ิง่กดีขวำง ขนำด

รอบโคนตน้ 301 ซม. ขึน้ไป ตน้ละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 3,400 บำท 

  
 

13) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนำดรอบโคนตน้ 50 – 

100 ซม. ตน้ละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 600 บำท 

  
 

14) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนำดรอบโคนตน้ 101 - 

150 ซม. ตน้ละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1,000 บำท 

  
 

15) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนำดรอบโคนตน้ 151 - 

200 ซม. ตน้ละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1,400 บำท 

  
 

16) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนำดรอบโคนตน้ 201 - 

250 ซม. ตน้ละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2,000 บำท 

  
 

17) คำ่บรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนำดรอบโคนตน้ 251 - 

300 ซม. ตน้ละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 3,000 บำท 

  
 

18) ค่ำบรกิำรในกำรขุดโคนตน้ไมท้ีต่ดัแลว้ ขนำดรอบโคนตน้ 301 
ซม. ขึน้ไป ตน้ละ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4,000 บำท 
  

 

19) คำ่เก็บขน ระยะทำง ไมเ่กนิ 10 กโิลเมตร เทีย่วละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 
  

 

20) คำ่เก็บขน ระยะทำง เกนิ 10 กโิลเมตรขึน้ไป เทีย่วละ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 700 บำท 
  

 
 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยรักษำควำมสะอำดและสวนสำธำรณะ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขต

หนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1478 โทรสำร 0 2543 2086 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ (-ท ำหนังสอืแจง้ผูอ้ ำนวยกำรเขต ณ ส ำนักงำนเขตในเขตพืน้ทีข่อรับบรกิำร หรอื โทรศพัทแ์จง้ฝ่ำย
รักษำควำมสะอำดและสวนสำธำรณะ ณ ส ำนักงำนเขตพืน้ทีใ่นสถำนทีท่ีข่อรับบรกิำร))  

2) ส ำนักสิง่แวดลอ้ม 
(หมำยเหต:ุ (ท ำหนังสอืแจง้ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักส ิง่แวดลอ้ม ส ำนักส ิง่แวดลอ้ม ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 ถนน
มติรไมตร ีเขตดนิแดง กทม.10400 หรอื โทรศพัทแ์จง้ ส ำนักงำนสวนสำธำรณะ ส ำนักส ิง่แวดลอ้ม โทร. /โทรสำร 
0 2246 8540))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร 

(หมำยเหต:ุ (โทรศพัท ์1555))  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบตดิตอ่ขอรับบรกิำรตดัและขดุตน้ไม ้
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

รำยละเอยีดชอ่งทำงกำรตดิตอ่ขอรับบรกิำร 

 

1. ฝ่ำยปลกูบ ำรุงรักษำ ส ำนักงำนสวนสำธำรณะ ส ำนักสิง่แวดลอ้ม ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง 
เขตดนิแดง กทม. 10400 โทร 0-2248 2534 โทรสำร 0-2248 1533 

 
2. ฝ่ำยรักษำควำมสะอำดและสวนสำธำรณะ ส ำนักงำนเขต 

 
 
 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


